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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ШЛИССЕЛЬБУРГСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КИРОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  20.02.2012  № 34

Об утверждении Административного 

регламента предоставления администрацией 

МО Город Шлиссельбург муниципальной 

услуги по выдаче разрешения на вырубку зеленых 

насаждений на земельных участках, находящихся

в муниципальной собственности, и земельных участках,

государственная собственность на которые не разграничена
(с изменениями, внесенными постановлением администрации

от 19.02.2015 № 38,
от 01.08.2016 № 252,
от 08.11.2016 № 383,
от 07.11.2016  № 374)
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010  года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679: 


1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по выдаче разрешения  на  вырубку  зеленых 

насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
                                                                                    Н.В. Хоменко
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

МО Город Шлиссельбург

от 20.02.2012 г. № 34
(приложение)

Административный регламент

предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги   по выдаче разрешения на  вырубку зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена
1. Общие положения 

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной  услуги по выдаче разрешения на  вырубку зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена (далее – муниципальная услуга)  разработан в целях повышения качества и доступности предоставляемой муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий должностных лиц во всех случаях сноса и пересадки деревьев и кустарников, попадающих  под пятно застройки, организации строительства, прокладки инженерных сетей, капитального ремонта и реконструкции зданий и сооружений, необходимости ликвидации деревьев буреломных (сухостойных) и проведения прореживающей (омолаживающей) подрезки зеленых насаждений.
Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МО Город Шлиссельбург (далее – Администрация). 

Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется  комиссией по оценке состояния зеленых насаждений (древесно-кустарниковой растительности), подлежащей вырубке и восстановлению на территории  МО Город Шлиссельбург, созданной в соответствии с распоряжением главы администрации МО  Шлиссельбургское городское поселение от 27.03.2007 № 70 «О создании комиссии по оценке состояния зеленых насаждений (древесно-кустарниковой растительности), подлежащей вырубке и восстановлению на территории МО Шлиссельбургское городское поселение» (далее –Комиссия).

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при его наличии. Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО).
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

   - Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

   - Земельным кодексом Российской Федерации;

   - Лесным кодексом Российской Федерации;

-  Федеральным законом  от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом    от 10.01 2002  № 7-ФЗ «Об охране  окружающей среды»;
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

   - Федеральным законом от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
   - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
   - Федеральным законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

   - Приказом Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

   - Областным законом Ленинградской области от 22.12.2015 № 137-оз «О перераспределении между органами местного самоуправления Ленинградской области и органами государственной власти Ленинградской области отдельных полномочий в области земельных отношений»; 

             -   Постановлением Правительства Ленинградской области № 227-пг от 06.08.1998  «О порядке определения и размерах восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории городов, поселков и других населенных пунктов Ленинградской области»; 

- Уставом  МО Город Шлиссельбург;
-  Правилами  благоустройства, содержания и обеспечения  санитарного состояния территории   МО Шлиссельбургское городское поселение, утвержденными решением совета  депутатов  МО  Шлиссельбургское городское поселение от 24 февраля 2010 года № 46;
-  настоящим административным регламентом; 
- распоряжением главы администрации  МО Шлиссельбургское городское поселение от 27.03.2007 № 70 «О создании комиссии по оценке состояния зеленых насаждений (древесно-кустарниковой растительности), подлежащей вырубке и восстановлению на территории МО Шлиссельбургское городское поселение»;
- постановлением  администрации МО Шлиссельбургское городское поселение  от 25.02.2011 № 38 «О внесении изменений в распоряжение главы администрации МО Шлиссельбургское городское поселение от 27.03.2007 № 70 «О создании комиссии по оценке состояния зеленых насаждений (древесно-кустарниковой растительности), подлежащей вырубке и восстановлению на территории МО Шлиссельбургское городское поселение».
1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения  на вырубку  зеленых насаждений. 

   1.5. В качестве заявителей при предоставлении муниципальной услуги выступают физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица или их представители, подавшие заявление на предоставление муниципальной услуги, а также отраслевые (функциональные) органы местного самоуправления Ленинградской области, в том числе с правами юридического лиц.

   От имени юридических лиц и индивидуальных предпринимателей могут выступать лица, действующие в соответствии с учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности. От имени физических лиц могут выступать представители, действующие на основании доверенности.

   1.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

а) заявление установленного образца (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту) с указанием фамилии, имени, отчества заявителя, наименования юридического лица, юридического адреса или адреса места жительства (для физических лиц), почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, контактного телефона, данных документа, удостоверяющего личность (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей), идентификационного номера налогоплательщика, банковских реквизитов (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), количества и наименования насаждений, информации об их  состоянии и причинах вырубки, предполагаемых сроков выполнения работ по сносу или пересадке зеленых насаждений;
б) при капитальном строительстве (реконструкции) зданий, сооружений, дорог, коммуникаций и других объектов капитального строительства, предусмотренных утвержденной и согласованной в установленном порядке градостроительной документацией:

- копия  схемы  планировочной  организации   земельного  участка  с отображением
решений из проектной документации  по планировке  и благоустройству территории;

          - план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих сносу;

в) при производстве земляных работ, связанных с проведением инженерных изысканий для подготовки проектной документации, размещением временных сооружений:

- копия документа, подтверждающего производство земляных работ, проведение инженерных изысканий;  

           - план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих сносу;

г) в случае если зеленое насаждение является больным, сухостойным, «карантинным» либо в случае произрастания зеленого насаждения с нарушением установленных строительных и санитарных норм и правил:

- заключение уполномоченных органов, подтверждающее основание сноса или пересадки зеленых насаждений;

         - план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих сносу;

д) при затемнении от деревьев жилых помещений - предписание органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора об устранении нарушений требований санитарных правил или экспертное заключение о несоответствии естественной освещенности в жилых помещениях требованиям санитарных правил, выданное уполномоченным органом.

   Исчерпывающий перечень документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе): 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

      - кадастровый паспорт земельного участка;

            - разрешение на строительство (если снос осуществляется с целью расчистки территории под строительство объекта).

1.7. Возмещение восстановительной стоимости  зеленых насаждений на территории МО Город Шлиссельбург рассчитывается в соответствии с постановлением   Правительства  Ленинградской области  от 06.08.1998 № 227-пг «О порядке определения и размерах восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории городов, поселков и других населенных пунктов Ленинградской области». 


В  случае  самовольной вырубки зеленых насаждений  восстановительная  стоимость рассчитывается исходя из норматива устройства парка на площади 1 га с пересчетом на площадь, на которой фактически произведена вырубка. 
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 

  2.1. Информирование о  предоставлении муниципальной услуги производится:

 а) путем опубликования  настоящего Административного регламента в официальных средствах массовой информации;

б) путем размещения настоящего Административного регламента:

- на официальном сайте Администрации в сети Интернет;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ): http://www.gosuslugi.ru/; 

- на ПГУ ЛО: http://gu.lenobl.ru/. 
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления может быть получена:

            а) путем личного консультирования на основании соответствующих обращений  в МКУ «Управление городского хозяйства и обеспечения» (далее – МКУ «УГХиО»): 

             - устно (не более 15 минут) по любым вопросам предоставления муниципальной услуги в приемные дни (вторник, четверг) с 10-00 до 17-00 часов, перерыв с 13-00 до 13-48 часов в кабинете 42 по адресу, указанному в п. 2.3. раздела 2 настоящего Административного регламента;

- по телефону (не более 15 минут), указанному в п. 2.3. раздела 2 настоящего Административного регламента; предоставляется информация по следующим вопросам: порядок оказания муниципальной услуги, перечень материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, время приема и выдачи документов, срок предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги; должностное лицо, осуществляющее консультирование, представляется: называет наименование структурного подразделения, в которое обратился гражданин, свои должность, фамилию, имя и отчество; 

           - письменно - почтовым отправлением по адресу, указанному в п. 2.3. раздела 2 настоящего Административного регламента;

- электронной  почтой - по адресу электронной почты Администрации,  указанному  в п. 2.3. раздела 2 настоящего Административного регламента (ответ на запрос также направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя), в том числе с приложением необходимых документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью;

б) в электронном виде через ПГУ ЛО; информация о ходе и результатах предоставления муниципальной услуги размещается в «личном кабинете» заявителя.

           2.2. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более тридцати дней с даты регистрации соответствующего заявления.

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

 2.3. Место нахождения Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5, тел. (8-813-62) 77-752.

Место нахождения МКУ «УГХиО»: Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5,  тел. (8-813-62) 74-255.

            Режим работы Администрации: с понедельника по четверг  с 9-00 до 18-00 часов, в пятницу  с 9-00 до 17-00 часов, перерыв с 13-00 до 13-48 часов.

            Почтовый адрес Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5. 

            Адрес электронной почты Администрации: amosgp@yandex.ru. 

            Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет:  www.moshlisselburg.ru.

Информация о местах нахождения, графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты (E-mail) МФЦ приведена в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
            2.4. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО.

   Деятельность ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

  2.4.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти идентификацию, аутентификацию и авторизацию в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА)». 
  2.4.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими   способами: 

  - с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;

 - без личной явки на прием в Администрацию - при наличии усиленной квалифицированной электронной подписи (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде.
  2.4.3. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
  - пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

  - в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

  - приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения услуги;

     - заверить пакет электронных документов усиленной квалифицированной ЭП (если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию, заверение пакета электронных документов квалифицированной ЭП не требуется), приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (если требуется представление документов, заверенных нотариально);

    - направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО.

    2.4.4. При направлении электронных документов через ПГУ ЛО автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») производится их автоматическая регистрация и присвоение уникального номера дела. Не позднее рабочего дня следующего за отправкой  запроса номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО.
     2.4.5. При предоставлении Муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае, если заявитель подписывает заявление усиленной квалифицированной ЭП, специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов через ПГУ ЛО, формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает для регистрации секретарю.

     После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги (отказе в предоставлении) ведущий инженер МКУ «УГХиО» (далее – Специалист) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

    Специалист уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем выдает документ при личном обращении заявителя либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО, либо передает его Секретарю для направления почтой.

   При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае, если заявитель не подписывает заявление усиленной квалифицированной ЭП, Специалист формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает для регистрации Секретарю.

   Специалист формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес органа местного самоуправления, в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

 В случае  неявки  заявителя  на прием в назначенное время заявление    и документы

хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем Специалист переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

  В случае если заявитель явился на прием  в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев Специалист, ведущий прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

   После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) Специалист заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

            Специалист уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем выдает документ при личном обращении заявителя либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО либо передает его Секретарю для направления почтой.
           2.4.6. В случае поступления всех документов, указанных в абзацах а) - д) пункта 1.6. настоящего Административного регламента и отвечающих установленным требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

  В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию с предоставлением документов, указанных в абзацах а) - д) пункта 1.6.  настоящего Административного регламента.

   2.4.7. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение.
  2.5. Иные требования к предоставлению государственных и муниципальных услуг, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

  2.5.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и органом местного самоуправления. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

     2.5.2. В случае подачи документов в орган местного самоуправления посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием и обработку документов, представляемых для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

   - определяет предмет обращения;

   - проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

   - проводит проверку правильности заполнения запроса и соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента;

   - осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду муниципальной  услуги;

   - направляет копии документов, с составлением описи этих документов по реестру в Администрацию:

   а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

   б) на бумажных носителях - в течение двух рабочих дней со дня обращения заявителя (уполномоченного лица) в МФЦ (подлинники и/или нотариально заверенные копии, либо копии, заверенные уполномоченными лицами МФЦ), посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием  даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

   При обнаружении несоответствия документов требованиям настоящего                                         Административного регламента специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя (уполномоченное лицо) о наличии препятствий к приему заявления и возвращает документы заявителю (уполномоченному лицу) для устранения выявленных недостатков.

   По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю (уполномоченному лицу) расписку в приеме документов.

   При обращении заявителя (уполномоченного лица) в орган местного самоуправления посредством МФЦ и при указании заявителем (уполномоченным лицом) места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) в МФЦ, ответственный специалист органа местного самоуправления направляет в МФЦ документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, для их последующей передачи заявителю (уполномоченному лицу), в срок не более 1 рабочего дня со дня их регистрации в органе местного самоуправления и не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

   Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления, в день получения документов сообщает заявителю (уполномоченному лицу) о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

            2.6. Вход в здание (помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о режиме его работы.

 На территории, прилегающей к зданию Администрации (организации, МФЦ) должно быть не менее 10 процентов мест (но не менее одного места), предназначенных для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.

            При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников МКУ «УГХиО», МФЦ для устранения препятствий, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. Вызов работника, ответственного за сопровождение инвалида, осуществляется вахтером по телефону на 1 этаже Администрации.  

 В помещении для предоставления муниципальной услуги на информационных стендах  размещается текстовая информация о порядке  предоставления муниципальной услуги. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности. 

2.7. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
            2.8. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

- наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

- получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для предоставления муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) для преодоления барьеров, мешающих получению муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1.  Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

- выезд комиссии  на место планируемой ликвидации; 

- подготовка  акта обследования зеленых насаждений;

- расчет компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений;

- принятие решения о выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме согласно Приложению 3 к настоящему  Административному регламенту.

3.2. Основанием для начала представления муниципальной услуги является поступление в Администрацию заявления установленной формы (Приложение).

3.3.    Заявление   принимается     специалистом   отдела    управления    делами

Администрации, в тот же день регистрируется и передается главе Администрации либо заместителю главы Администрации по жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту, которые не позднее следующего дня после получения передают пакет документов в МКУ «УГХиО». Начальник МКУ «УГХиО» в день поступления  пакета документов передает его на рассмотрение в комиссию по оценке состояния зеленых насаждений (древесно-кустарниковой растительности), подлежащих  вырубке и восстановлению на территории МО Город Шлиссельбург (далее - Комиссия).
3.4. Комиссия в двадцатидневный срок со дня получения Заявления:
1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к Заявлению;
2) проводит проверку документов, прилагаемых к Заявлению;

3) согласовывает с заявителем дату осмотра территории  (в случае необходимости, проведения обследования частной территории); согласование с заявителем времени и даты осмотра  может  производиться  в письменной форме, по телефону или электронной почте; 
4)  в назначенный срок  проводит обследование зеленых насаждений, подлежащих ликвидации;

5) дает оценку состояния обследуемой древесно-кустарниковой растительности;

6)  составляет акт, производит расчет восстановительной стоимости и готовит  проект постановления  Администрации о ликвидации древесно-кустарниковой растительности либо  мотивированный отказ, передает главе Администрации на подпись.
3.5. Глава Администрации подписывает постановление или отказ. Постановление регистрируется в установленном порядке начальником отдела управления делами  Администрации. Информация о готовности документа передается заявителю   по телефону, указанному в заявлении, либо направляется по почте.

3.6. Постановление  готовится в количестве 7 экземпляров, из них: 

- три  экземпляра - членам комиссии,  

- один экземпляр - заместителю главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству и  транспорту, 

- один экземпляр - МКУ «УГХиО»,

- один экземпляр - заявителю, 

- один экземпляр - в дело.  

3.7. В случае отказа  от оплаты восстановительной стоимости постановление  Администрации подлежит отмене.
3.8. В случае обследования аварийных деревьев (буреломных, сухостойных) или  деревьев для проведения омолаживающей подрезки  по заявлениям граждан или в случае  плановой проверки состояния деревьев комиссией  по оценке состояния зеленых насаждений (древесно-кустарниковой растительности), подлежащих  вырубке и восстановлению на территории МО Город Шлиссельбург, составляется акт обследования. Акт  утверждается  председателем комиссии.

3.9. При необходимости ликвидации  аварийных деревьев или проведения омолаживающей подрезки  на территории города материалы  обследования направляются начальнику МКУ «УГХиО» для включения   в целевую адресную программу «Благоустройство и озеленение территории  МО Город Шлиссельбург».

3.10. При необходимости ликвидации  аварийных деревьев или проведения омолаживающей подрезки на  территории частного домовладения акт с сопроводительным письмом направляется  владельцу участка.
3.11. Основанием для отказа в предоставлении  муниципальной услуги является:
 1) непредоставление документов в соответствии с п. 1.6. настоящего Административного регламента;
2) несоответствие предоставленной заявителем схемы размещения планируемых  к ликвидации зеленых насаждений фактическому их местоположению;

3) зеленые насаждения  не являются аварийными, засохшими, больными;
4) зеленые насаждения растут без нарушения требований нормативных документов

в части разрывов от зданий, сооружений, а также объектов инженерного благоустройства;

5) отказ заявителя от оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений (если таковая предусмотрена).

4. Контроль  за  предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет заместитель главы Администрации по жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту. Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения работниками МКУ «УГХиО» и Комиссией административных процедур и правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области,  регулирующих вопросы выдачи разрешения  на  вырубку зеленых насаждений. 
4.2. Должностные лица при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических (или) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
5. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц  при предоставлении муниципальной услуги

    5.1.    Заявители    либо    их  представители    имеют право на обжалование действий
(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

   5.2. Жалоба подается в Администрацию. Жалобы на решения, принятые главой Администрации, подаются главе МО Город Шлиссельбург либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой Администрации.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) Заявителя либо его представителя, полное наименование юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ Заявителю либо его представителю;

- суть жалобы;

- подпись Заявителя либо его представителя и дата.

5.4. При необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель либо его представитель прилагает к жалобе необходимые документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии. 

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию жалобы Заявителя либо его представителя.

   5.6. Поступившая в Администрацию письменная жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. 

    Срок   рассмотрения   жалобы   может  быть продлен главой Администрации, но не
более чем на 15 рабочих дней, о чём Заявитель либо его представитель уведомляется в письменной форме.
5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ.

 5.8. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, то не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ.
 5.9. В случае если в жалобе не указана фамилия Заявителя либо его представителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.10. Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения,

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи,  Администрация  вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить Заявителю либо представителю Заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.11. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается Заявителю либо представителю Заявителя, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. В случае если в жалобе Заявителя либо представителя Заявителя, направленной в  Администрацию, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в  Администрацию жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства,  глава  Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки с Заявителем либо его представителем по данному вопросу, о чем Заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление.

  5.13. Решения и действия (бездействие) должностных лиц  Администрации, нарушающие право Заявителя либо его представителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации. 

           5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                          Приложение 1

                                                          к Административному регламенту предоставления

                                                          администрацией МО город Шлиссельбург

                                                          муниципальной услуги по выдаче  разрешения                                                       
                                                                   на вырубку зеленых насаждений на земельных
                                                          участках,  находящихся в муниципальной

                                                          собственности, и земельных участках, 

                                                          государственная собственность на которые

                                                          не разграничена

                                                       Главе администрации МО Город Шлиссельбург                                                                                   

_________________________________________

                                                                   (Ф.И.О. руководителя)

                                                                         от*______________________________________

                                                                         _________________________________________

                                                                         _________________________________________                

                                                                                       _________________________________________

                                                                        _________________________________________               

ЗАЯВЛЕНИЕ
на выдачу разрешения на снос (пересадку) зеленых насаждений
Прошу выдать разрешение на снос (пересадку) зеленых насаждений:

1. Основание для сноса (обрезки, пересадки) зеленых насаждений_____________________

_____________________________________________________________________________.
2. Сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

3. Предполагаемые  сроки  выполнения  работ по сносу или пересадке  зеленых   насаждений___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

4. Предполагаемое место пересадки зеленых насаждений (данный пункт заполняется в случае пересадки)_____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Приложение: _____________ на ______ листах.

_________                _________________                    /___________________/        

        дата                                   подпись                                                   расшифровка

Результат рассмотрения заявления прошу: выдать на руки в Администрации; выдать на руки в МФЦ; направить по почте; направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ (нужное подчеркнуть).

*- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты, с указанием контактного телефона для связи.

- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, с указанием контактного телефона для связи.

- для юридического лица: полное наименование, фамилию, имя, отчество руководителя, юридический адрес, с указанием контактного телефона для связи.
                                                                   Приложение 2

                                                          к Административному регламенту предоставления

                                                          администрацией МО город Шлиссельбург

                                                          муниципальной услуги по выдаче  разрешения                                                       

                                                                   на вырубку зеленых насаждений на земельных

                                                          участках,  находящихся в муниципальной

                                                          собственности, и земельных участках, 

                                                          государственная собственность на которые

                                                          не разграничена

Информация о местах нахождения, 

справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 301-47-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	Предоставление услуг в Бокситогорском районе Ленинградской области

	1
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Бокситогорск»
	187650, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Бокситогорск,  ул. Заводская, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Пикалево»
	187602, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Пикалево, ул. Заводская, д. 11
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волосовском районе Ленинградской области

	2
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»


	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волховском районе Ленинградской области

	3
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187403, Ленинградская область, г. Волхов. Волховский проспект, д. 9
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00, выходные - суббота, воскресенье
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг во Всеволожском районе Ленинградской области

	4
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»


	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 

г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва


	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»


	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

 д. Новосаратовка - центр, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Сертолово»


	188650, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Центральная, д. 8, корп. 3


	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Выборгском районе Ленинградской области

	5
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»


	188681, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Светогорский»
	188992, Ленинградская область, г. Светогорск, ул. Красноармейская д.3
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Приморск»
	188910, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, г. Приморск, Выборгское шоссе, д.14
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, 
г. Гатчина, Пушкинское шоссе, д. 15 А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Аэродром»
	188309, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Слепнева, д. 13, корп. 1
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Сиверский»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, пгт. Сиверский, ул. 123 Дивизии, д. 8
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Коммунар»
	188320, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Коммунар, Ленинградское шоссе, д. 10
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе Ленинградской области

	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»


	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,

ул. Карла Маркса, д. 43
	        С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Киришском районе Ленинградской области

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Киришский»
	187110, Россия, Ленинградская область, Киришский район, г. Кириши, пр. Героев, 
д. 34А.
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кировском районе Ленинградской области

	9


	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский»


	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, Новая улица, 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	
	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, ул. Набережная 29А
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Отрадное»
	187330, Ленинградская область, Кировский район, г. Отрадное, Ленинградское шоссе, д. 6Б
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе Ленинградской области

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, д. 36 лит. Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе Ленинградской области

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Ломоносовский»
	188512, г. Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лужском районе Ленинградской области

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лужский»
	188230, Россия, Ленинградская область, Лужский район, г. Луга, ул. Миккели, д. 7, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Подпорожском районе Ленинградской области

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»-отдел «Подпорожье»
	187780, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Октябрят д.3
	Понедельник - суббота с 9.00 до 20.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Приозерском районе Ленинградской области

	14
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	2. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188760, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Сланцевском районе Ленинградской области

	15
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 

г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор Ленинградской области

	16
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 

г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тихвинском районе Ленинградской области

	17
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тосненском районе Ленинградской области

	18
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	19
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:

188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 

дер. Новосаратовка-центр, д.8

Почтовый адрес:

191311, г. Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.
	8 (800) 

301-47-47


                                                          Приложение 3

                                                          к Административному регламенту предоставления

                                                          администрацией МО город Шлиссельбург

                                                          муниципальной услуги по выдаче  разрешения                                                       

                                                                   на вырубку зеленых насаждений на земельных

                                                          участках,  находящихся в муниципальной

                                                          собственности, и земельных участках, 

                                                          государственная собственность на которые

                                                          не разграничена

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по выдаче

разрешения на вырубку зеленых насаждений на территории МО Город Шлиссельбург

	Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги (в том числе посредством ПГУ ЛО, МФЦ)

	↓

	Прием и регистрация заявления и документов

	↓

	Рассмотрение заявления и  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	↓
	
	↓

	положительное
	
	отрицательное

	↓
	
	↓

	Обследование земельного участка с зелеными насаждениями и составление акта
	
	Ответственный исполнитель подготавливает мотивированный отказ

	↓
	
	↓

	Подготовка акта и проекта  постановления  о ликвидации древесно-кустарниковой растительности
	
	Мотивированный отказ вместе с материалами возвращается заявителю

	↓
	
	

	Издание  постановления  о ликвидации древесно-кустарниковой растительности
	
	

	↓
	
	

	Направление постановления заявителю, в том числе посредством ПГУ ЛО, МФЦ
	
	


