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	АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЛИССЕЛЬБУРГСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ



ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 13.04.2026 № 191
[bookmark: _GoBack]Об утверждении регламента реализации
полномочий администраторов доходов
бюджета Шлиссельбургского городского 
поселения Кировского муниципального района
Ленинградской области по взысканию 
дебиторской задолженности по платежам в бюджет,
пеням и штрафом по ним

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26.09.2024 № 139н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», руководствуясь Уставом Шлиссельбургского городского поселения, в целях реализации комплекса мер, направленных на повышение эффективности работы с дебиторской задолженностью и принятие своевременных мер по взысканию просроченной дебиторской задолженности, администрация Шлиссельбургского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить регламент реализации полномочий администраторов доходов бюджета Шлиссельбургского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним (далее – Регламент Шлиссельбургского ГП), согласно приложения к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Невский Исток» и подлежит размещению на официальном сайте Шлиссельбургского городского поселения по адресу: https://admshlisselburg.ru/.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по общим вопросам Кубарева С.В.

Глава администрации                                                                        А.В. Маслаков


Разослано: в дело, зам.главы по общим вопросам, ПФО, ОО, ОАГиЗ
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УТВЕРЖДЕН 
 постановлением 
администрации Шлиссельбургского 
городского поселения
от 13.04.2026г. №191

Регламент Шлиссельбургского ГП 
 
	№ п/п
	Наименование мероприятий, необходимых для достижения целей 
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители
	Ожидаемый результат

	1.
	Анализ состояния дебиторской задолженности в бюджет Шлиссельбургского ГП

	1.1
	Проведение инвентаризации дебиторской задолженности по платежам, пеням и штрафам в бюджет Шлиссельбургского ГП (акты сверок)
	Ежеквартально, не позднее 12 числа месяца, следующего за отчетным периодом
	ОАГиЗ
	выявление и отражение в бюджетном учете по итогам инвентаризации сумм текущей, просроченной и долгосрочной дебиторской задолженности в зависимости от сроков уплаты

	1.2
	Анализ показателей дебиторской задолженности и причин возникновения задолженности
	ежеквартально, не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом
	ОАГиЗ, ОО главный специалист юрист
	выявление сумм просроченной дебиторской задолженности с истекшими и истекающими в ближайшее время сроками исковой давности, а также сумм задолженности, подлежащих признанию безнадежной к взысканию и списанию

	1.3
	Принятие решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет и о ее списании (восстановлении) в соответствии со статьей 47.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации
	ежеквартально
	Комиссия главного администратора доходов о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет  
	актуализация информации о подлежащей взысканию дебиторской задолженности и сокращение просроченной дебиторской задолженности

	1.4
	Отнесение сомнительной задолженности на забалансовый учет (задолженность неплатежеспособных дебиторов) для наблюдения за возможностью её взыскания в случае изменения имущественного положения должника
	ежеквартально
	ПФО
	актуализация информации о дебиторской задолженности, подлежащей взысканию, и сокращение просроченной дебиторской задолженности

	2.
	Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам

	2.1
	Осуществление контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет Шлиссельбургского ГП
	постоянно
	ОАГиЗ
	недопущение образования (роста) просроченной дебиторской задолженности

	2.2
	Осуществление контроля за погашением начислений соответствующих платежей, являющихся источником формирования доходов Шлиссельбургского ГП в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (далее - ГИС ГМП) 
	постоянно
	ОАГиЗ, ПФО (соц.найм)
	недопущение образования (роста) просроченной дебиторской задолженности

	2.3
	Осуществление контроля за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет Шлиссельбургского ГП, а также за начислением процентов за предоставлению отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджет
	постоянно
	ОАГиЗ, ОО главный специалист юрист
	недопущение образования (роста) просроченной дебиторской задолженности

	2.4
	Осуществление контроля за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени)
	постоянно
	ОАГиЗ, ОО главный специалист юрист
	недопущение образования (роста) просроченной дебиторской задолженности

	2.5
	Рассмотрение контрагентов, допускающих нарушение сроков оплаты 
	ежемесячно
	ОАГиЗ, ОО главный специалист юрист
	недопущение образования (роста) дебиторской задолженности

	2.6
	Контроль за своевременным составление первичных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также передачей документов для отражения в бюджетном учете (сотруднику), осуществляющего ведение бюджетного учета 
	ежемесячно
	ОАГиЗ
	актуализация информации о дебиторской задолженности, подлежащей взысканию, и сокращение просроченной дебиторской задолженности

	2.7
	Мониторинг финансового (платежного) состояния должников на предмет:
- наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;
- наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве.
	ежемесячно
	ОО главный специалист юрист
	своевременное принятие мер по взысканию просроченной дебиторской задолженности

	3.
	Мероприятия по урегулирование дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию)

	3.1
	Направление должникам претензий (требований) о необходимости внесения платежей в случае образования  дебиторской задолженности
	не позднее 30 календарных дней со дня образования просроченной дебиторской задолженности
	ОАГиЗ, ОО главный специалист юрист
	своевременное принятие мер по взысканию просроченной дебиторской задолженности и сокращение просроченной дебиторской задолженности

	3.2
	Своевременность и полнота принятия главными администраторами (администраторами) мер по направлению контрагентам требований (претензий)
	постоянно
	ОАГиЗ, ОО главный специалист юрист
	погашение образовавшейся задолженности в досудебном порядке

	3.3
	Контроль поступления платежей по претензиям
	постоянно
	ОАГиЗ, ОО главный специалист юрист
	сокращение просроченной дебиторской задолженности

	3.4
	Рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (контракта, соглашения), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам
	постоянно
	ОАГиЗ, ОО главный специалист юрист
	своевременное принятие мер по взысканию просроченной дебиторской задолженности

	3.5
	Направление в уполномоченный орган по представлению в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований об уплате платежей по денежным обязательствам
	по мере необходимости
	ОО главный специалист юрист
	сокращение просроченной дебиторской задолженности

	4.
	Мероприятия по принудительному взысканию просроченной дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов

	4.1
	Подготовка необходимых материалов и документов, а также подача искового заявления в суд
	в течение 30 календарных дней с момента неисполнения контрагентом срока, установленного претензией (требованием) для погашения задолженности образования просроченной дебиторской задолженности
	ОО главный специалист юрист
	предотвращение формирования сумм просроченной дебиторской задолженности, имеющей признаки безнадежной к взысканию, своевременное осуществление исковых мероприятий, направленных на взыскание денежных средств

	4.2
	Осуществление контроля за своевременным направлением исковых заявлений о взыскании просроченной дебиторской задолженности в суды, получением судебных решений и исполнительных листов
	постоянно
	ОО главный специалист юрист
	своевременное осуществление исковых мероприятий, направленных на взыскание денежных средств 

	4.3
	Обеспечение принятия исчерпывающих мер по обжалованию актов государственных органов и должностных лиц, судебных актов о полном (частичном) отказе в удовлетворении заявленных требований при наличии к тому оснований
	в установленный законом срок
	ОО главный специалист юрист
	своевременное обжалование судебных актов и взыскания денежных средств

	4.4
	Направление исполнительных документов в службу судебных приставов
	не позднее 30 календарных дней с момента получения исполнительного документа
	ОО главный специалист юрист
	принудительное исполнение судебных актов о взыскании просроченной дебиторской задолженности

	4.5
	Мониторинг состояния исполнительного производства на предмет наличия постановления о возбуждении исполнительного производства и суммы исполнительного производства в Банке данных исполнительных производств на сайте Федеральной службы судебных приставов России
	постоянно
	ОО главный специалист юрист
	обеспечение своевременного взыскания денежных средств

	4.6
	Мониторинг сайта Федеральных арбитражных судов в целях своевременного получения информации о ходе дел о банкротстве должников
	постоянно
	ОО главный специалист юрист
	обеспечение своевременного взыскания денежных средств

	5.
	Наблюдение (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам

	5.1
	Запрос информации о мероприятиях, проводимых приставом-исполнителем, о сумме непогашенной задолженности, о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества, об изменении состояния счета (счетов) должника и т.д.
	постоянно
	ОО главный специалист юрист
	обеспечение своевременного взыскания денежных средств

	5.2
	Мониторинг эффективности взыскания просроченной дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства
	постоянно
	ОО главный специалист юрист
	обеспечение своевременного взыскания денежных средств

	6.
	Представление в ПФО информации о реализации Регламента по форме, согласно приложений № 1, № 2 к настоящему Регламенту
	ежеквартально, не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным
	ОАГиЗ, ОО главный специалист юрист
	контроль за состоянием дебиторской задолженности по доходам и предоставление ПФО по запросу КФ КМР ЛО отчетов по данным приложений










Приложение № 1
к Регламенту Шлиссельбургского ГП

Информация о состоянии дебиторской задолженности
за ___ квартал 20__ года

	[bookmark: _Hlk138862497]Наименование должника (ФИО или наименование ЮЛ с указанием ИНН)
	Договор
	Сумма дебиторской задолженности на 01.01.20___, рублей
	Сумма взысканной (поступившей) дебиторской задолженности на отчетную дату, рублей 
	Сумма списанной дебиторской задолженности на отчетную дату, рублей 
	Сумма дебиторской задолженности на отчетную дату, рублей 

	
	Наименование, дата, номер
	всего
	в т.ч. просроченная
	всего
	в т.ч. просроченная
	всего
	в т.ч. просроченная
	всего
	в т.ч. просроченная
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Руководитель          _____________________ /________________________/
                                             (подпись)                   (расшифровка подписи)











Приложение № 2
к Регламенту Шлиссельбургского ГП

Отчет
о выполнении Регламента Шлиссельбургского ГП

	Номер строки Плана мероприятий
	Наименование мероприятия
	Информация о реализации мероприятия

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Руководитель          _____________________ /________________________/
                                             (подпись)                   (расшифровка подписи)
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