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БЛАГОУСТРОЙСТВО «За» комфорт Шлиссельбурга
Уважаемые жители Шлиссельбурга!

Напоминаем, что сейчас идет го-
лосование по выбору дизайн-проекта 
территории возле Шлиссельбург-
ской детской художественной школы 
у дома №3 по ул. 18 Января в рамках 
федерального проекта «Формирова-
ние комфортной городской среды» в 
2024 году Министерства строитель-
ства и жилищно-коммунального хо-
зяйства РФ в рамках национального 
проекта «Жилье и городская среда».

У Шлиссельбурга неплохие показате-

ли, но требуются еще голоса! Необходи-
мо собрать 2000 голосов, а у нас сейчас 
1300! 

Пожалуйста, не оставайтесь в сторо-
не! В ваших силах повлиять на ход голо-
сования!

Благодаря активной позиции жителей 
в 2021 и 2022 гг. в эту программу вошли 
территория возле детского садика «Те-
ремок», которая была благоустроена в 
прошлом году, в этом году в рамках этой 
же программы благоустраивается Комсо-
мольский парк!

Напоминаем, что голосование прово-

дится в 28 муниципальных образованиях 
Ленинградской области и продлится до 
31 мая 2023 года включительно в режиме 
онлайн.

Принять участие в голосовании могут 
жители Ленинградской области в возрас-
те от 14 лет, проживающие на территории 
муниципального образования, в котором 
оно проводится.

Один человек сможет проголосовать 
один раз.

Проголосовать за общественную 
территорию можно на портале http://
za.gorodsreda.ru, авторизовавшись на 

портале Госуслуг.
Те, кто не имеет возможности прого-

лосовать в интернете, могут обратиться 
в редакцию газеты «Невский Исток» по 
адресу: ул. Жука, д. 5 с понедельника по 
среду с 14:00 до 17:00. 

Убедительная просьба, предваритель-
но позвонить по городскому номеру ре-
дакции: 74-352 или внутреннему: 139.

Также можете обратиться к секретарю 
администрации по телефону: 77-752.

Сотрудники помогут авторизоваться 
на платформе и отдать свой голос за тер-
риторию.

11 мая строительную площадку жи-
лого дома, возводимого для расселе-
ния граждан из аварийного фонда, в 
Шлиссельбурге посетил председатель 
комитета по строительству Ленинград-
ской области Виталий  Лазуткин.

Строительством многоквартирного 

дома занимается группа компаний АО 
«ЛенОблАИЖК».

Виталий Лазуткин оценил ход работ и 
обсудил с представителями «ЛенОблА-
ИЖК» и подрядчиками сложности, ко-
торые неизбежно возникают в процессе 
строительства.

Представители «ЛенОблАИЖК» под-
твердили, что к 22 мая подрядчиком ООО 
«УНР» планируется завершить устрой-
ство свайного поля. 

В конце мая подрядчик «ЛПМ» присту-
пит к работам по устройству фундамента. 
Также начнется поставка первых железо-

бетонных изделий для начала возведе-
ния надземных элементов жилого дома.

 Дом должен быть сдан до конца 2023 
года.

Фото 
из архива «ЛенОблАИЖК»

Инф. «НИ»Инф

СТРОИТЕЛЬСТВО Сдача дома для расселения 
аварийного жилья планируется в срок
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Маруся КЛИМОВАМар

К 700-ЛЕТИЮ
ШЛИССЕЛЬБУРГА Незабываемая история города

Татьяна ПАВЛОВАТать

ПРЕДПРИЯТИЯ
ГОРОДА Дети сотрудников Невского ССЗ 

посетили завод с экскурсией 

С приветственным словом к участникам обратилась 
Татьяна Меликова, директор Шлиссельбургской город-
ской библиотеки имени поэта М. А. Дудина, кратко расска-
зала о предыдущих встречах, а также представила чтецов 
и гостей.

Встреча прошла в дружественной обстановке, участие 
в Чтениях принимали сотрудники городских организаций, 
студенты Техникума водного транспорта, педагоги и уча-
щиеся Шлиссельбургской СОШ №1. Общей темой докла-
дов стал «Шлиссельбург в 20 веке. Улицы и предприятия 
города».  

Сотрудники организаций Андрей Лобов (НЛРВПиС); и 
Ирина Георгиевская (НССЗ) рассказали о предприятиях, 
на которых работают и которые по праву считаются гра-
дообразующими. 

Студенты 1 курса Техникума водного транспорта пред-

ставили доклады:
– Дарья Рязанцева и Ксения Цыганкова – «Дети во-

йны» и «Защита крепости Орешек в годы ВОВ».
Педагоги и учащиеся Шлиссельбургской СОШ №1 вы-

ступили по темам:
– Галина Смирнова – «Невский судостроительный-су-

доремонтный завод»;
– Мария Сергеева – «Улица Пролетарская»;
– Алевтина Емшанова – стих «о Шлиссельбурге»;
– Влада Кушаковская – «Ситценабивная фабрика»;
– Ульяна Деткова – «Шлиссельбургская республика»;
– Егор Савицкий – «Улица Чекалова»;
– Елена Некрасова – «Улица Жука»;
– Елизавета Ярутина и Тимур Горлов – «Улица 18 Ян-

варя»;
– Арина Воробьева – «Прохоровская дача».

Докладчики представили массу интересных фактов об 
истории города, о том, как развивались шлиссельбургские 
предприятия, появлялись хорошо известные каждому 
улицы и объекты. Также прозвучали стихи, посвященные 
любимому городу. 

Шлиссельбург имеет богатую историю, изучать и ува-
жать которую – моральный долг каждого жителя! Цель 
чтений – организация научно-поискового творчества 
учащихся, поддержка и продвижение самостоятельного, 
углубленного изучения города, его истории и культурного 
наследия. 

Участников поблагодарили за интересные доклады и 
вручили памятные буклеты об истории развития Невского 
судостроительно-судоремонтного завода.

Фото автора

11 мая в Шлиссельбургской СОШ №1 состоялась заключительная встреча чтецов в рамках III историко-краеведческих 
Чтений «Моя малая Родина – Шлиссельбург», посвященных 700-летию со дня основания Шлиссельбурга.

Невский судостроительно-судоремонтный завод 
(входит в ОСК, базовое предприятие Ленинградского 
РО) – современное предприятие с более чем вековой 
историей. Здесь работали и продолжают работать 
многие шлиссельбуржцы, появляются целые дина-
стии судостроителей. Завод с радостью принимает у 
себя будущих коллег, проводя экскурсии для студен-
тов. 

На этот раз Невский ССЗ распахнул свои двери для са-
мых маленьких членов своей большой семьи – детей со-
трудников.

Почетные гости посетили основные производственные 

площадки предприятия, осмотрели рабочие места своих 
родителей, узнали о том, что же означают фразы: «стыков-
ка секций», «считай от ДП», «возьми рыбину», которые так 
часто слышат дома.

Экскурсия началась с  вводного инструктажа, после чего 
ребята в сопровождении взрослых побывали на различных 
объектах предприятия. Экскурсанты узнали об истории 
развития завода и познакомились с этапами строитель-
ства судов. Завершилась экскурсия на судне, спущенном 
на воду. 

«Идея провести экскурсию для детей работников 
предприятия пришла не случайно. В апреле в рамках ак-

ции «Неделя без турникетов» на заводе побывали школь-
ники и студенты. Мы отметили их заинтересованность 
и сделали вывод, что раннюю профориентацию можно 
начинать с детей наших сотрудников», – отметили со-
трудники отдела по маркетингу и внешним коммуникациям.

Подобная экскурсия была проведена для детей впер-
вые, опыт оказался позитивным и будет повторен. В пла-
нах – разделение ребят по возрастным группам и подго-
товка в соответствии с этим разнообразных программ и 
мастер-классов.

Фото из архива Невского ССЗ
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ПАМЯТЬ Победила – Дружба!

10 мая на территории Шлиссельбургской СОШ № 1 стартовала легкоатлетическая 
эстафета «Преемственность поколений», посвященная 78-годовщине Победы в Ве-
ликой Отечественной войне 1941-1945 годов.

В эстафете принимали участие разные возрастные группы, учащиеся школы с перво-
го по одиннадцатый класс, а также воспитанники детских садов, ребятам был предложен 
маршрут с дистанцией в 1500 метров, а для самых маленьких предусмотрена трасса про-
тяженностью в 30 метров. Дружно и организованно в сопровождении наставников, болель-
щиков и некоторых родителей, которые самоотверженно поддерживали своих спортсме-
нов, был дан – старт!

Такие массово-спортивные мероприятия объединяют жителей, и взрослых, и детей в 
едином порыве почтить память, и поблагодарить наших предков, которые сражались за 
Победу, и дали нам возможность жить.

Напомним, что эстафета состоялась в смешанном формате, девочки и мальчики, де-
вушки и юноши вышли продемонстрировать свою скорость, выносливость и мастерство, 
стать победителем и показать лучшее время стремился каждый участник, а на финише, 
капитаны команд взялись за руки, и победила – дружба!

Фото автора

Настоящим приключением для учеников 6-9 классов Шлиссельбургской сред-
ней общеобразовательной школы № 1 стала поездка в Казань, организованная 
педагогами Галиной Киселевой, Анжеликой Зиновьевой и Ольгой Орловой. 

С 29 апреля по 4 мая ребята проживали насыщенную событиями экскурсионную 
жизнь — успели посетить самые интересные места столицы Татарстана и немного по-
знакомиться с Москвой, где были транзитом.

Школьники побывали в Казанском Кремле — это главная достопримечательность Ка-
зани. Здесь минареты мечети Кул Шариф соседствуют с куполами старейшего право-
славного Благовещенского собора и знаменитой «падающей» башней ханши Сююмбике 
— символом Казани. Также шлиссельбуржцы побывали в центре семьи «Казан», олице-
творяющем домашний очаг, Национальном музее Республики Татарстан и комплексе 
«Туган Авылым», где установлен памятник эчпочмаку (татарскому пирожку с мясной на-
чинкой) и располагаются центры национальных ремесел.

Еще одним национальным татарским блюдом является чак-чак и ему в Казани по-
священ целый музей, посетители которого погружаются в атмосферу татарского быта.

Шлиссельбурские школьники узнали секреты приготовления чак-чака и познакоми-
лись со старинной утварью татарского национального жилища.

Увлекательная экскурсия по улице К. Насыри в Старо-татарской слободе, где более 
всего сохранились исконные черты татарского города, и прогулка по ночному городу 
принесла ребятами кучу эмоций.

Кроме того, шлиссельбуржцы успели посетить музейный праздник «Краски Сабантуя» 
в литературном музее Габдуллы Тукая и побывать на пешеходной экскурсии «Казанский 
Арбат» по улице Баумана, где находятся фонтаны, колокольня и церковь Богоявления, 
Национальный банк, нулевой меридиан, Казанский кот и копия кареты Екатерины II.

Историческую экскурсионную часть поездки дополнило посещение Храма Всех Ре-
лигий.

А дальше пришло время достижений современной науки и техники — экскурсия в Ка-
занский Планетарий имени А.А. Леонова, расположенный на территории астрономиче-
ской обсерватории им. В. Энгельгардта, и посещение Иннополиса. Иннополис — прин-
ципиально новый высокотехнологичный российский город, реализовавший уникальные 
проекты безопасной городской среды и современной жилой инфраструктуры, предо-
ставляющий своим жителям уникальные возможности для образования и профессио-
нального развития.

В Москве в ожидании «Сапсана» юные шлиссельбуржцы и их наставники тоже не те-
ряли время даром — успели побывать в инновационном интерактивно-мультимедийном 
комплексе Останкинской телебашни с ее экспериментальной метеолабораторией и по-
гулять по ВДНХ. Поездка, несомненно, стала для ребят одним из самых ярких событий 
уходящего учебного года.

Фото из архива Шлиссельбургской СОШ №1

Дмитрий ИВАНОВДми

ШКОЛА Пять дней - 
и море впечатлений

2 мая в городе Казань во Дворце Культуры Химиков прошел 66–ой Международ-
ный творческий фестиваль–конкурс «Слияние Культур» в рамках международного 
проекта «Салют Талантов». 

Солисты ОСК «Зебра» в сопровождении руководителя Алины Фой и при поддержке 
родителей, отлично выступили, представив репертуар из семи новых номеров. Наградой 
за старания и труды ребят, и их руководителя, стали 2 Диплома Лауреата I степени, 5 Ди-
пломов Лауреата II степени и Диплом «За лучший костюм»:

– Алиса Иванюшина – Диплом Лауреата I степени;
– Тимофей Балакирев – Диплом Лауреата I степени;
– Наталия Карванен – Диплом Лауреата II степени;
– Диана Малышева – Диплом Лауреата II степени;
– Алена Балясникова – Диплом Лауреата II степени;
– Анна Мифоленкова – Диплом Лауреата II степени;
– Ульяна Съедина – Диплом Лауреата II степени и Диплом «За лучший костюм», кото-

рый сшила, для Ульяны ее мама – Алена Съедина. 
Для ребят была организована и проведена обзорная экскурсия по городу, экскурсия по 

вечерней Казани и экскурсия на остров Свияжск. Казань – роскошный город, который нико-
го не оставит равнодушным. Он покоряет всех своей красотой, а ребята покорили Казань, 
вернулись домой с победой, массой положительных эмоций и впечатлений.

Поздравляем солистов ОСК «Зебра», руководителя Алину Фой с этой яркой победой! 
Процветания и ярких выступлений! Так держать! 

Фото из архива ОСК «Зебра»

Маруся КЛИМОВАМар

ТВОРЧЕСТВО Солисты ОСК «Зебра» – Солисты ОСК «Зебра» – 
покорили Казаньпокорили Казань
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ОФИЦИАЛЬНО
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.04.2023 № 208

Об утверждении Административного регламента
предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по выдаче, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков и продление срока 

действия разрешений на право организации розничных рынков
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 14 Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом МО Город Шлиссельбург:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  по  выдаче, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия 

разрешений на право организации розничных рынков согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Город Шлиссельбург от 01.08.2016 № 251 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией МО 

Город Шлиссельбург муниципальной услуги по выдаче, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков и продлению срока действия разрешений на право организации розничных 
рынков».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте администрации МО Город Шлиссельбург и вступает в силу после 
его официального опубликования (обнародования).

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                                                                                                                        А.А. Желудов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

МО Город Шлиссельбург
от 19.04.2023 № 208

(приложение)

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче, переоформлению
 разрешений на право организации розничных рынков и продление
срока действия разрешений на право организации розничных рынков

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений 

на право организации розничных рынков (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления Муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги:
- юридические лица.
Представлять интересы заявителя от имени юридических лиц имеют право:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющего Муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее 

– Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информа-
ционного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления Муниципальной услуги;
на сайте администрации МО Город Шлиссельбург (далее – Администрация);
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://

mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее –  ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных  и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее –  Реестр).

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Полное наименование Муниципальной услуги: «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации 

розничных рынков».
Сокращенное наименование Муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации розничных рынков».
2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является общий отдел (далее – Отдел).
Место нахождения Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5, тел. 8(81362) 77-752.
Режим работы Администрации: с понедельника по четверг с 9-00 до 18-00 часов, в пятницу  с 9-00 до 17-00 часов, перерыв с 13-00 до 13-48 часов.
 Прием граждан специалистом Отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги (далее – Специалист), ведется в кабинете № 34: понедельник, среда – с 10.00 до 16.00, перерыв 

на обед с 13.00 до 13-48.
Телефон Специалиста: 8(81362)77-752 (доб. 121).
Почтовый адрес Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5. 
Адрес электронной почты Администрации: amosgp@yandex.ru. 
Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: www.admshlisselburg.ru.
В предоставлении Муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Федеральная налоговая служба;
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявление на получение Муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта Администрации/МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию/МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию/МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в администрации/МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.2.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы  в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  о физическом лице в указанных информационных 
системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональ-
ных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
1) выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение) заявителю;
2) отказ в предоставлении разрешения заявителю, в отношении которого принято решение об отказе в предоставлении разрешения;
3) выдача переоформленного разрешения;
4) отказ в переоформлении разрешения заявителю, в отношении которого принято решение об отказе в переоформлении разрешения;
5) выдача разрешения с продленным сроком действия;
6) отказ в продлении срока действия разрешения заявителю, в отношении которого принято решение об отказе в продлении срока действия разрешения.
Формой результата предоставления Муниципальной услуги является разрешение по форме, утвержденной постановлением Правительства Ленинградской области от 29.05.2007 № 120 «Об органи-

зации розничных рынков и ярмарок на территории Ленинградской области» (далее – ПП ЛО № 120) (Приложение 2 к Административному регламенту).
Формой результата предоставления Муниципальной услуги в случае принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги является уведомление об отказе в выдаче разрешения, 

в переоформлении разрешения, в продлении срока действия разрешения (далее – уведомление), оформленное на бумажном носителе по форме, утвержденной ПП ЛО № 120 (Приложение 3 к Админи-
стративному регламенту).

Результат предоставления Муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации/ в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги:
1) срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения составляет 30 календарных дней с момента поступления в Администрацию заявления о предоставлении разрешения;
2) срок рассмотрения заявления о переоформлении разрешения, о продлении срока действия разрешения составляет 15 календарных дней с момента поступления в Администрацию заявления о 

переоформлении разрешения, о продлении срока действия разрешения;
3) срок направления заявителю уведомления о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления об отказе  в переоформлении 

разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения составляет не более дня, следующего за днем со дня издания соот-
ветствующего постановления Администрации.

Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления (регистрации) 
запроса в Администрацию.

2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;
- приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 № 56 «Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения 

типов розничных рынков)»;
- областной закон Ленинградской области от 04.05. 2007 № 80-оз «Об организации розничных рынков на территории Ленинградской области»;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 29.05.2007 № 120 «Об организации розничных рынков и ярмарок на территории Ленинградской области»;
-    настоящий Административный регламент;
-    иные нормативно - правовые акты МО Город Шлиссельбург.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем:
1) заявление (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту):
- заполняется лично заявителем при обращении в Администрацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- заполняется специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ;
2) при обращении в МФЦ/Администрацию необходимо предъявить:
а) документ, удостоверяющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, 

паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнос-
лужащего Российской Федерации).

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца; 
б) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 

реализации права представителя на получение Муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением Муниципальной услуги представителя заявителя, 

полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;
3) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).
2.6.1. Для получения дубликата документа, выданного в результате предоставления
Муниципальной услуги, в случае его утраты (порчи) заявитель направляет (представляет):
1) заявление с указанием обстоятельств, повлекших утрату (порчу) указанного документа согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя) (с предъявлением оригиналов документов);
3) копии учредительных документов (при обращении юридического лица) (с предъявлением оригиналов документов);
4) копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (с предъявлением оригинала документа).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, находящихся 

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления Муниципальной  услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления Муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) в территориальных налоговых органах - выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае подачи заявления юридическим лицом (ЕГРЮЛ);
 2) в территориальном отделе Управления Росреестра по Ленинградской области  - документы, подтверждающие право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в 

пределах которой предполагается организовать рынок.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. Администрация не в праве требовать от заявителя при предоставлении Муниципальной услуги: 
- представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в соответствии с 

нормативными правовыми актами (за исключением документов, подтверждающих оплату государственной пошлины, документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также документов, выдаваемых в результате оказания услуг, являющихся необходимыми и 
обязательными для предоставления Муниципальной услуги); 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправ-
ления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 
9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг); 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муници-
пальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги,  за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и  не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо  в предо-

ставлении Муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 
Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления Муниципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления Муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего 

уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить 

мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат 
предоставления соответствующей услуги,  а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановле-
ния предоставления Муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, может быть отказано в следующих случаях:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя;
2) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с Административным регламентом:
представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юридического лица, почтового адреса.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
1) отсутствие права на предоставление Муниципальной услуги:
отсутствие прав на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с Планом организации 

розничных рынков на территории Ленинградской области, утвержденным ПП ЛО № 120 (далее - План), в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о 
внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 271-ФЗ);

2) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащего(-их) заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану, указанному в статье 

4 Федерального закона № 271-ФЗ;
- подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона№ 271-ФЗ, а также документов, содержащих недостоверные 

сведения.
2.10.1. Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, являются:
1) несоответствие заявления о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, установленной форме;
2) непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. пункта 2.6. Административного регламента и отвечающих требованиям подпункта 2.6.2. пункта 2.6. Административного регла-

мента.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги, консультировании и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

составляет не более пятнадцати минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги составляет:
при личном обращении - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов;
при направлении запроса почтовой связью в Администрацию - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта Администрации (при наличии технической возможности) - в течение 1 рабочего дня с даты полу-

чения такого запроса
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ и Администрации.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны 

занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. 
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для 

специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении Муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.6. Вход в помещение и места ожидания содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.7. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 

соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.8. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.9. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков 

документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, не-
обходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.10. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности Муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям,  в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о Муниципальной услуге        в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление Муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется 

посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности Муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14. Административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) 

от работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности Муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется 

посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности Муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14. Административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества Муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение Муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 

результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие обоснованных жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 

оценки качества оказания услуги.
2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, не требуются.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если Муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление Муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.18. Порядок оставления запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения.
2.18.1. Основания для принятия решения об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения по существу и порядок оставления указанного запроса без рассмотрения 

приведены в пунктах 5.8. - 5.12. Административного регламента. 
2.18.2. До истечения срока предоставления Муниципальной услуги заявитель вправе подать (направить) в Администрацию (МФЦ) заявление об оставлении без рассмотрения и (или) возврате по-

данных для предоставления Муниципальной услуги в произвольной форме. В этом случае результатом предоставления Муниципальной услуги является заявление об оставлении без рассмотрения и (или) 
возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Последовательность действий при предоставлении  услуги  по предоставлению разрешения включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 календарный  день;
- подготовка и направление  межведомственных запросов – 1 календарный  день;
- рассмотрение заявления о предоставлении Муниципальной услуги и принятие решения – 27 календарных дней;
- оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения – не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента, в Админи-

страцию, через МФЦ, почтовым отправлением, либо через ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное обработку входящих обращений, принимает представ-

ленные (направленные) заявителем заявление и документы  и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.
          При поступлении заявления в электронной форме через ПГУ ЛО/ЕПГУ специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов через ПГУ ЛО/ПГУ, формирует комплект документов, 

поступивших в электронном виде, и передает их секретарю для регистрации.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: секретарь.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги заявителю разъясняются причины отказа. 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований, установленных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента.
Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ  в регистрации) заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.1.2. Подготовка и направление  межведомственных запросов.
Содержание административного действия: направление межведомственных запросов (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Администра-

тивного регламента).
Должностным лицом, ответственными за формирование и направление межведомственных запросов, является Специалист.
Результатом выполнения административной процедуры является получение выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ответа территориального налогового органа и(или) территориального отдела Управления Росреестра 

по Ленинградской области.
3.1.1.3.  Рассмотрение заявления о предоставлении Муниципальной услуги и принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и документов должностным лицом, ответственным  за формирование проекта решения.
Содержание административной процедуры:
1 действие: Специалист осуществляет проверку полноты и достоверности документов, соответствие (несоответствие) места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих 

заявителю, типа рынка, который предполагается организовать, Плану.
2 действие: подготовка Специалистом проекта постановления Администрации о предоставлении разрешения (далее – Проект) либо решения об отказе  в предоставлении разрешения и согласование;
 3 действие: рассмотрение согласованного Проекта либо решения об отказе, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соот-

ветствующего решения.
Лицо, ответственное за выполнение 1 и 2 действий административной процедуры: Специалист.
Лицо, ответственное за выполнение 3 действия административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента.
Результат выполнения административной процедуры: подписание постановления Администрации о предоставлении разрешения либо решения об отказе  в предоставлении разрешения.
3.1.1.4. Оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения.
Основание для начала административной процедуры: подписание постановления Администрации о предоставлении разрешения либо решения об отказе в предоставлении разрешения должностным 

лицом, ответственным за принятие  и подписание соответствующего решения.
Содержание административной процедуры: 
1 действие: подготовка уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения и разрешения главе Администрации либо уполномоченному заместителю главы Администрации на подписание;
2 действие: направление (выдача) уведомления и разрешения заявителю, в том числе  в МФЦ либо через ПГУ ЛО/ЕПГУ. 
 Лицо, ответственное за выполнение 1 действия административной процедуры: Специалист, должностное лицо, ответственное за принятие и подписание решения о предоставлении услуги или об 

отказе в предоставлении услуги.
Лицо, ответственное за выполнение 2 действия административной процедуры: Специалист, секретарь.
Максимальный срок выполнения административного действия по направлению уведомления и разрешения – не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю уведомления и разрешения.
3.1.2. Последовательность действий при предоставлении  услуги  по переоформлению разрешения, продлению срока действия разрешения  включает в себя следующие административные про-

цедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги  и прилагаемых к нему документов – 1 календарный  день;
- подготовка и направление  межведомственных запросов – 1 календарный  день;
- рассмотрение заявления о предоставлении Муниципальной услуги и принятие решения – 12 календарных дней;
- оформление и вручение (направление) уведомления о выдаче разрешения/ о переоформлении разрешения/ о продлении срока действия разрешения и выдача переоформленного разрешения, 

разрешения с продленным сроком действия либо вручение (направление) уведомления об отказе в выдаче разрешения/ в переоформлении разрешения/ в продлении срока действия разрешения – не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения.

3.1.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента, в Админи-

страцию, через МФЦ либо через ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное обработку входящих обращений, принимает представ-

ленные (направленные) заявителем заявление и документы  и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными  в Администрации.
При поступлении заявления в электронной форме через ПГУ ЛО/ЕПГУ специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов через ПГУ ЛО/ПГУ, формирует комплект документов, поступив-

ших в электронном виде, и передает их секретарю для регистрации.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: секретарь.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги заявителю разъясняются причины отказа. 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований, установленных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента.
Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в регистрации) заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.2.2. Подготовка и направление  межведомственных запросов.
Содержание административного действия: направление межведомственных запросов (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Администра-

тивного регламента).
Должностным лицом, ответственными за формирование и направление межведомственных запросов, является Специалист.
Результатом выполнения административной процедуры является получение выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ответа территориального налогового органа и(или) территориального отдела Управления Росреестра 

по Ленинградской области.
3.1.2.3.  Рассмотрение заявления о предоставлении Муниципальной услуги и принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и документов должностным лицом, ответственным  за формирование проекта решения.
Содержание административной процедуры:
1 действие: Специалист осуществляет проверку полноты и достоверности документов, соответствие (несоответствие) места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих 

заявителю, типа рынка, который предполагается организовать, Плану.
2 действие: подготовка Специалистом и согласование:
- проекта постановления Администрации о переоформлении разрешения (далее – Проект) либо решения об отказе в переоформлении разрешения;
- проекта постановления Администрации о продлении срока действия разрешения (далее – Проект) либо решения об отказе в продлении срока действия разрешения;
 3 действие: рассмотрение согласованного Проекта либо решения об отказе, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие  и подписание соот-

ветствующего решения.
Лицо, ответственное за выполнение 1 и 2 действий административной процедуры: Специалист.
Лицо, ответственное за выполнение 3 действия административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента.
Результат выполнения административной процедуры: подписание соответствующего постановления Администрации либо решения об отказе  в предоставлении услуги.
3.1.2.4. Оформление и вручение (направление) уведомления о выдаче разрешения/о переоформлении разрешения/ о продлении срока действия разрешения и выдача переоформленного разреше-

ния, разрешения с продленным сроком действия либо вручение (направление) уведомления об отказе в выдаче разрешения/ в переоформлении разрешения/в продлении срока действия разрешения – не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения.

Основание для начала административной процедуры: подписание согласованного постановления Администрации  либо решения об отказе в предоставлении услуги должностным лицом, ответствен-
ным за принятие  и подписание соответствующего решения.

Содержание административной процедуры: 
1 действие: подготовка и направление соответствующего уведомления и разрешения главе Администрации либо уполномоченному заместителю главы Администрации на подписание;
2 действие: направление (выдача) уведомления и разрешения заявителю, в том числе в МФЦ либо через ПГУ ЛО/ЕПГУ. 
 Лицо, ответственное за выполнение 1 действия административной процедуры: Специалист, должностное лицо, ответственное за принятие и подписание решения о предоставлении услуги или об 

отказе в предоставлении услуги.
Лицо, ответственное за выполнение 2 действия административной процедуры: Специалист, секретарь.
Максимальный срок выполнения административного действия по направлению уведомления и разрешения – не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
Результат выполнения административной процедуры: вручение (направление) уведомления о выдаче разрешения/ о переоформлении разрешения/ о продлении срока действия разрешения и выдача 

переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия либо вручение (направление) уведомления об отказе в выдаче разрешения/ в переоформлении разрешения/ в продлении срока 
действия разрешения – не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление Муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения Муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание Муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета электрон-

ных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении Муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, 

и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги (отказе в предоставлении Муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 

формы о принятом решении и переводит дело  в архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный 

документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – ЭП) должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обраще-

ния за предоставлением Муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо 

на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного до-

кумента, подписанного усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления Муни-
ципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, 

посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное ЭП заявление в произвольной форме о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах ответственный 
специалист Администрации, ответственный за предоставление услуги, устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления Муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа  с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления Муниципальной 
услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

3.4. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, осуществляется на основании заявления и документов предусмотренных подпунктом 2.6.1. пункта 

2.6. Административного регламента.
Специалист осуществляет проверку сведений, содержащихся в поступившем в Администрацию заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной 

услуги с целью определения их достоверности.
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. Административного регламента, заявителю направляется письменный отказ 

в выдаче дубликата документа.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. Административного регламента, заявителю направляется (вручается) 

дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной
Результат фиксируется в системе электронного документооборота Администрации.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным регламентом содержанием 

действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего Админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципаль-

ной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государствен-

ной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения под-
лежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения Административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 

также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления Муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки 
в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблю-

дение требований действующих нормативных правовых актов,  в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов.

Руководитель структурного подразделения Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления Муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:
за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном 

действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего Муниципаль-
ную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной 
услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том числе являются: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении        Муниципальной  услуги,  запроса,  указанного  в   статье 15.1.  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено   нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг  в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; в ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; в указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо  в предоставлении Муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
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Муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2. Федерального закона № 
210-ФЗ (Приложение 5 к Административному регламенту).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-

ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муни-

ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1. Федерального закона № 210-
ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в тече-
ние пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не 
дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или со-
вершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.9. Должностное лицо органа местного самоуправления при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью  и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение,  о недо-
пустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу органа местного 
самоуправления либо в иной орган, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями,   
и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо праве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином 
по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом 
тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.                  
5.13.  По   результатам   рассмотрения   жалобы   принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги до-

кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-

рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Муниципальную услугу, многофунк-

циональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения Муниципальной услуги.

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник Администрации, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление Муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 

«МФЦ» и Администрацией. Предоставление Муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет 

следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 

установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей ЭП;
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи 

с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов (решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муни-

ципальной услуги,  с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предоставления Муниципальной услуги).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ специалист Администрации, ответственный за выполнение администра-

тивной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующее МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации,   по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней   с даты их 

получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону  (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности полу-
чения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области и (или) соглашением, устанав-
ливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

 
Приложение 1

к административному регламенту
регламенту предоставления администрацией 

МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по выдаче, переоформлению разрешений на право
организации розничных рынков и продление

срока действия разрешений на право организации
розничных рынков

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной  услуги по выдаче разрешения, по переоформлению разрешения, по продлению срока действия разрешения на право 

организации розничного рынка  на территории Ленинградской области

Заявитель _____________________________________________________________
                                                  (организационно-правовая форма юридического лица)
______________________________________________________________________
                  (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное)
______________________________________________________________________
(место нахождения юридического лица)
Просит:
выдать  разрешение  на  право  организации  розничного  рынка (продлить  срок действия разрешения, переоформить разрешение) ___________________________
                                                                                                       (нужное указать)
______________________________________________________________________
по адресу: _____________________________________________________________
______________________________________________________________________
(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)
Тип рынка _____________________________________________________________
(тип рынка, который предполагается организовать)
Информация о заявителе:
Государственный регистрационный  номер  записи о создании юридического лица _____________________________________________________
Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц: вид документа _______серия_____________ № 

_____________ дата________________________________________________________________________________
                          (кем выдан, когда выдан)
Идентификационный номер налогоплательщика _______________________
Данные документа о постановке  юридического лица на учет в налоговом
органе: вид документа ___________ серия ______ № _________ дата ___________
______________________________________________________________________
(кем выдан, когда выдан)
К заявлению прилагаются:
копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) (указать, какие именно);
выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения 

юридического лица(представляется заявителем по собственной инициативе, в случае если они не были представлены заявителем самостоятельно, запрашиваются органом местного самоуправления, 
проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 
которых находятся указанные документы);

удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок (пред-
ставляется заявителем по собственной инициативе, в случае если они не были представлены заявителем самостоятельно, запрашиваются органом местного самоуправления, проводящим проверку, 
в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы).

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
Заявитель   _____________________________       ________________________________
                                          (подпись)                                                                              (Ф.И.О.)
                                            М.П.
________________________
                                                                                                (дата)

Приложение 2
к административному регламенту

регламенту предоставления администрацией 
МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по выдаче, переоформлению разрешений на право

организации розничных рынков и продление
срока действия разрешений на право организации

розничных рынков

(ФОРМА)
 

<на бланке органа местного самоуправления>

РАЗРЕШЕНИЕ
на право организации розничного рынка
на территории Ленинградской области

№ <*> __________________ от «____» _________ 20__ года

(наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)
выдано (полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица)
на основании       (наименование, дата и номер правового акта)

Местонахождение
юридического лица  Месторасположение
розничного рынка
  
ИНН   
Тип розничного рынка Срок действия разрешения Дата принятия решения
о предоставлении разрешения
с «___» _________ 20__ года
по «___» _________ 20__ года     «____» _________ 20__ года

Глава администрации муниципального образования   
     (подпись)  (фамилия, инициалы)
Место печати

--------------------------------
<*> Номер разрешения имеет формат 47-ОКТМО-XX, где ОКТМО - код ОКТМО (городского, сельского поселения или городского округа), XX - порядковый номер.

 
Приложение 3

к административному регламенту
регламенту предоставления администрацией 

МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по выдаче, переоформлению разрешений на право
организации розничных рынков и продление

срока действия разрешений на право организации
розничных рынков

(Форма)
<на бланке органа местного самоуправления>

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ
РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

№________________ ОТ «____» ________ 20__ ГОДА

Наименование юридического лица ________________________________ ИНН _______________
Адрес юридического лица: ___________________________________________________________
На основании ______________________________________________________________________
                                              (наименование, дата и номер правового акта)
отказано в выдаче разрешение на организацию розничного рынка на территории Ленинградской области _________________________________________________________________________
(причина отказа в выдаче разрешения)
Глава администрации
муниципального образования                      _____________           _______________________
                                                                       (подпись)                     (фамилия, инициалы)

Приложение 4
к административному регламенту

регламенту предоставления администрацией 
МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по выдаче, переоформлению разрешений на право

организации розничных рынков и продление
срока действия разрешений на право организации

розничных рынков
                                                                              Главе  администрации МО Город Шлиссельбург                                                                                                                     

                                                             ___________________________________________      
 (Ф.И.О. руководителя)

                     от___________________________________________                                                                      
ФИО должностного лица, полное наименование

                                                                     заявителя - юридического лица, адрес местонахождения
                                                                                                                                  ____________________________________________

                                                     Телефон_____________________________________
                                                     Адрес эл/почты_______________________________

Заявление о выдаче дубликата 
Прошу выдать дубликат разрешения на право организации розничного рынка на территории Ленинградской области/ уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного 

рынка на территории Ленинградской области               (нужное подчеркнуть)

№ __________    от «____» ____________ _______ г.
в связи с __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(указать причину выдачи дубликата)
«___» ________________ ______ г.       ___________________          ___________________                          
                                                         (подпись заявителя)                  (расшифровка)

Приложение 5
к административному регламенту

регламенту предоставления администрацией 
МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по заключению, 

изменению, выдаче дубликата договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда
                                                                                                                                                              В администрацию МО Город Шлиссельбург 

                                                         ___________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                            
                            (наименование органа, предоставляющего
                                                             муниципальную услугу)

 __________________________________________    
(должностное лицо органа, предоставляющего

                                                                      муниципальную услугу, решение и действие
                                                                                  (бездействие) которого обжалуется)
                                                        от_________________________________________

                                                                                  ФИО должностного лица, полное наименование заявителя-
                                                                             юридического лица, адрес местонахождения

                                                         ___________________________________________
                                                        Телефон___________________________________
                                                        Адрес эл/почты_____________________________

ЖАЛОБА

__________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

(указать причину жалобы, доводы и т.д.)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________

                                                  (дата)    (подпись) 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.04.2023 № 220

Об утверждении Административного регламента
оказания администрацией МО Город Шлиссельбург 

муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена), на торгах

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования земельных отношений в 2022 и 2023 годах», Уставом МО Город Шлиссельбург,

1. Утвердить Административный регламент оказания администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной соб-
ственности (государственная собственность на которые не разграничена), на торгах, согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте администрации МО Город Шлиссельбург и вступает в силу после его 
официального опубликования (обнародования).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                                                                                  А.А. Желудов

  УТВЕРЖДЕН
 постановлением администрации
 МО Город Шлиссельбург
 от 21.04.2023 № 220
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Административный регламент

оказания администрацией МО Город Шлиссельбург 
муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

 (государственная собственность на которые не разграничена, на торгах
1. Общие положения
1.1. Административный регламент оказания администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собствен-

ности (государственная собственность на который не разграничена, на торгах (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга, реестр) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
Муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, в случаях предусмотренных федеральным законодательством. 
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
физические лица;
юридические лица;
индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий 
на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющего Муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее 

– Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информа-
ционного характера) размещаются:

- на стендах в местах предоставления Муниципальной услуги;
- на сайте администрации МО Город Шлиссельбург (далее - Администрация);
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): 

http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Полное наименование Муниципальной услуги: 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена), на торгах».
 Сокращенное наименование Муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков на торгах».
2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является отдел архитектуры, градостроительства и землепользования (далее – Отдел). 
Место нахождения Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5.
График работы Администрации: понедельник – четверг - с 9.00 до 18.00 часов, пятница - с 9.00 до 17.00 часов с перерывом на обед с 13.00 до 13.48 часов.
Телефон приемной Администрации: 8(81362)77-752, факс 8(81362)76-666.
Адрес электронной почты Администрации: amosgp@yandex.ru.
Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: https://admshlisselburg.ru/.
 Место нахождения Отдела: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5, кабинет № 21.
Приёмные дни Отдела: вторник, четверг - с 9.00 до 13.00 часов.
Справочный телефон Отдела: 8(81362)74-262.
В предоставлении Муниципальной услуги участвуют:
органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации, в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивиду-

альных предпринимателей;
органы, уполномоченные на выдачу лицензии на проведение работ по геологическому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологи-

ческому изучению недр; 
ресурсоснабжающие организации (для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического 

обеспечения (за исключением сетей электроснабжения); 
органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка;
Министерство экономического развития Российской Федерации в части оператора Федеральной государственной информационной системы территориального планирования.
При предоставлении Муниципальной услуги ОМСУ запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления Муниципальной услуги.

Заявление на получение Муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
- в ОМСУ;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в Администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в ОМСУ, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО 
«МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональ-
ных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Промежуточным результатом предоставления Муниципальной услуги является:
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой пред-

усмотрено образование земельного участка). 
Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания территории, в границах 

которой предусмотрено образование земельного участка, в форме письма Администрации; 
- решение о проведении аукциона в форме постановления Администрации о проведении аукциона. Проведение аукциона осуществляется в соответствии с требованиями Земельного кодекса Рос-

сийской Федерации; 
- решение об отказе в проведении аукциона в форме письма Администрации.
Результат предоставления Муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
- в Администрации;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
- почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
 1) в случае подачи заявления об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка (согласно Приложению № 1 к настоящему Административному 

регламенту) – не может быть менее 21 рабочего дня и не должен превышать 2 (двух) месяцев.
2) в случае подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту) срок принятия решения об утверждении 

схемы расположения земельного участка либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка – 20 календарных дней (в период до 01.01.2024 указанный срок не должен превышать - 14 
календарных дней (10 рабочих дней).

3) срок выдачи заявителю результатов предоставления Муниципальной услуги – 1 день с даты его регистрации в Администрации.
4) Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления (регистра-

ции) запроса в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах»;
 - Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и 

административных регламентов предоставления государственных услуг»;
 - Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 13.09.2021 № 1547 «Об утверждении Правил подключения (технологического присоединения) газоиспользующего оборудования и объектов 
капитального строительства к сетям газораспределения и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 25.12.2021 № 2490 «Об утверждении исчерпывающего перечня документов, сведений, материалов, согласований, предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и необходимых для выполнения предусмотренных частями 3 - 7 статьи 5.2 Градостроительного кодекса Российской Федерации мероприятий при реализации проекта по 
строительству объекта капитального строительства, и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»;

- Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 4 сентября 2020 г. № П/0329 «Об утверждении форм выписок из Единого государственного реестра недвижи-
мости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в 
электронном виде, а также об установлении иных видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости»;

настоящий Административный регламент;
иные нормативно-правовые акты МО Город Шлиссельбург.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации в сети Интернет по адресу: https:// admshlisselburg.ru/.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем:
1) для предоставления Муниципальной услуги заполняется заявление по форме согласно Приложению № 2 (в случае если требуется утверждение схемы расположения земельного участка) либо 

согласно Приложению № 1 (в случае если утверждение схемы расположения земельного участка не требуется) к настоящему Административному регламенту:
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реализации) формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ 

ЛО без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной (муниципальной) услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ/ПГУ ЛО; 
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в ОМСУ, многофункциональном центре; 
- на бумажном носителе в ОМСУ, многофункциональном центре. 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реализации) сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при под-

тверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. Документ, подтверж-
дающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. Документ, 
подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предприни-
мателя. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой 
электронной подписью. 

3) схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка). 
4) согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка). 
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков. 
5) согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка). 
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
Заявления и прилагаемые документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, направляются (подаются) в ОМСУ в электронной форме путем заполнения формы запроса 

через личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.6.1. Для получения дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, в случае его утраты (порчи) заявитель направляет (представляет):
1) заявление с указанием обстоятельств, повлекших утрату (порчу) указанного документа согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя) (с предъявлением оригиналов документов);
3) копии учредительных документов (при обращении юридического лица) (с предъявлением оригиналов документов);
4) копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (с предъявлением оригинала документа).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-

ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления Муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения) на заявителя:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (ЕГРН);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП).
4) сведения, удостоверяющие право заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр;
5) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электро-

снабжения);
6) сведения из Федеральной государственной информационной системы территориального планирования (Министерство экономического развития Российской Федерации);
7) согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. Органы, предоставляющие Муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-

ния, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предо-

ставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов; заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправ-
ления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

или Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении Муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или 

органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления Муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий Муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них 

ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить 

мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат 
предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги:
Основание для приостановления предоставления промежуточного результата Муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.3 настоящего Административного регламента: 
- если на момент поступления в ОМСУ заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, на рассмотрении ОМСУ находится представленная ранее другим лицом схема располо-

жения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 
Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка в форме письма Администрации направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/

ПГУ ЛО не позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения. 
Предоставление Муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе 

в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению 

заявителем:
- представление неполного комплекта документов; 
2. Представленные заявителем документы недействительны, указанные в заявлении сведения недостоверны:
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 
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- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
3. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с Административным регламентом:
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
4. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме письма Администрации, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/ПГУ 

ЛО не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении промежуточного результата Муниципальной услуги:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом:
1) в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ) схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям 

к ее подготовке, которые установлены в Приказом Министерством экономического развития Российской федерации от 27 ноября 2014 года
№ 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронно-
го документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе)»; 

Отсутствие права на предоставление Муниципальной услуги:
2) в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ: полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, 

с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 
разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ; несоответствие схемы располо-

жения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; расположение земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории; 

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом:
3) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ; 
Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального органа)/органа исполнительной власти на основании отраслевого законодательства в согласовании документации 

(условий и др.), в случае если указанное согласование требуется для предоставления услуги:
4) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений; 
Отсутствие права на предоставление Муниципальной услуги:
5) в соответствии с подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ: в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного 

участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 
6) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не до-

пускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона; 
7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 
объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 
и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставле-
ние в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не 
продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ; 

11) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии; 
12) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения; 
13) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Ленинградской 

области или адресной инвестиционной программой; 
14) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 
15) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если 

принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
16) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования; 
17) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 

многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.10.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении результатов Муниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.3 настоящего Административного регламента:
Отсутствие права на предоставление Муниципальной услуги:
1) в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижи-

мости»;
2) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, 

указанным в заявлении о проведении аукциона; 
3) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не до-

пускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона; 
4) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
5) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 
6) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 
объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 
и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

7) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставле-
ние в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не 
продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ; 

8) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 
9) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; 
10) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на 

срок, не превышающий срока резервирования земельного участка; 
10.1) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии; 
11) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения; 
12) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Ленинградской 

области или адресной инвестиционной программой; 
13) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 
14) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если 

принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 
15) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования; 
16) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 

многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
17) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земель-

ного участка, государственная собственность на которые не разграничена; 
18) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за 

исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 
19) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического 

обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строитель-
ства зданий, сооружений; 

20) в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 ЗК РФ с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень 
муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обрати-
лось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного 
Федерального закона.

2.10.2. Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, являются: 
1) несоответствие заявления о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, установленной форме;
2) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. п. 2.6. настоящего Административного регламента.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией заявителям бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги составляет не 

более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления заявителя в Администрации:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следу-

ющий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, ОМСУ 

не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об 
отказе в приеме документов в форме письма Администрации.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ и Администрации.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны 

занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. 
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для 

специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении Муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.6. Вход в помещение и места ожидания содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.7. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 

соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.8. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.9. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков 

документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.10. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности Муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о Муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление Муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется 

посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности Муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14. Административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) 

от работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.
2.15.3. Показатели качества Муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение Муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 

результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 

оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если Муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление Муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.17.2. Проведение аукциона в электронной форме регулируется статьей 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.18. Порядок оставления запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения.
2.18.1. Основания для принятия решения об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения по существу и порядок оставления указанного запроса без рассмотрения 

приведены в пунктах 5.8. - 5.12. Административного регламента. 
2.18.2. До истечения срока предоставления Муниципальной услуги заявитель вправе подать (направить) в Администрацию (МФЦ) заявление об оставлении без рассмотрения и (или) возврате подан-

ных для предоставления Муниципальной услуги документов (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту). В этом случае результатом предоставления Муниципальной услуги является 
заявление об оставлении без рассмотрения и (или) возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электрон-
ной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги – 1 рабочий день; 
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ) – 5 рабочих дней; 
3) рассмотрение документов и сведений – не менее 14 рабочих дней (в случае, предусмотренном пп.2 п. 2.4 настоящего административного регламента, – 2 рабочих дня); 
4) принятие решения о предоставлении услуги- 1 рабочий день, не более 33 дней; 
5) выдача результата предоставления Муниципальной услуги - 1 рабочий день.
3.1.2.1. Прием документов и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.2.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления с комплектом документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного 

регламента.
1 действие: регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование) (при технической реализации); В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направле-

ние заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
В случае непредставления в течение установленного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в 

электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа.
2 действие: В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по 

учету документов -
1 рабочий день. Назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо ОМСУ, ответственное за регистрацию корреспонденции.
Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента.
Результат административного действия, способ фиксации: регистрация заявления.
3.1.2.3. Проверка заявления и документов представленных для получения Муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.
1 действие: Проверка заявления и документов представленных для получения Муниципальной услуги. 
2 действие: Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа.
Ответственное за выполнение административного действия -должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление Муниципальной услуги.
Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление Муниципальной услуги. 
Результат административного действия, способ фиксации: Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления.
3.1.2.4. Получение сведений посредством СМЭВ.
Основанием для начала административной процедуры является пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
1 действие: направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.2 административного регламента в день регистрации заявления и документов.
2 действие: получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов в течение 5 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса, если иные 

сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации или Ленинградской области.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление Муниципальной услуги. 
Результат административного действия, способ фиксации: получение документов (сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
3.1.2.5. Рассмотрение документов и сведений.
Основанием для начала административной процедуры является пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.
1 действие: Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления Муниципальной услуги в день получения ответов на межведомственные 

запросы.
Лицо, ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление Муниципальной услуги. 
Критерии принятия решения - наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пунктами 2.10, 2.10.1 Административного регламента.
Результат административного действия, способ фиксации: подготовка проекта результата предоставления Муниципальной услуги с учетом наличия/отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.
3.1.2.6. Принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры является проект результата предоставления Муниципальной услуги.
1 действие: Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги.
2 действие: Формирование решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Срок административной процедуры - 1 рабочий день.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление Муниципальной услуги; Руководитель ОМСУ или иное уполномоченное 

им лицо. 
Результат административного действия, способ фиксации: Результат предоставления Муниципальной услуги, подписанные усиленной квалифицированной подписью руководителем ОМСУ или иного 

уполномоченного им лица.
3.2.6. Выдача результата.
Основанием для начала административной процедуры являются формирование и регистрация результата Муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 Административного регламента, в форме 

электронного документа в ГИС (при технической реализации).
1 действие: Регистрация результата предоставления Муниципальной услуги – 1 рабочий день после окончания процедуры принятия решения.
2 действие: Направление в МФЦ результата Муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-

ванной электронной подписью уполномоченного должностного лица ОМСУ в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ.
3 действие: Направление заявителю результата предоставления Муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО в день регистрации результата предоставления Муниципальной услуги.
Ответственное за выполнение административного действия - должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Результат административного действия, способ фиксации: 
1) Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги;
2) Выдача результата Муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью МФЦ; внесение сведений в ГИС 

(при технической реализации) о выдаче результата Муниципальной услуги;
3) Результат Муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
3.1.2.7. Внесение результата Муниципальной услуги в реестр решений (при технической реализации).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление Муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения Муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета электрон-

ных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении Муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, 

и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении Муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 

формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный 

документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обраще-

ния за предоставлением Муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо 

на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного до-

кумента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – ЭП) должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление 
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления Муни-
ципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, 

посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное ЭП заявление в произвольной форме о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах ответственный 
специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления Муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет 
заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления Муниципальной услуги (документ) Администрация направ-
ляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

3.4. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, осуществляется на основании заявления и документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. пункта 

2.6. настоящего Административного регламента.
Специалист осуществляет проверку сведений, содержащихся в поступившем в Администрацию заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной 

услуги с целью определения их достоверности.
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2. настоящего Административного регламента, заявителю направляется письменный отказ в 

выдаче дубликата документа.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2. настоящего Административного регламента, заявителю направляется (вручается) дубликат 

документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
Результат фиксируется в системе электронного документооборота Администрации.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным регламентом содержанием действий 

и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящих Административным регла-
ментом, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципаль-

ной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной 

власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат 
регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 

также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления Муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки 
в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблю-

дение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления Муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:
за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном 

действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной 
услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том числе являются: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; в ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; в указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
Муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездей-
ствие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2. Федерального закона № 
210-ФЗ (Приложение № 5 к Административному регламенту).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-

ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муни-

ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1. Федерального закона № 210-
ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в тече-
ние пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не 
дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или со-
вершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.9. Должностное лицо органа местного самоуправления при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недо-
пустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу органа местного 
самоуправления либо в иной орган, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, 
и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо праве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином 
по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом 
тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 
5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги до-

кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-

рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Муниципальную услугу, многофункцио-

нальным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения Муниципальной услуги.

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление Муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» 

и Администрацией. Предоставление Муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет 

следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 

установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей ЭП;
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи 

с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с на-

стоящим регламентом следующие действия:
- сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
- предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за предоставлением Муниципальной услуги;
- выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить 

для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение адми-

нистративной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней 

до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их полу-

чения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения 
документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок 
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

оказания администрацией
МО Город Шлиссельбург муниципальной

услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах

 Главе администрации МО Город Шлиссельбург
_________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)
 от _____________________________________

 _________________________________________
  (для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
 удостоверяющего личность заявителя, телефон,
  почтовый адрес, адрес электронной почты)
  для юридического лица: наименование, 
  местонахождение, ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

Заявление об организации аукциона на право заключения
 договора аренды или купли-продажи земельного участка

 
Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажи земельного участка площадью ___________ кв.м, с кадастровым номером _________________ с целью использо-

вания земельного участка_________________________________________.
 (цель использования земельного участка) 

Дата ________ _________________(подпись)
 

Приложение 2
к Административному регламенту

оказания администрацией
МО Город Шлиссельбург муниципальной

услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах

 
 Главе администрации МО Город Шлиссельбург

 _________________________________________
 (Ф.И.О. руководителя)

 

Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя)

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

1.1.3 Адрес регистрации

1.1.4 Адрес проживания

1.1.5 Номер телефона

1.1.6 Адрес электронной почты
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ОБЪЯВЛЕНИЕ

Указывается один из перечисленных способов
 _________
 (подпись) ______________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
Дата 

--------------------------------
<*> Адрес МФЦ указывается при подаче документов посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Приложение 3
к Административному регламенту

оказания администрацией
МО Город Шлиссельбург муниципальной

услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах

 Главе администрации МО Город Шлиссельбург
 _________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)
  от _____________________________________
 ________________________________________
 _________________________________________

 _________________________________________
  (Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
 удостоверяющего личность заявителя, телефон,
  почтовый адрес, адрес электронной почты)
  для юридического лица: наименование, 
  местонахождение, ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

Заявление о выдаче дубликата
Прошу выдать дубликат предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,

(государственная собственной на который не разграничена), на торгах (решения об отказе) 
 (нужное подчеркнуть)

№ __________ от «____»____________ _______ г.
в связи с __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(указать причину выдачи дубликата)
«___» ________________ ______ г. ___________________ _____________________

 (подпись заявителя) (расшифровка) 

Приложение 4
к Административному регламенту

оказания администрацией
МО Город Шлиссельбург муниципальной

услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах

 Главе администрации МО Город Шлиссельбург
 _________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)
  от ____________________________________
 ________________________________________
 _________________________________________

 _________________________________________
  (Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
 удостоверяющего личность заявителя, телефон,
  почтовый адрес, адрес электронной почты)
  для юридического лица: наименование, 
  местонахождение, ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

Заявление об отзыве заявления и возврате документов
Прошу прекратить предоставление муниципальной услуги по заявлению №_________ 

от ______________ и возвратить представленные документы.
«___» ________________ ______ г. _________________ _____________________

 (подпись заявителя) (расшифровка) 

Приложение 5
к Административному регламенту

оказания администрацией
МО Город Шлиссельбург муниципальной

услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах

 Главе администрации МО Город Шлиссельбург
 _________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)
  от _____________________________________

 ________________________________________
 _________________________________________

 _________________________________________
  (Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
 удостоверяющего личность заявителя, телефон,
  почтовый адрес, адрес электронной почты)
  для юридического лица: наименование, 
  местонахождение, ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЖАЛОБА

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(указать причину жалобы, доводы и т.д.)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:
1. ________________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________________

                              (дата)  (подпись) 

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

на адрес электронной почты

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправле-
ния, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу*:______________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес (указать адрес): _________________________

1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя

1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика

1.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

1.2.4 Номер телефона

1.2.5 Адрес электронной почты

1.3 Сведения о юридическом лице:

1.3.1 Полное наименование юридического лица

1.3.2 Основной государственный регистрационный номер

1.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика

1.3.4 Номер телефона

1.3.5 Адрес электронной почты

2. Сведения о заявителе

2.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

2.1.3 Адрес регистрации

2.1.4 Адрес проживания

2.1.5 Номер телефона

2.1.6 Адрес электронной почты

2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя

2.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика

2.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

2.2.4 Номер телефона

2.2.5 Адрес электронной почты

2.3 Сведения о юридическом лице:

2.3.1 Полное наименование юридического лица

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

2.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика

2.3.4 Номер телефона

2.3.5 Адрес электронной почты

3. Сведения по услуге

3.1 В результате чего образуется земельный участок? (Раздел/Объединение)

3.2 Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?

3.3 Сколько землепользователей у исходного земельного участка?

3.4 Исходный земельный участок находится в залоге?

4. Сведения о земельном участке(-ах)

4.1 Кадастровый номер земельного участка

4.2 Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления сведений о земельных участках, при объединении)

5. Прикладываемые документы

№ Наименование документа Наименование прикладываемого документа

1 Документ, подтверждающий полномочия представителя

2 Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

3 Правоустанавливающий документ на объект недвижимости

4 Согласие залогодержателей

5 Согласие землепользователей

По информации ГИБДД России 8 
мая на 7 км. + 290 м., а/д «Сологубовка 
– Кирсино», водитель «М», управляя 
транспортным средством «Мицубиси 
Паджеро», совершил наезд на несо-
вершеннолетнего велосипедиста 2013 
года рождения, который двигался на 
велосипеде по краю проезжей части. В 
результате ДТП ребенок получил трав-
мы различной степени тяжести.

Согласно Правилам дорожного движе-
ния, управлять велосипедом при движе-
нии по дорогам разрешается лицам, до-
стигшим 14 лет. Велосипедист, сошедший 
с велосипеда и ведущий его руками, при-
равнивается к пешеходу. Перед пешеход-
ным переходом велосипедист обязан спе-

шиться, правилами дорожного движения 
запрещено пересекать проезжую часть на 
велосипеде!

Уважаемые родители! Прежде чем раз-
решить ребенку самостоятельно кататься 
на велосипеде, скейте, роликовых коньках, 
проинструктируйте их о Правилах дорож-
ного движения и правилах поведения на 
улицах и дорогах. Убедитесь, что ребенок 
способен самостоятельно передвигать-
ся на велосипеде, контролируйте, как он 
ездит и где. Четко определите для ребен-
ка места, где он может играть (площадки, 
парк, безопасная дворовая территория) и 
места где играть нельзя, где необходимо 
быть особенно внимательным (тротуары, 
пешеходные переходы, проезжая часть).

Дети нас не слышат – дети на нас смо-
трят!

Подавайте правильный пример своим и 
окружающим нас детям, покажите нагляд-
но подрастающему человеку как надо, как 
надо делать, делать правильно и хорошо!

Инф. НИИнф

БЕЗОПАСНОСТЬ
Быть примером!

КОМИССИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ ПРОЕКТА ПРАВИЛ ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ШЛИССЕЛЬБУРГСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

г. Шлиссельбург                                                                                                                                                                                                                                               16 мая 2023 года

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний

Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях: 
Проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства для земельного 

участка площадью 509 кв.м с кадастровым номером 47:17:0105004:1787, расположенного по адресу: Российская Федерация, Ленинградская область, Кировский муниципальный район, Шлиссель-
бургское городское поселение,  г. Шлиссельбург, ул. Заречная, земельный участок 1/1, в части изменения коэффициента застройки с 0,15 до 0,22» (далее – Проект).

Сведения о количестве участников публичных слушаний, которые приняли участие в публичных слушаниях: Участниками публичных слушаний по Проекту являются граждане, постоянно про-
живающие в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок, в отношении которого подготовлен Проект, правообладатели находящихся в границах этой террито-
риальной зоны земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства, граждане, постоянно проживающие в границах земельных участков, прилегающих к земель-
ному участку, в отношении которого подготовлен Проект, правообладатели таких земельных участков или расположенных на них объектов капитального строительства, правообладатели помещений, 
являющихся частью объекта капитального строительства, а в случае, предусмотренном п. 3 ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, также правообладатели земельных участков 
и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия на окружающую среду в результате реализации данного проекта (далее – Участники публичных слушаний).

В соответствии с правилами землепользования и застройки применительно к части территории МО Город Шлиссельбург, утвержденными решением Совета депутатов МО Город Шлиссельбург 
от 16.01.2013 № 204, земельный участок, в отношении которого подготовлен Проект, расположен в границах подзоны малоэтажной жилой застройки индивидуальными жилыми домами (кодовое 
обозначение: ТЖ-2-1) зоны малоэтажной жилой застройки, ограниченной ул. Староладожский канал, ул. Ладожская речка, ул. Новоладожский канал и ул. Заречная.

Количество участников публичных слушаний, принявших участие в публичных слушаниях: 2.
Реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которого подготовлено заключение о результатах публичных слушаний: протокол от 15.05.2023.

Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных слушаний с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слушаний 
и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся публичных слушаний, и предложения и замечания иных участников публичных слушаний: предложения и замечания от 
участников публичных слушаний не поступали. 

Аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний о целесообразности или нецелесообразности учета внесенных участниками публичных слушаний предложений и за-
мечаний и выводы по результатам  публичных слушаний:

1. Публичные слушания проведены в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Уставом МО Город Шлиссельбург, 
Положением о порядке организации и проведения общественных обсуждений и публичных слушаний на территории муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Кировского 
муниципального района Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов МО Город Шлиссельбург от 03.12.2018 № 41.

2. Считать публичные слушания состоявшимися.
3. Представить настоящее заключение и протокол публичных слушаний главе  администрации МО Город Шлиссельбург. 
4. Рекомендовать главе администрации МО Город Шлиссельбург утвердить Проект. 
5. Настоящее заключение подлежит опубликованию в установленном законом порядке.

Председатель Комиссии  по подготовке проекта 
правил землепользования и застройки 
муниципального образования Шлиссельбургское 
городское поселение Кировского муниципального 
района Ленинградской области                                                                                                                                                                                                                           А.Ф. Сопин
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В МУП «Шлиссельбургский 
физкультурно-спортивный 

комплекс» 
открыта вакансия 
ДИРЕКТОРА.
З/п по результатам 
собеседования.
Обращаться 

в администрацию 
МО Город Шлиссельбург 

по адресу: г. Шлиссельбург, 
ул. Жука, д. 5.

Телефон: 77-752.

В МУП «Городское 
коммунальное хозяйство» 

открыта вакансия
ДИРЕКТОРА.

З/п по результатам 
собеседования.
Обращаться 

в администрацию 
МО Город Шлиссельбург 

по адресу: г. Шлиссельбург, 
ул. Жука, д. 5.

Телефон: 77-752.

ОБЪЯВЛЕНИЯ, РЕКЛАМА, ПОЗДРАВЛЕНИЯ

 СНИМУ квартиру, комна-
ту в любом районе. 

Тел.: 8-981-806-77-17.

 СДАМ длительно или по-
суточно квартиру или комнату, 
весь Кировский район. 

Тел.: 8-931-592-79-77.

 КРОВЛЯ, рем. фунд-в, 
зам. венцов, балок. Полы, сте-
ны, покраска домов. Хозяй-
ственные постройки.

Тел.: 8-906-242-41-81.

 ПРОДАЁТСЯ игровая 
приставка PlayStation Sony 4, 
б/у 1,5 года и игровые диски.

Тел.: 8-911-254-34-92.

 КУПЛЮ участок, дом (СНТ, 
ИЖС, ЛПХ). 

Тел.: 8-921-337-68-62.

 ПРОДАЮ участок СНТ 
Липки.

Тел.: 8-921-369-11-36.

Продаём кур-несушек от 120 дней.
Бесплатная доставка от 5 шт. 
8-958-100-27-48.сайт: NESUSHKI.RU

СТРАХОВАНИЕ
в 

Шлиссельбурге 
8 (921) 385-39-32, ул. Луговая, д.3

Уважаемые 
жители Шлиссельбурга!

Администрация МО Город Шлиссельбург доводит до ваше-
го сведения, что договорные отношения с организацией МУП 
«Ритуальные услуги» Кировского муниципального района Ле-
нинградской области на оказание ритуальных услуг и услуг по 
погребению на территории Преображенского кладбища (МО 
Город Шлиссельбург) расторгнуты.

В настоящий момент для получения вышеперечислен-
ных услуг необходимо обращаться по телефону: 8 (981) 
003-71-71 (ежедневно с 9:00 до 17:00). 

По всем вопросам, связанным с оказанием ритуальных ус-
луг на территории МО Город Шлиссельбург обращаться в 
МКУ «Управление городского хозяйства и обеспечения» по 
телефону: 8 (813-62) 77-752.

ВАЖНО

С ЮБИЛЕЕМ С ЮБИЛЕЕМ 
ИВАНОВУИВАНОВУ

Татьяну Николаевну!Татьяну Николаевну!

В нашем городе развивается движение и мы приглашаем 
добровольцев, всех неравнодушных, волонтеров присоеди-
ниться к плетению маскировочных сетей для наших бойцов 
СВО, защитников наших границ!

Маскировочные сети – это одна из важных вещей маскировки 
в зоне боевых действий. Их изготовлением по всей России и не 
только, занялись осенью прошлого года, сразу после объявления 
о мобилизации. Маскировочные сети – это огромный расходный 
материал. Они горят при обстрелах, рвутся при перемещениях 
позиций. Поэтому нужны в огромных количествах – километрами! 

Наша команда находится по адресу: 
Шлиссельбург, ул. Затонная,
д.8 (бывшая школа), этаж 2.

Каждый будний день: утро с 11:00 до 14:00;
вечер с 18:00 до 20:30. Выходные: с 11:00 до 14:00.

Мы всему обучим. Нужно только ваши руки, время и желание 
помочь. Помощь также необходима и финансовая для приобре-
тения материалов.

Подробности по телефону: 8 (960) 280-94-84, Ольга. 

Работаем на Победу! 

В Шлиссельбурге открылся магазин В Шлиссельбурге открылся магазин 
профессиональной косметики профессиональной косметики 

для волос.для волос.
Работаем с 15 до 20 часов, Работаем с 15 до 20 часов, 

кроме воскресенья.кроме воскресенья.
Адрес: ул. Кирова, дом №2.Адрес: ул. Кирова, дом №2.

В прекрасный юбилейВ прекрасный юбилей
                хотим Вам пожелать                хотим Вам пожелать
Улыбок, никогда не унывать,Улыбок, никогда не унывать,
Хранить в душе Хранить в душе 
                   источник чистоты,                   источник чистоты,
Побольше видеть Побольше видеть 
                            в мире красоты!                            в мире красоты!

Здоровья Вам Здоровья Вам 
                   и радости в глазах –                   и радости в глазах –
Всего, о чем не скажешьВсего, о чем не скажешь
                             в трех словах.                             в трех словах.
Гармонии, удачи, и уюта,Гармонии, удачи, и уюта,
И счастья И счастья 
              просто каждую минуту!              просто каждую минуту!

Общество инвалидов Общество инвалидов 
«Надежда»«Надежда»

ПОМОЩЬ

Футбольная победа
в День Победы

В газете «Невский исток» от 5 мая 2023 г. №17 (1022) в ма-
териале «Еще больше об истории города и крепости» (3 поло-
са)  была допущена ошибка. Имя докладчицы по теме храмовой 
архитектуры Шлиссельбурга – Феона Струкова, 10 класс Шлис-
сельбургской СОШ №1.  

Приносим свои извинения!

Редакция газеты «Невский исток»

Турнир по футболу, посвя-
щенный Дню Победы, прошел 
в поселке Приладожский 8 и 9 
мая.

В межпоселенческих соревнованиях «Кубок 9 мая» приняли 
участие 14 команд четырех возрастных категорий из Кировско-
го и Всеволожского районов. 80 спортсменов из Приладожского, 
Шлиссельбурга, Кировска, Мги, Жихарево, Синявино, Молодцово, 
Кисельни, СНТ «Кировец-3» боролись за право стать лучшими.

Шлиссельбургской команде второй день соревнований принес 
заветную победу — в возрастной группе 2003/2004 года рождения 
наши юноши заняли первое место.

Серебро — у поселка Синявино (команда 1), бронза также 
ушла синявинцам (команда 2).

Кроме командного зачета шлиссельбуржцы отличились в лич-
ном — лучшим вратарем признан Ростислав Еремин, а лучшим 
нападающим — Даниил Прохоренков.

Турнир «Кубок 9 мая» организаторы и участники посвятили По-
беде советского народа в Великой Отечественной войне.

Фото Дениса ФАЙЗУЛИНА

Светлана ИРКОВАСвет

СПОРТ

Уважаемые и дорогие воспитатели Анна Васильевна Радзивил, 
Лилия Станиславовна Дорошкевич, младший воспитатель Людмила 
Владимировна Шлык, учитель-логопед Марина Анатольевна Быкова.

Спасибо вам огромное за ваш неоценимый труд и заботу, за по-
нимание, доброту и вашу любовь к детям, за прекрасное отношение, 
увлекательные занятия и положительные эмоции.

Счастья вам, дорогие, благополучия, уважения и больших успехов!

Выпускники и родители гр. Осьминожки 2023 г. 
д/с «Золотой Ключик» 

Благодарность


