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Шлиссельбуржцы проголосовали за проект бюджета
ВЛАСТЬ И ОБЩЕСТВО
Светлана ИРКОВА

С докладом по распределению финан-
совых ресурсов муниципалитета выступил 
главный специалист планово-финансово-
го отдела администрации МО Город Шлис-
сельбург Ольга Андреева.

В мероприятии приняли участие: врио 
главы администрации МО Город Шлис-
сельбург Спартак Чхетия, депутаты Сове-
та депутатов, жители города.

Слушания проводились на основании 
Постановления главы МО Город Шлис-
сельбург от 17 ноября 2023 года «О про-
ведении публичных слушаний по проек-
ту решения Совета депутатов МО Город 
Шлиссельбург о бюджете МО Город Шлис-
сельбург на 2024 год и плановый период 
2025 и 2026 годов. 

До начала проведения публичных слу-
шаний предложений и вопросов от граж-
дан по Проекту решения о бюджете в ра-
бочую группу не поступало. 

По прогнозам – доходы муниципально-
го образования в 2024 году составят 213 
949 тысяч рублей, в 2025 году – 156 295 
тысяч рублей, и в 2026 году – 146 232 ты-
сячи рублей. Расходная часть бюджета в 
2024 году составит 213 949 тысяч рублей, 
в 2025 году – 156 295 тысяч рублей, и в 
2026 году – 146 232 тысячи рублей. Дефи-
цита или профицита бюджета в указанные 
периоды не ожидается.

При формировании проекта бюджета 
специалистами планово-финансового от-
дела администрации МО Город Шлиссель-

бург учитывались положения Бюджетного 
кодекса РФ; налоговое законодательство, 
действующее на момент составления бюд-
жета; а также планируемые изменения и 
дополнения в законодательство РФ и зако-
нодательство Ленинградской области на-
логовой и бюджетной сферы, вступающие 
в действие с 1 января 2024 года. 

Структура доходной части бюджета в 
2024 году на 37,4% состоит из налоговых 
поступлений, на 34,6% – из неналоговых 
поступлений, на 28% – из безвозмездных 
поступлений. Больше половины нало-
говых поступлений составляет налог на 
доходы физических лиц – 50 790 тысяч 
рублей. На втором месте по объему нало-
говых поступлений стоит земельный налог 
– 17 600 тысяч рублей. По неналоговым 
доходам в 2024 году поступления составят 
74 052 тысячи рублей. Доход от продажи 
материальных и нематериальных активов 
в 2024 году составит 61 322 тысячи рублей 
или 82,8% от всего объема неналоговых 
доходов. По сравнению с ожидаемым по-
ступлением 2023 года наблюдается увели-
чение на 44 440 тысяч рублей. Безвозмезд-
ные поступления в 2024 году ожидаются в 
размере 59 850 тысяч рублей. Наиболее 
значимой в этой части доходов является 
статья «Субсидии бюджетам городских по-
селений на реализацию программ форми-
рования современной городской среды» в 
размере 14 000 тысяч рублей.

Наиболее значимые направления рас-
пределения бюджетных ассигнований по 
разделам и подразделам классификации 
расходов бюджета выглядят следующим 
образом. Плановые объемы расходов по 
разделу «Общегосударственные вопро-
сы» на 2024 год составили 41 598 тысяч 
рублей с учетом резервного фонда или 
19,4% от общего объема расходов муни-
ципального образования. По сравнению с 
прогнозным показателем на 2023 год про-

изошло уменьшение на 38,7%. По разделу 
«Национальная экономика» прогнозный 
показатель на 2024 год составляет 29 040 
тысяч рублей или 13,6% от общего объема 
расходов местного бюджета. Расходы по 
разделу «Жилищно-коммунальное хозяй-
ство» на 2024 год прогнозируются в раз-
мере 87 709 тысяч рублей, что составляет 
41% от общего объема расходов. Умень-
шение расходов по сравнению с прогноз-
ным исполнением расходов за 2023 год со-
ставило 531 077 тысяч рублей. На раздел 
«Культура и кинематография» в 2024 году 
запланированы средства в сумме 41 864 
тысячи рублей, что составляет 19,6% от 
общего объема расходов бюджета города. 
По сравнению с прогнозным показателем 
за 2023 год эта сумма выросла на 8,4%.

Итогом проведения публичных слуша-
ний стало голосование по проекту бюдже-
та на 2024 год и плановый период 2025 и 
2026 годов. Горожане единогласно реши-
ли рекомендовать Совету депутатов МО 
Город Шлиссельбург принять данный фи-
нансовый документ.

Глава МО Город Шлиссельбург Максим 
Лашков поблагодарил жителей за участие 
в публичных слушаниях и сообщил, что на 
все поступившие во время мероприятия 
вопросы и предложения ответы будут даны 
письменно. Кроме того, глава муниципаль-
ного образования отметил, что в планах 
на следующий год, еще не отраженных в 
бюджете, стоит начало строительства бас-
сейна. Также в этом году были проведены 
изыскательские работы по строительству 
моста рядом с КСК «Невский». На очереди 
– составление проектной документации. 
Как только будут получены подтверждения 
на выполнение работ, в бюджет будут вне-
сены изменения.

Фото
Яны ФИЛИМОНОВОЙ

В Шлиссельбурге рассмотрели проект основного финансового документа на 2024 год. Публичные 
слушания по бюджету состоялись 13 декабря в КСК «Невский». 

Провел их глава МО Город Шлиссельбург Максим Лашков. 

Информация стала известна по ито-
гам приема граждан, который провел в 
Кировском районе Губернатор Ленин-
градской области Александр Дрозден-
ко. Встреча с жителями Ленинградской 
области состоялась 6 декабря.

Томограф в шлиссельбургской больни-

це вышел из строя. Было принято реше-
ние не ремонтировать аппарат, а заменить 
его на новый.

Томограф уже приобретен, идет ремонт 
помещения и 16 декабря планируется 
ввод в эксплуатацию.

В рамках приема были также озвучены 
вопросы ремонта поликлиники в Назии и 
установка освещения в Приозерске.

Фото с сайта пресс-службы 
Кировского района

ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
Инф. «НИ»

В Шлиссельбурге появится 
новый томограф

20 декабря в г. Шлиссельбург в МКУ КСК «Невский», (ул. Малоневский 
канал, д.2, каб. №5) в 15:00 состоится собрание по информированию насе-
ления о догазификации земельных участков с участием представителя 

АО «Газпром газораспределение Ленинградская область».

Приглашаем всех желающих принять участие!

ОБЪЯВЛЕНИЕ
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ОБРАЗОВАНИЕ

Татьяна ПАВЛЕНКОВА

Разговор о правах, обязанностях и ценностях

8 декабря в Шлиссельбургской СОШ 
№1 прошел Всероссийский единый 
урок «Права человека» для учащихся 
9-11 классов.

В уроке принял участие врио главы 
администрации МО Город Шлиссельбург 
Спартак Чхетия.

Начался урок с того, что ребята долж-

ны были дать определение понятию 
«права». После чего познакомились со 
Всеобщей декларацией прав человека и 
высшим нормативным правовым актом 
Российской Федерации – Конституцией 
нашей страны.

Разделившись на команды, школьники 
старались разобраться, какие же права 
имеют первостепенное значение, и аргу-
ментировать свою точку зрения.

Обсудили, кто такой Уполномоченный 
по правам человека в Российской Феде-
рации, и какими вопросами занимается 
омбудсмен.

Также ребята порассуждали на тему, 

возможно ли соблюсти и защитить права 
всех людей на земле.

Завершить урок директор школы Свет-
лана Черненко попросила врио главы ад-
министрации МО Город Шлиссельбург.

Спартак Чхетия отметил, насколько 
важно проводить такие уроки в школе, 
чтобы с самого юного возраста у ребят 
было четкое понимание своих прав и, ко-
нечно, обязанностей.

Врио главы администрации подчер-
кнул, как интересно было слушать точку 
зрения участников урока, было заметно, 
насколько хорошо и глубоко учащиеся по-
грузились в тему, не отнеслись к ней по-

верхностно.
«В соблюдении прав и обязанностей 

самый главный фактор - это человек. От-
ношение к себе и к тем, кто рядом, его от-
ветственность!

Никогда не забывайте, что помимо 
установленных законом прав, есть те 
ценности, которые важны для вас и для 
общества, в котором вы живете.

Для нашего народа непреложной цен-
ностью является его история! Это то, что 
важно беречь и помнить всегда», - сказал 
Спартак Чхетия.

Фото автора

7 декабря на 82-м году жизни скон-
чался Почетный житель города Шлис-
сельбурга, Заслуженный учитель шко-
лы Российской Федерации Рудольф 
Иванович ГОРОХОВ.

Рудольф Иванович 25 лет был бес-
сменным директором Шлиссельбургской 
школы №1, избирался депутатом город-
ского совета депутатов, руководил сове-
том ветеранов.

Активная позиция и интерес ко всем 
сферам жизни отличал Рудольфа Ивано-
вича с самого детства. Он любил музыку, 
играл на трубе и, будучи в армии в со-
ставе оркестра, выступал на парадах, в 
театрах, на соревнованиях и на встречах 
высокопоставленных лиц.

В 1964 году судьба привела Рудольфа 
Ивановича к его будущему предназначе-
нию, он поступил в ЛГПИ имени А.И. Гер-
цена на факультет «Физика и технические 
дисциплины». По его окончании было 
предложение поступить в аспирантуру, 
однако от этой идеи пришлось отказаться.

В 1968 году Рудольф Иванович же-
нился и переехал с супругой в Петро-
крепость, где стал работать учителем 
черчения, бесплатно вести кружки  по 
радиотехнике, электромеханике. 

Через 10 лет педагогу предложили 
должность директора Отрадненской 
школы, а в 1981 году Рудольф Иванович 
стал директором новой школы в Петро-
крепости. За годы работы на своем от-
ветственном посту Рудольф Иванович 
сформировал дружный педагогический 
коллектив, активно воспитывал и учил 
подрастающее поколение. 

Школа на протяжении многих лет 
удерживала самые высокие позиции по 
организации учебно-воспитательного 
процесса. 

С улыбкой на лице Рудольф Иванович 
вспоминал то время: «Мне было очень 
интересно работать в школе, ведь 
каждый день, проведенный в тех сте-
нах, был особенным».

В 2006 году он ушел на пенсию.
В 2012 году за неоценимый вклад в 

воспитание подрастающего поколения 
города Рудольф Иванович был удостоен 
звания «Почетный житель Шлиссельбур-
га», а в 2013 году занял пост председате-
ля Объединенного совета ветеранов.

После чего продолжил общаться с 
подрастающим поколением в новом ста-
тусе – посещал уроки мужества, участво-
вал в городских мероприятиях.

Он сохранил интерес к жизни горо-
да и принимал в ней активное участие, 
оставался старшим мудрым товарищем 
для своих бывших коллег и друзей до по-
следних дней.

Совет депутатов, администрация 
МО Город Шлиссельбург, коллектив 
Шлиссельбургской СОШ №1, Музея 
истории города Шлиссельбурга, КСК 
«Невский», Шлиссельбургской городской 
библиотеки им. поэта М.А. Дудина, газе-
ты «Невский исток» выражают искрен-
ние и глубокие соболезнования родным и 
близким Рудольфа Ивановича Горохова.

С работой конструкторско-техноло-
гического отдела (КТО) Невского судо-
строительно-судоремонтного завода 
(входит в ОСК, базовое предприятие 
Ленинградского регионального отде-
ления Союза машиностроителей Рос-
сии) познакомились студенты 3 курса 
Техникума водного транспорта города 
Шлиссельбурга. Такие экскурсии для 
учащихся предприятие проводит регу-
лярно — в рамках своей профориен-
тационной деятельности. Знакомство 
с работой крупного судостроительно-
го предприятия призвано развивать у 
подростков интерес к инженерно-тех-
ническим специальностям, что в свою 
очередь позволит увеличить кадровый 
потенциал машиностроительной отрас-
ли и сократить дефицит специалистов 
в этой сфере.

Круг специальностей, востребованных 
в судостроительной отрасли, обширен. На 
сей раз студенты знакомились со специ-
фикой работы конструкторов и технологов. 
В круг задач КТО входит разработка необ-
ходимой нормативной, конструкторской и 
технологической документации; техниче-
ская подготовка производства, техниче-
ское сопровождение производства про-
дукции и ее эксплуатации в гарантийный 
период, а также модернизация и автома-
тизация производства. Будущим судостро-
ителям продемонстрировали работу всех 
бюро, входящих в состав КТО Невского 
ССЗ. Студенты узнали, как разрабатыва-
ется конструкторская документация и ка-
кое программное обеспечение для черче-
ния, проектирования и 3D-моделирования 
используется на предприятии, а также о 
запуске конструкторской документации в 
производственный процесс. Ребята про-
явили неподдельный интерес к работе в 
КТО и интересовались, какими именно 
знаниями и навыками необходимо обла-
дать, чтобы работать по данной специаль-
ности.

Экскурсия на Невский ССЗ позволила 
студентам Техникума водного транспор-
та познакомиться на практике с работой 
одного из ведущих российских судостро-
ительно-судоремонтных предприятий, по-

нять особенности профессии и выбрать 
направление для будущей карьеры.

Фото из архива 
Невского ССЗ

ПРЕДПРИЯТИЯ
ГОРОДА

Инф. «НИ»

За кулисами судостроения

СВЕТЛАЯ ПАМЯТЬ



Невский исток15 декабря 2023 год 3

Проекты БП-301 и БП 501

К ЮБИЛЕЮ
ПРЕДПРИЯТИЯ

Ирина ГЕОРГИЕВСКАЯ

Несамоходные сухогрузные 
суда (Баржа-площадка) 

Невским ССЗ (входит в ОСК, 
базовое предприятие Ленин-
градского регионального отде-
ления Союза машиностроите-
лей России) было построено 29 
барж-площадок проекта БП-301 
по заказу Сургутской РЭБ флота 
(РСФСР, г. Сургут). Баржи-пло-
щадки изготавливались на заво-
де в течение нескольких лет с 
1977 года по 1984 год. Неболь-
шая часть барж (5 барж из 18) 
данного проекта еще эксплуа-
тируется, и не только в Сургуте. 
Баржи прошли модернизацию, а 
некоторые даже переклассифи-
кацию, после чего стойко про-
должают свою работу. 

Баржа – площадка грузоподъ-
емностью 300 тонн. Тип судна 
– несамоходное, бескомандная 
баржа – площадка с кормовым 
аппарельным устройством. Сло-
во французского происхождения 
appareil можно перевести как 
«устройство» или «аппарат». В 
традиционном понимании это на-
клонная площадка без ступеней 
между двумя уровнями (земля – 
транспортное средство), исполь-
зуемая как вспомогательное при-
способление для перемещения 
грузов. Понятие больше всего 
используется в судоходстве: на 
кораблях, паромах, переправах. 

В последствии баржа-площад-
ка проекта БП-301 дооборудова-
на цистерной запаса топлива для 
судна-буксировщика. 

Назначение судна: перевозка 
автотракторной техники (в том 
числе с топливом в баках), пере-
возка тяжеловесных грузов, пере-
возка палубных грузов, не боя-
щихся подмочки, за исключением 
навалочных и насыпных, а также 
дизельного топлива с температу-
рой вспышки паров выше 60˚С в 
специальной цистерне с целью 
дозаправки судна-буксировщика 
в пути следования. Погрузка (вы-
грузка) транспорта производится 
своим ходом по аппарельному 
устройству. Метод вождения – 
буксировка одиночного судна, в 
том числе под бортом. Класс суд-
на – «О 2,0» 

Характеристики: длина: 43,3 м; 
ширина: 9,7 м; высота борта: 2,1 
м; осадка: 1,66 м; валовая вме-
стимость: 261 рег. т.

После переоборудования га-
баритная длина судна с аппаре-
лью проекта БП-301, поднятой в 
положение «по-походному» уве-
личивается до 50,2 м. Ширина 
проезда для техники: - по коле-
со отбойникам аппарели – 4,25 
м; габаритная – 4,95 м. Размеры 
грузовой площадки: длина – 37,8 
м, ширина, ограниченная колесо 
отбойниками – 6,66 м. Характе-
ристики перевозимой техники: 
гусеничная техника с удельной 
нагрузкой не более 2,0 т/м2; ав-
тотранспорт общего назначения 
полной массой единицы не более 
34,0 т и нагрузками с распреде-
лением по осям: передняя одно-
скатная ось – до 8,0 т, задняя 
двускатная ось – до 13,0 т (26,0 
т на заднюю тележку); автотран-
спорт повышенной проходимости 
полной массой единицы не более 
14,0 т – автопоезда полной мас-
сой не более 50,0 т.

В июне 2023 года ООО «Су-
допроект» закончило работу по 
переклассификации нескольких 
барж-площадок проекта «БП-

301» и согласовало с Российским 
Классификационным Обществом 
проект переклассификации аппа-
рельной баржи-площадки проек-
та «БП-301» на класс РКО «М-ПР 
3,0».

В проекте проведен анализ 
соответствия судна требовани-
ям действующих Правил РКО, 
предъявляемым к судну заяв-
ленного класса. Выполнен пере-
расчет остойчивости и непото-
пляемости. Грузоподъемность 
составила БП-301 – 300 тонн. 

В 1983 году Невский ССЗ начи-
нает выпуск модернизированных, 
значительно улучшенных БП-501. 
С 1983 года по 1993 год Невским 
ССЗ изготовлено 23 баржи про-
екта БП-501. На данный момент 
известно, что эксплуатируется 17 
несамоходных сухогрузных судов 
проекта БП-501. 

Отличия проекта БП-301 
и БП-501 

По основным характеристикам 
известно, что длина БП-301 со-
ставляет 50,2 метра, а в проекте 
БП-501 длина баржи составляет 
45,6 метра, почти на 5 метров 
длина баржи сократилась в но-
вом улучшенном варианте. Ши-
рина судна проекта БП-501 – 9,5 
метров, как и у судна проекта 
предшественника БП-301. Высо-
та борта осталась неизмененной 
2,1 метра. Грузоподъемность суд-
на проекта БП-501 увеличена до 
480 тонн, а водоизмещение до-
стигает 600 тонн, что значительно 
больше, чем в проекте БП-301. 

Учитывая нагрузку на суда по-
годными факторами и временем, 
многие из них сохранились доста-
точно в хорошем состоянии, при-
годном для эксплуатации. 

Фото из открытых 
интернет-источников

Танцевальные коллективы 
из Шлиссельбурга покорили 
жюри Регионального фестива-
ля-конкурса детского творче-
ства «Яркая звезда». Культур-
ное мероприятие проходило 9 
и 10 декабря в КДЦ «Синяви-
но». Участие в нем принимали 
юные танцоры и вокалисты в 
возрасте от 5 до 17 лет.

Шлиссельбург на фести-
вале-конкурсе представляли 
сразу два хореографических 
коллектива – «Задоринка» (ру-
ководитель – Олеся Терехова) 
и «Каблучок» (руководитель – 
Анастасия Ермолаева).

Уровень хореографиче-
ской подготовки и артистизма 
маленьких танцоров не смог 

оставить членов жюри равно-
душными и оба ансамбля были 
удостоены высоких наград.

Младшая группа танцеваль-
ного коллектива «Задоринка» 
завоевала Диплом лауреата II 
степени за номер «Пузыри» и 
Диплом «За лучший костюм».

Старшая группа коллектива 
«Задоринка» получила Диплом 

лауреата II степени за номер 
«Небезопасный маршрут».

Младшая группа танцеваль-
ного коллектива «Каблучок» 
получила Диплом лауреата I 
степени за номер «Топотушки-
хлопотушки».

Старшая группа танцеваль-
ного коллектива «Каблучок» 
была удостоена Диплома лау-

реата I степени за номер «Ни-
точка» и Специального диплома 
«Лучшая постановка номера...», 
а также – Гран-при фестиваля-
конкурса «Яркая звезда».

Фото из архива 
КСК «Невский»

ТВОРЧЕСТВО

Светлана ИРКОВА

«Каблучок» завоевал Гран-при
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ОФИЦИАЛЬНО
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02.11.2023 № 653

О внесении изменений в постановление
администрации МО Город Шлиссельбург от 08.07.2022 №  353 «Об утверждении Административного регламента

предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на вырубку зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, находящихся в границах МО Город Шлиссельбург»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 14 Федерального закона 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и 
муниципальных услуг, предоставляемых  в электронном виде, Уставом МО Город Шлиссельбург:

1. Внести изменения в постановление администрации МО Город Шлиссельбург от 08.07.2022 №  353 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией МО Город 
Шлиссельбург муниципальной услуги по выдаче  разрешения на вырубку зеленых насаждений,  расположенных на земельных участках, находящихся в границах МО Город Шлиссельбург»:

1.1. Подпункт 1) абзаца 4 пункта 2.2. Административного регламента оказания муниципальной услуги по услуги по выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений, расположенных на земельных 
участках, находящихся в границах МО Город Шлиссельбург, (далее – Административный регламент) изложить в следующей редакции:

«1) при личной явке:
в Администрации/в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ».
1.2. Подпункт 3) абзаца 5 пункта 2.2. Административного регламента изложить в следующей редакции:
«3) по телефону - в Администрацию/ МФЦ».
1.3. Подпункт 3.4.2. пункта 3.4. Административного регламента изложить в следующей редакции:
«3.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
Ответственный исполнитель в срок не позднее 5 рабочих дней даты окончания второй административной процедуры организует выезд членов Комиссии для осмотра зеленых насаждений на указанный 

в заявлении земельный участок при участии заявителя (или его представителей). По результатам обследования составляется акт оценки состояния зеленых насаждений. Обследование и составление акта 
производятся с участием владельца (представителя владельца) зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке).

В акте указываются наименование, количество, состояние, диаметр ствола, порода зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке), а также вывод о возможности либо невозможности сноса 
(пересадки) зеленых насаждений. При пересадке указывается место пересадки зеленых насаждений. Члены Комиссии вправе рекомендовать обрезку зеленых насаждений.

Члены Комиссии, участвующие в осмотре состояния зеленых насаждений, подписывают акт осмотра.
Акт составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю.
Ответственный исполнитель подготавливает проект разрешения на снос (пересадку, обрезку) зеленых насаждений в срок не позднее 3 рабочих дней с даты выезда.
Если в ходе непосредственного обследования состояния зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке), сделан вывод о возможности их сноса (пересадки), в установленном порядке произво-

дится расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке) (далее – Расчет). В данном случае оплата восстановительной стоимости является обязательной. Заявитель 
в течение 6 рабочих дней обязан оплатить восстановительную стоимость зеленых насаждений в соответствии с Расчетом.

После подтверждения факта оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений, заявителю направляется разрешение на снос или пересадку зеленых насаждений способом, указанным в 
заявлении. Срок выполнения административного действия: не более 2 дней с даты завершения вышеуказанного административного действия.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 11 рабочих дней».
3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте администрации МО Город Шлиссельбург и вступает в силу после его 

официального опубликования (обнародования).
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по ЖКХ Липатова В.В.

ВрИО главы администрации                                                                                                                                                        С.Б. Чхетия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.11.2023  № 696

Об утверждении Административного регламента 
предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург 

муниципальной услуги  по приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности, 
в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и 

недвижимого имущества, находящегося в государственной  или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами
малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 14  Федерального закона от 
06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом МО Город Шлиссельбург:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по приватизации имущества, находящегося в муниципальной собствен-
ности,  в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Город Шлиссельбург от 06.11.2018 № 417 «Об утверждении Административного регламента оказания администрацией МО Город 
Шлиссельбург муниципальной услуги по приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года №159-ФЗ «Об особенностях 
отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации  и размещению на официальном сайте администрации МО Город Шлиссельбург  и вступает в силу после 
его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
ВрИО главы администрации                                                                                                                                                                       С.Б. Чхетия

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

МО Город Шлиссельбург
от ___________________ №  _______

(приложение)

Административный регламент 
предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург  муниципальной услуги по приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности, в соответствии

с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности, в 

соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собствен-
ности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Административный регламент,  
Муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления Муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги (далее – заявитель) являются субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица, индивидуальные пред-
приниматели, а также физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»), арендующие муниципальное имущество, за исключением субъектов малого и 
среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и субъектов малого и среднего пред-
принимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых).  

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или договора;
от имени физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления  (далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющего Муниципальную услугу, ОМСУ/организаций, участвующих в предостав-

лении услуги (далее – организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), графиках работы, контактных телефонов 
и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:

- на стендах в местах предоставления Муниципальной услуги и услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги;
- на сайте Администрации;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): 

http://mfc47.ru;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.

ru.
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Полное наименование Муниципальной услуги: «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом от  22 июля 2008 года № 159-ФЗ 

«Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предприниматель-
ства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация. 
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является отдел архитектуры, градостроительства и землепользования (далее – Отдел). 
Место нахождения Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г.  Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5.
График работы Администрации: понедельник – четверг  с 9.00 до 18.00 часов, пятница  с 9.00 до 17.00 часов с перерывом на обед с 13.00 до 13.48 часов.
Телефон приемной Администрации: 8(81362)77-752, факс 8(81362)76-666.
Адрес электронной почты Администрации: amosgp@yandex.ru.
Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет:  https://admshlisselburg.ru/.
Место нахождения Отдела: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5,  кабинет № 21.
Приёмные дни Отдела: вторник,  четверг - с 9.00 до 18.00 часов, с перерывом на обед  c 13-00 до 13-48 часов.
Справочный телефон Отдела: 8(81362)74-262.
В предоставлении Муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение Муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
- в Администрацию;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в Администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в Администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта Администрации - в Администрацию (при технической реализации).
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации, ГБУ ЛО 
«МФЦ» с использованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством (при технической реализации):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональ-
ных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 
- решение о направлении проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества;
- решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Результат предоставления Муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
- в Администрации;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением;
- на адрес электронной почты;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более  97 (девяноста семи) календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.
Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет не более 3  рабочих дней со дня поступления (регистрации) 

запроса в Администрацию.
   2.4.1. Срок направления решения об отказе, при отсутствии права на получение Муниципальной услуги – 30 календарных дней с момента поступления (регистрации) заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги.
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 209-ФЗ);
- Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемо-

го субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 159-ФЗ);
- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 18.03.2023   № 632-р «Об утверждении состава и видов движимого имущества, не подлежащего отчуждению в соответствии с Федеральным 

законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ»;
- правовые акты Администрации, устанавливающие максимальный срок рассрочки оплаты арендуемого имущества (при наличии);
-  настоящий Административный регламент;
- иные нормативные правовые акты МО Город Шлиссельбург.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении Муниципальной услуги (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту).
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). При обращении на ЕПГУ/ПГУ ЛО заявление заполняется заявителем собственноручно. При 

обращении в ГБУ ЛО «МФЦ» заявление заполняется заявителем собственноручно либо специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у специалиста Отдела. Заявитель вправе распечатать бланк заявления на официальном сайте Администрации.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие 

личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя.
5) справка о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с действующим законода-

тельством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги 
(необходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного само-
управления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в 
поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение 
этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой 
письменной форме).

2.6.1. Для получения дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, в случае его утраты (порчи) заявитель направляет (представляет):
1) заявление с указанием обстоятельств, повлекших утрату (порчу) указанного документа согласно Приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя) (с предъявлением оригиналов документов);
3) копии учредительных документов (при обращении юридического лица) (с предъявлением оригиналов документов);
4)  копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя заявителя, если  с заявлением обращается представитель заявителя (с предъявлением оригинала документа).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, 

находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обяза-
тельные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Специалист Отдела в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления Муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения (выписку) из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица;
4) сведения об отсутствии (наличии) у заявителя задолженности по арендной плате, неустойкам, пеням, штрафам за аренду муниципального имущества.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-

ния, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области и муници-

пальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы мест-

ного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные 
в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления Муниципальной услуги, Администрация, предоставляющая Муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего 

уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить 

мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат 
предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановле-
ния предоставления Муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению 

заявителем;
3) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с Административным регламентом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом;
2) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны;
3) отсутствие права на предоставление Муниципальной услуги:
а) заявитель не является субъектом малого и среднего предпринимательства и (или) сведения о нем на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества исключены из единого 

реестра субъектов малого и среднего предпринимательства; 
б) арендуемое недвижимое имущество непрерывно находится во временном владении (пользовании) заявителя  менее 2 (двух) лет;
в) арендуемое недвижимое имущество включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Феде-

рации» перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, и на день подачи заявления находится 
в перечне муниципального имущества менее 5 (пяти) лет;

г) у заявителя имеется непогашенная задолженность по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества в со-
ответствии с частью 4 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ, а в случае, предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ, - на день подачи субъектом малого или 
среднего предпринимательства заявления;

д) арендуемое движимое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Федерации» перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства;

е) арендуемое движимое имущество находится в перечне муниципального имущества, утвержденного в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего пред-
принимательства в Российской Федерации», менее 3 (трех) лет;

ж) арендуемое движимое имущество непрерывно находится во временном владении (пользовании) заявителя менее 1 (одного) года;
з) в отношении арендуемого движимого имущества в утвержденном в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 

Федерации» перечне муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, имеются сведения об отнесении 
такого имущества к имуществу, указанному в части 4 статьи 2 Федерального закона № 159-ФЗ;

и) отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с Феде-
ральным законом № 159-ФЗ или другими федеральными законами.

В случаях, предусмотренных подпунктами «б», «в», «г», «д», «е», «ж», «з», «и» подпункта 3 настоящего пункта, ОМСУ в тридцатидневный срок со дня получения заявления возвращает его заявителю 
с указанием причины отказа в приобретении арендуемого муниципального имущества.

В случаях, предусмотренных подпунктами 8-13 настоящего пункта, уполномоченный орган в тридцатидневный срок с даты получения заявления возвращает его арендатору с указанием причины 
отказа в приобретении арендуемого имущества.

2.10.1. Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, являются: 
1) несоответствие заявления о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, установленной форме;
2) непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. пункта 2.6. настоящего Административного регламента.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги, консультировании и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги составляет в Администрации:
- при личном обращении - в день поступления запроса;
- при направлении запроса почтовой связью в Администрацию - в день поступления запроса;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию - в день передачи документов из МФЦ в Администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта Администрации (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или 

ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга,  к месту ожидания и приема заявителей, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ».
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест  (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны 

занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены ГБУ ЛО 
«МФЦ», располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.4. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ», Администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.5. Вход в помещение и места ожидания содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.6. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 

соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.7. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.14.8. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков 

документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходи-
мую для получения Муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.9. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности Муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о Муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте Администрации;
4) предоставление Муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется 

посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности Муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14. Административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества Муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение Муниципальной услуги и не более 

одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие обоснованных жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обеспечивается 

возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если Муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление Муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 
2.18. Порядок  оставления запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения.
2.18.1. Основания для принятия решения об оставлении запроса о  предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения по существу и  порядок  оставления указанного запроса без рассмотрения 

приведены в пунктах 5.8. - 5.12. настоящего Административного регламента. 
2.18.2. До истечения срока предоставления Муниципальной услуги заявитель вправе подать  (направить) в Администрацию (ГБУ ЛО «МФЦ») заявление об оставлении без рассмотрения и (или) воз-

врате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту). В этом случае результатом предоставления Муниципальной услуги 
является заявление об оставлении без рассмотрения    и (или) возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электрон-
ной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.2. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры в случае наличия у заявителя права на получение Муниципальной услуги:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении Муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов об оказании Муниципальной услуги – не более 7 календарных дней;
3) проведение оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества – 60 календарных дней;
4) подписание решения о направлении проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества заявителю - не более 28 календарных дней;
5) выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;
3.2.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за обработку входящих документов, принимает 

представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме регистри-
рует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента Администрация уведомляет заявителя об отказе в приеме до-
кументов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю.

3.2.1.3 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за обработку входящих документов.
3.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9. настоя-

щего Административного регламента.
3.2.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.2.2. Рассмотрение документов о предоставлении Муниципальной услуги.
3.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.
3.2.2.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям 

и условиям на получение Муниципальной услуги, в том числе на соответствие заявителя требованиям об отнесении к категории субъектов малого и среднего предпринимательства, установленной ст. 4 
Федерального закона № 209.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
Административного регламента) в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, при 
осуществлении межведомственного информационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 7 календарных дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ 
и информацию;

3.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов.
3.2.2.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента.
3.2.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
- решение о проведении оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества.
3.2.3. Проведение оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества.
3.2.3.1. Основание для начала административной процедуры: принятие решения о проведении оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества в порядке, установленном Феде-

ральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
3.2.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
1 действие: направление уведомления в координационные или совещательные органы в области развития малого и среднего предпринимательства (в случае, если органом местного самоуправления, 

уполномоченными на осуществление функций по приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности созданы координационные или совещательные органы в области развития малого 
и среднего предпринимательства) - в течение не более одного месяца со дня окончания второй административной процедуры;

2 действие: обеспечение заключения договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной 
деятельности в Российской Федерации», в течение не более 2-х месяцев со дня окончания первой административной процедуры;

3.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за заключение договора на проведение оценки.
3.2.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
Заключение договора об оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Феде-

рации».
3.2.4. Подписание решения о направлении проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества заявителю.
3.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление специалистом Отдела, ответственным за формирование проекта решения, проекта договора купли-продажи арендуемого 

муниципального имущества должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.2.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
1 действие: получение отчета об оценке указанного арендуемого муниципального имущества в течение не более 14 календарных дней, с даты окончания 3 административной процедуры;
2 действие: принятие решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества в течение не более 14 календарных дней со дня принятия отчета об оценке указанного арендуемого 

муниципального имущества;
3 действие: представление решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества, формирование и представление проекта договора купли-продажи арендуемого муници-

пального имущества и решения о его направлении заявителю, а также заявления и документов должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не 
более 14 календарных дней со дня принятия отчета об оценке арендуемого муниципального имущества, а также заявления и документов должностному лицу, ответственному за принятие и подписание 
соответствующего решения.

3.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.2.4.4. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о направлении проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества заявителю или решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.5. Выдача результата.
3.2.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предоставлении Муниципальной услуги.
3.2.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения заявления и документов о 

предоставлении Муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение не более  1 рабочего дня.
3.2.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.2.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества или решения об отказе в предостав-

лении Муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.3. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры в случае отсутствия у заявителя права на получение Муниципальной услуги:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении Муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов об оказании Муниципальной услуги – не более 7 календарных дней;
3) принятие решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги - не более 21 календарного дня;
4) выдача результата – не более  1 рабочего дня.
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении Муниципальной услуги.
3.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.
3.3.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за обработку входящих документов, принимает 

представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме регистри-
рует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО решения об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1.3 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за обработку входящих документов.
3.3.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9. настоя-

щего Административного регламента.
3.3.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.3.2. Рассмотрение документов о предоставлении Муниципальной услуги.
3.3.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.
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3.3.2.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям 

и условиям на получение Муниципальной услуги, в том числе на соответствие заявителя требованиям об отнесении к категории субъектов малого и среднего предпринимательства, установленной ст. 4 
Федерального закона № 209.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего 
Административного регламента) в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов.
3.3.2.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и документов заявителю либо наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципаль-

ной услуги, установленных п. 2.10. настоящего Административного регламента.
3.3.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
3.3.3. Подписание решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление специалистом Отдела, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения об отказе в предоставлении 

Муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.3.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также за-

явления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения.
3.3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.3.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение Муниципальной услуги.
3.3.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.3.4. Выдача результата.
3.3.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предоставлении Муниципальной услуги.
3.3.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения заявления и документов о 

предоставлении Муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение не более  1 рабочего дня.
3.3.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.3.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю проекта договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества или решения об отказе в предостав-

лении Муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.4. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.4.1. Предоставление Муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006  № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.4.2. Для получения Муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА).

3.4.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.4.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание Муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.4.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета электрон-

ных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО  и (или) ЕПГУ.
3.4.6. При предоставлении Муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, 

и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги (отказе в предоставлении Муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 

формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
  - уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой либо выдает его при личном 

обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – ЭП) должностного лица, принявшего решение, в личный 
кабинет заявителя. 

3.4.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов) днем обраще-
ния за предоставлением Муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо 
на ЕПГУ.

3.4.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного до-
кумента, подписанного усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления Муни-
ципальной услуги Администрацией.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
3.5.1. В случае если в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, 

направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и 
(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.5.2. В течение 3 (трех)  рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах ответ-
ственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки и оформляет результат предоставления Муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или на-
правляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления Муниципальной услуги (документ) Администрация 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок. 

3.6. Порядок выдачи дубликата документа, выданного  по результатам предоставления Муниципальной услуги 
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, осуществляется на основании заявления и документов, предусмотренных  подпунктом 2.6.1. пункта 

2.6. настоящего Административного регламента.
Специалист Отдела осуществляет проверку сведений, содержащихся в поступившем в Администрацию заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муни-

ципальной услуги с целью определения их достоверности.
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных  в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего Административного регламента, заявителю направляется пись-

менный отказ в выдаче дубликата документа.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего Административного регламента, заявителю направляется 

(вручается) дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги
Результат фиксируется в системе электронного документооборота Администрации. 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекомендациями содержанием дей-

ствий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципаль-

ной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государствен-

ной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения под-
лежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения Административного регламента.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 

также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки 
в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную ответственность за соблю-

дение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления Муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в порядке, установленном дей-

ствующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего Муниципаль-

ную услугу, либо муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальную 

услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-

ющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ воз-

можно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предо-
ставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работ-
ника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальной услугу, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; в ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; в указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; в ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего Муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
Муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника 
МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям частью 5 статьи 11.2 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ (Приложение 4 к Административному регламенту).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-

ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муни-

ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в тече-
ние пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
6.1. Предоставление Муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 

«МФЦ» и Администрацией. Предоставление Муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет 

следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 

установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей ЭП;
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи 

с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме до-

кументов, указанного в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
- сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
- предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
- выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с Приложением 3 к административному регла-

менту, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предоставления услуги. 
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления  Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение адми-

нистративной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления Муниципальной услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональных центров (далее - АИС 

МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 
из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю. 
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их полу-

чения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения 
документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Администрации, устанавливающим порядок электрон-
ного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

                                                                                 Приложение 1
                                                                                 к Административному регламенту предоставления 

администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по 
                                                                                 приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности, 

в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ 
«Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества,
находящегося в государственной  или в муниципальной собственности 
и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, 

и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации
      

                                                                                              В администрацию МО Город Шлиссельбург
от ____________________________________

 фамилия, имя, отчество (при наличии),
      _______________________________________
      _______________________________________

место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность

– в случае, если заявление подается физическим лицом
      _______________________________________
      _______________________________________
      _______________________________________
 наименование, место нахождения,
 организационно-правовая форма,
 сведения о государственной регистрации
      заявителя в Едином государственном
      реестре юридических лиц – в случае, если
      заявление подается юридическим лицом
      _______________________________________
      _______________________________________
      фамилия, имя, отчество(при наличии)
      представителя заявителя и реквизиты
      документа, подтверждающего его полномочия
      - в случае, если заявление подается представителем заявителя
      _______________________________________
      _______________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер телефона для связи с заявителем или

представителем заявителя 
_____________________________________

_______________________________________

Заявление

    Прошу заключить с _____________________ договор купли-продажи муниципального
имущества:
- для движимого имущества: _____________________________ (критерии, позволяющие идентифицировать движимое имущество);
- для недвижимого имущества: кадастровый номер___________________, этаж  ____, общей площадью  _________ кв.м, находящегося по адресу: Ленинградская  область,  ______________  ул. 

____________,  д.  ____, 
арендуемого по  договору  аренды  от ______________ № _____.
Прошу определить следующий порядок оплаты приобретаемого арендуемого имущества:____________________________________________________________________
                                                                                                                                                                        (единовременно или в рассрочку, а также срок рассрочки) 
    Настоящим подтверждаю, что соответствую условиям отнесения к  категории субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства,  установленным  ст.  4 Федерального закона от 24.07.2007 N 

209-ФЗ «О развитии  малого  и  среднего предпринимательства в Российской Федерации».
    Сведения о заявителе:
    1. Основной государственный регистрационный номер: __________________
    2. Идентификационный номер: _________________________
    3. Суммарная доля участия Российской  Федерации,  субъектов  Российской Федерации,  муниципальных   образований,   иностранных   юридических   лиц, иностранных  физических  лиц,  обще-

ственных   и   религиозных   организаций (объединений), благотворительных и  иных  фондов  в  уставном  (складочном) капитале (паевом фонде): _________%
    4. Выручка от реализации товаров (работ, услуг)  без  учета  налога  на добавленную стоимость за предшествующий календарный год _____________ руб.
    5. Балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных  средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год _____ тыс. руб.
    6. Сведения о среднесписочной численности работников за  предшествующий календарный год _______________________
    Ответ прошу дать по адресу: __________________________________
    Приложение: /копии документов/ на _____ листах.
    Примечание:  на  дату  подачи  заявления   следует  проверить  карточку лицевого счета по арендной плате, при  наличии  задолженности  по  арендной плате и пени - погасить, к заявлению приложить 

копии платежных документов о погашении задолженности.

______________                                                                                                  ______________
(дата)                                                                                                                           (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:
 выдать на руки в ОМСУ_________________________________________________

 выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________  

 направить по электронной почте_____________________________________________________

 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
 направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Приложение 2
                                                                                 к Административному регламенту предоставления администрацией 

МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по 
                                                                                 приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности,

 в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ 
«Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, 

находящегося в государственной  или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами
малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации

                                                            
         В администрацию МО Город Шлиссельбург  

                                                                                   от ____________________________________
                                                                                                                                             фамилия, имя, отчество (при наличии),

        ______________________________________
___________________________________

                                                                                                                         место жительства заявителя, реквизиты документа, 
                                                                                                                          удостоверяющего личность – в случае, если заявление подается

                                                                                                                                    индивидуальным предпринимателем_______________________________________
      _______________________________________
      _______________________________________

                                                                                                                   полное наименование юридического лица,
                                                                                                               фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                                                                               руководителя, место нахождения, реквизиты документа,
                                                                                                                  удостоверяющего личность руководителя                                                     

                                                                                                                – в случае, если заявление подается юридическим лицом
      ______________________________________

_______________________________________
_______________________________________

                                                                                                                фамилия, имя, отчество (при наличии)
                                                                                                                      представителя, реквизиты документа,   подтверждающего полномочия

                                                                                                                     - в случае, если заявление подается представителем заявителя
                                                                                _____________________________________

_______________________________________
_______________________________________

                                                                                                                     почтовый адрес, адрес электронной почты,
                                                                                                                       номер телефона (факса) для связи с заявителем

                                                                                                            или представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________

                                                                                  _______________________________________                                                                                    
Заявление о выдаче дубликата

Прошу выдать дубликат договора купли-продажи недвижимого имущества  (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) № ___    от «____»____________ _______ г
  (не нужное зачеркнуть) в связи________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать причину выдачи дубликата)
«____» ________________ ______ г.       ___________________          __________________
                                                                       (подпись заявителя)                            (расшифровка)       
                                                                      
           

                                                                                 Приложение 3
                                                                                 к Административному регламенту предоставления администрацией МО Город

                                                                                 Шлиссельбург муниципальной услуги  по 
                                                                                 приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности,

в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, 
находящегося в государственной  или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого

и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации
                                                                          В администрацию МО Город Шлиссельбург  

                                                                                    от ____________________________________
                                                                                                                                             фамилия, имя, отчество (при наличии),

        _______________________________________
________________________________

                                                                                                                         место жительства заявителя, реквизиты документа, 
                                                                                                                          удостоверяющего личность – в случае, если заявление подается

                                                                                                                                    индивидуальным предпринимателем_______________________________________
      _______________________________________
      _______________________________________

                                                                                                                   полное наименование юридического лица,
                                                                                                               фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                                                                               руководителя, место нахождения, реквизиты документа,
                                                                                                                  удостоверяющего личность руководителя                                                     

                                                                                                                – в случае, если заявление подается юридическим лицом
      _______________________________________
      _______________________________________

_______________________________________
                                                                                                                фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                                                                                      представителя, реквизиты документа,   подтверждающего полномочия
                                                                                                                     - в случае, если заявление подается представителем заявителя

                                                                                ______________________________________
      _______________________________________

_______________________________________
                                                                                                                     почтовый адрес, адрес электронной почты,

                                                                                                                       номер телефона (факса) для связи с заявителем
                                                                                                            или представителем заявителя

_______________________________________
_______________________________________

                                                                                  _______________________________________                                                                                    
Заявление об отзыве заявления и возврате документов

Прошу прекратить предоставление муниципальной услуги по заявлению №_________                                   
от ______________ и возвратить представленные документы.
«___» ________________ ______ г.       ___________________          _____________________ 
                                                                           (подпись заявителя)           (расшифровка)                                                                                   
                                                                                    

                                                                                 Приложение 4
                                                                                 к Административному регламенту 

предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по 
                                                                                 приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности, в соответствии с Федеральным законом от  22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об 

особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной 
или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, 

и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации
                                                                         В администрацию МО Город Шлиссельбург  

                                                                                   от ____________________________________
                                                                                                                                             фамилия, имя, отчество (при наличии),

        _______________________________________
      _______________________________________

                                                                                                                         место жительства заявителя, реквизиты документа, 
                                                                                                                          удостоверяющего личность – в случае, если заявление подается

                                                                                                                                    индивидуальным предпринимателем_______________________________________
      _______________________________________
      _______________________________________

                                                                                                                   полное наименование юридического лица,
                                                                                                               фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                                                                               руководителя, место нахождения, реквизиты документа,
                                                                                                                  удостоверяющего личность руководителя                                                     

                                                                                                                – в случае, если заявление подается юридическим лицом
       _____________________________________

                                                                                                                фамилия, имя, отчество (при наличии)
                                                                                                                      представителя, реквизиты документа,   подтверждающего полномочия

                                                                                                                     - в случае, если заявление подается представителем заявителя
                                                                                ______________________________________

      _______________________________________
_______________________________________

                                                                                                                     почтовый адрес, адрес электронной почты,
                                                                                                                       номер телефона (факса) для связи с заявителем

                                                                                                            или представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________

ЖАЛОБА
________________________________________________________________________________



6 15 декабря 2023 годНевский исток
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать причину жалобы, доводы и т.д.)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________  
«___» ________________ ______ г.       ___________________          _____________________
                                                                 (подпись заявителя)                          (расшифровка)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22.11.2023 № 740

Об утверждении Административного регламента
предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по приему  заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия «Обеспечение  

жильем молодых семей» государственной  программы Российской Федерации «Обеспечение 
доступным и комфортным жильем и коммунальными  услугами граждан Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральными законами от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утвержде-
нии сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Уставом МО Город Шлиссельбург:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по приему заявлений от молодых семей о включении их в состав участ-
ников мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан 
Российской Федерации» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановление администрации МО Город Шлиссельбург от 06.11.2018 № 414 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией МО 
Город Шлиссельбург муниципальной услуги по приему заявлений от молодых семей о включении их в состав участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной 
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте администрации МО Город Шлиссельбург и вступает в силу после его 
официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по ЖКХ Липатова В.В.
ВрИО главы администрации                                                                                                                                                              С.Б. Чхетия

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

МО Город Шлиссельбург
от 22.11.2023 № 740 

(приложение)

Административный регламент
предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по приему заявлений от молодых семей о включении их в состав участников 
мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем 

и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия «Обеспечение жильем молодых 

семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее – Административный 
регламент, Муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления Муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения и предостав-
ления Муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией МО Город Шлиссельбург Муниципальной услуги.

1.2. Заявителем, имеющим право на получение Муниципальной услуги, является:
- молодая семья, изъявившая желание участвовать в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полно-

мочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным 
и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710 (далее – Мероприятие).

Участником Мероприятия может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также 
неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия исполнительным органом субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи - участницы 
Мероприятия в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении;
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предостав-

ляемой социальной выплаты.
Молодые семьи представляют документы до 1 мая года, предшествующего планируемому году реализации Мероприятия.
Представлять интересы заявителя от имени физических лиц по вопросу о включении их в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий в рамках реализации жилищных программ 

могут лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Администрация), предоставляющего Муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги 

(далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения 
информационного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления Муниципальной услуги;
на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://

mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Наименование Муниципальной услуги: «Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Со-

действие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной 
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».

Сокращенное наименование Муниципальной услуги: «Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей».
2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
Обеспечение предоставления Муниципальной услуги осуществляется МКУ «УГХиО».
Место нахождения Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5, тел. 8(81362) 77-752.
Режим работы Администрации: с понедельника по четверг с 9-00 до 18-00 часов, в пятницу с 9-00 до 17-00 часов, перерыв с 13-00 до 13-48 часов.
Место нахождения МКУ «УГХиО»: Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5, тел. (8-813-62) 77-752.
 Прием граждан сотрудником МКУ «УГХиО», ответственным за предоставление Муниципальной услуги (далее – Специалист), ведется в кабинете № 25: понедельник, среда – с 9.00 до 18.00, перерыв 

на обед с 13.00 до 13-48.
Телефон Специалиста: 8(81362)77-752 (доб. 137).
Почтовый адрес Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5. 
Адрес электронной почты Администрации: amosgp@yandex.ru. 
Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: www.admshlisselburg.ru.
В предоставлении Муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- органы Министерства внутренних дел Российской Федерации»;
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации;
- специализированные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации.
Заявление на получение Муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке в Администрации/в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию/МФЦ;
2) по телефону - в Администрацию/МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации/МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

 2.2.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональ-
ных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача решения о признании (либо об отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в мероприятии либо 
признания (отказа в признании) участником программы.

Результат предоставления Муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления
и документов):
1) при личной явке:
в Администрации/ в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 8 рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию непосредственно либо через МФЦ.
Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления (регистрации) 

запроса в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 14.11.2013 № 407 «Об утверждении государственной программы Ленинградской области «Формирование городской среды и обеспечение 

качественным жильем граждан»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации
«Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
- Приказ комитета по строительству Ленинградской области от 18.02.2016 № 6 «Об утверждении положения о порядке предоставления молодым семьям, нуждающимся в улучшении жилищных 

условий, социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования»;
- настоящий Административный регламент;
- иные нормативно - правовые акты МО Город Шлиссельбург.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем.
2.6.1. Для участия в Мероприятии в целях использования социальной выплаты:
для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением случаев, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной 

организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья);
 для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома (далее – договор строительного подряда); 
для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность молодой семьи (в случае если молодая 

семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее – кооператив); 
для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа (далее – жилищный кредит) на приобретение жилого помещения по договору 

купли-продажи или строительство жилого дома; 
для оплаты цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-

продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату услуг указанной организации;
для уплаты цены договора участия в долевом строительстве, который предусматривает в качестве объекта долевого строительства жилое помещение, содержащего одно из условий привлечения 

денежных средств участников долевого строительства, установленных пунктом 5 части 4 статьи 4 Федерального закона «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов не-
движимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (далее – договор участия в долевом строительстве), или уплаты цены договора уступки участником долевого 
строительства прав требований по договору участия в долевом строительстве (далее – договор уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве);

для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве, на уплату цены договора уступки прав требований по договору 
участия в долевом строительстве:

1) заявление по форме согласно Приложению 1 к Административному регламенту в 2-х экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления
и приложенных к нему документов) с одновременным заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»;
2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
3) заявление по форме согласно Приложению 2 к Административному регламенту в 2-х экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных 

к нему документов) для произведения оценки доходов и иных денежных средств;
4) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости 

жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплат (один или несколько из нижеперечисленных документов):
а) копия договора банковского счета (банковского вклада) с приложением справки соответствующего банка о состоянии счета (размере вклада); 
б) копия свидетельства (свидетельств) о государственной регистрации права собственности на жилое помещение на члена(ов) молодой семьи и заявление в произвольной форме от члена(ов) молодой 

семьи о намерении отчуждения данного жилого помещения при получении субсидии на приобретение жилья в целях улучшения жилищных условий; жилое помещение не должно быть ветхим и аварийным; 
в) документы, подтверждающие наличие имеющегося в собственности молодой семьи недвижимого имущества (в случае, если данные документы не зарегистрированы в Едином государственном 

реестре недвижимости) и их оценочную стоимость и заявление в произвольной форме от члена(ов) молодой семьи о намерении отчуждения данного недвижимого имущества при получении субсидии на 
приобретение жилья в целях улучшения жилищных условий;

г) копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал и справка из территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации о состоянии 
финансовой части лицевого счета, лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки (размер материнского (семейного) капитала с учетом индексации);

д) справка из кредитной организации или иного юридического лица о возможности предоставления ипотечного жилищного кредита (займа) молодой семье на сумму, превышающую размер предостав-
ляемой социальной выплаты, необходимую для полного расчета за жилье; 

е) заключение о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи, произведенное оценочной организацией в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации, а также копии технических паспортов указанных транспортных средств.

2.6.2. Для участия в Мероприятии в целях использования социальной выплаты:
 для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищным кредитам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома или по кредиту 

(займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за 
просрочку исполнения обязательств по указанным жилищным кредитам или кредитам (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;

для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищному кредиту на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены до-
говора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве либо по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом 
строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве (за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения 
обязательств по указанным жилищным кредитам либо кредитам (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита):

1) заявление по форме согласно Приложению 1 к Административному регламенту в 2-х экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных 
к нему документов) с одновременным заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных»;

2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
3) копия кредитного договора (договор займа); 
4) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме
задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).
Документы должны быть действующими на дату их представления. Копии документов должны быть заверены нотариально или лицом, осуществляющим прием документов.
2.6.3. Для получения дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, в случае его утраты (порчи) заявитель направляет (представляет):
1) заявление с указанием обстоятельств, повлекших утрату (порчу) указанного документа, согласно Приложению 3 к Административному регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя) (с предъявлением оригиналов документов);
3) копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (с предъявлением оригинала документа).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, находящихся 

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления Муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления Муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
а) документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;
б) сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распространяется);
в) сведения, содержащие информацию о зарегистрированных гражданах в жилом помещении;
г) выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Российской Федерации 

- на заявителя и членов его семьи;
д) документы, подтверждающие право собственности, постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения членов молодой семьи на земельный участок и разрешение 

на строительство индивидуального жилого дома (в случае строительства индивидуального жилого дома);
е) справки на заявителя и членов его семьи, выданные филиалом Ленинградского областного государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и оценки недвижимости (ГУП 

«Леноблинвентаризация») о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности, зарегистрированных по состоянию на 1 января 1997 года;
ж) документ, подтверждающий признание членов молодой семьи в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, а в случае погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жи-

лищному (ипотечному) кредиту (займу) на приобретение (строительство) жилого помещения - документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении на момент 
заключения этого кредитного договора (займа);

з) документ, подтверждающий признание молодой семьи имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства в размере части стоимости приобретения (строительства) 
жилья, не обеспеченной за счет размера предоставляемой социальной выплаты в планируемом году;

и) копию государственного сертификата на материнский (семейный) капитал и справка из территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации о состоянии 
финансовой части лицевого счета, лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки (размер материнского (семейного) капитала с учетом индексации);

к) копию документа, подтверждающего наличие у заявителя средств материнского (семейного) капитала, и справка из территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Рос-
сийской Федерации о состоянии финансовой части лицевого счета лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки (размер материнского (семейного) капитала с учетом 
индексации) – для подтверждения наличия у молодой семьи достаточных доходов;

л) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета каждого члена семьи (СНИЛС).
При отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений), указанных в настоящем подпункте, посредством автоматизированной информационной системы межведомствен-

ного электронного взаимодействия Ленинградской области, документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. Администрация при предоставлении Муниципальной услуги не в праве требовать от заявителя: 
- представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в соответствии с 

нормативными правовыми актами (за исключением документов, подтверждающих оплату государственной пошлины, документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), а также документов, выдаваемых в результате оказания 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги); 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправле-
ния, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг); 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муници-
пальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении Муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 
Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления Муниципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления Муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего 

уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить 

мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат 
предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
а) нарушен срок подачи документов;
б) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с Административным регламентом;
в) в заявлении имеются незаполненные разделы (пункты), подлежащие обязательному заполнению;
г) текст в заявлении не поддается прочтению;
д) заявление не подписано заявителем (подписано неуполномоченным лицом);
е) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению 

заявителем;
ж) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
з) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным Административным регламентом;
и) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны;
к) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью;
л) отсутствие права на предоставление Муниципальной услуги.
Повторное обращение гражданина допускается после устранения причин возврата документов, но не позднее срока, установленного пунктом 1.2. настоящего Административного регламента.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановле-

ния предоставления Муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.
Основанием для приостановления предоставления Муниципальной услуги является
непоступление в Администрацию ответа на межведомственный запрос:
- по истечении 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, при направлении на бумажном носителе по-

средством почтового отправления;
- по истечении 48 часов при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме с момента направления соответствующего запроса Адмнистрацией.
При непоступлении в указанный срок запрашиваемых документов (сведений) должностное лицо Администрации, ответственное за подготовку решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги, готовит уведомление о приостановлении предоставления Муниципальной услуги, согласовывает его и подписывает у уполномоченного на подписание должностного лица и повторно 
направляет межведомственный запрос не реже одного раза в месяц.

Срок подготовки и направления заявителю уведомления о приостановлении не должен превышать 2 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
а) нарушен срок подачи документов;
б) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с Административным регламентом;
в) в заявлении имеются незаполненные разделы (пункты), подлежащие обязательному заполнению;
г) текст в заявлении не поддается прочтению;
д) заявление не подписано заявителем (подписано неуполномоченным лицом);
е) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению 

заявителем;
ж) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
з) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным Административным регламентом;
и) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны;
к) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью;
л) отсутствие права на предоставление Муниципальной услуги.
2.10.1. Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, являются:
1) несоответствие заявления о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, установленной форме;
2) непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.3. пункта 2.6. настоящего Административного регламента.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги, консультировании и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

составляет не более пятнадцати минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги составляет:
при личном обращении - в день поступления заявления и документов;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию - в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления заявления и документов или на следующий 

рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ и Администрации.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны 

занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. 
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для 

специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении Муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.6. Вход в помещение и места ожидания содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.7. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 

соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.8. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.9. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков 

документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, не-
обходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.10. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности Муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о Муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление Муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется 

посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности Муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14. Административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) 

от работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности Муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о Муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление Муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется 

посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности Муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14. Административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества Муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение Муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 

результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие обоснованных жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) ОМСУ, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Муниципальной услуги, по итогам рассмо-

трения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность 

оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении 

Муниципальной услуги.
Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если Муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
2.18. Порядок оставления запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения.
2.18.1. Основания для принятия решения об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения по существу и порядок оставления указанного запроса без рассмотрения 

приведены в пунктах 5.8. - 5.12. Административного регламента. 
2.18.2. До истечения срока предоставления Муниципальной услуги заявитель вправе подать (направить) в Администрацию (МФЦ) заявление об оставлении без рассмотрения и (или) возврате по-

данных для предоставления Муниципальной услуги в произвольной форме. В этом случае результатом предоставления Муниципальной услуги является заявление об оставлении без рассмотрения и (или) 
возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электрон-
ной форме 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Последовательность действий при предоставлении услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги – в день поступления;
- рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подготовка проекта решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей 

условиям участия в Мероприятии (участником программы) – 5 (пять) рабочих дней;
- принятие решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи соответствующим условиям участия в Мероприятии – не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления;
- выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги – 3 (три) рабочих дня.
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента.
Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное обработку входящих обращений, принимает представ-

ленные (направленные) заявителем заявление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.
 При поступлении заявления в электронной форме в АИС «Межвед ЛО»/на Платформе государственных сервисов специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов через ПГУ ЛО/ЕПГУ, 

формирует комплект документов, поступивших в электронном виде, и передает их секретарю для регистрации.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8. Административного регламента, заявитель с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляется об 

отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа, заявление и документы возвращаются заявителю.
Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8. Административ-

ного регламента.
Срок выполнения административной процедуры составляет - 1 рабочий день.
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: секретарь.
- отказ в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов и передача главе Администрации для наложения резолюции.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подготовка проекта решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей 

условиям участия в Мероприятии (участником программы).
Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированного заявления и документов (после наложения резолюции) должностному лицу, ответственному за фор-

мирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий): после рассмотрения заявления и документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, получения информа-

ции и сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия, указанных в пункте 2.7. Административного регламента, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги, 
указанных в пункте 2.10. Административного регламента, Специалист готовит и согласовывает проект решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в 
Мероприятии (участником программы).

Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: Специалист. 
Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента.
Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии (участником 

программы).
3.4. Принятие решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи соответствующим условиям участия в Мероприятии.
Основанием для начала административной процедуры (действий) является представление заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации, ответственному за 

принятие и подписание соответствующего решения.
Содержание административного действия (административных действий): рассмотрение заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным за 

принятие и подписание соответствующего решения.
Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ответственное лицо Администрации, уполномоченное на принятие и подписание соответствующего решения.
Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение Муниципальной услуги.
Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии (участником про-

граммы)или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.5. Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры (действия) является подписание и регистрация соответствующего решения, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.
Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления Муниципальной услуги способом, 



Невский исток15 декабря 2023 год 7
указанным в заявлении.

Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство в Администрации.
Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии (участ-

ником программы) способом, указанным в заявлении.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- при явке заявителя для получения решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии (участником программы) - вручение результата 

предоставления Муниципальной услуги под подпись;
- при неявке - направление почтовым отправлением с уведомлением.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.6.1. Предоставление Муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.6.2. Для получения Муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
3.6.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию. 
3.6.4. Для получения Муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись 

(далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.
3.6.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание Муниципальной услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию, - приложить к заявлению электронные документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной ЭП; 
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной ЭП нотариуса (в случаях, если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации 

в отношении документов установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);
- заверить заявление усиленной квалифицированной ЭП, если иное не установлено действующим законодательством;
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО. 
3.6.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО (в АИС «Межвед ЛО») либо через ЕПГУ (на Платформе государственных сервисов) производится автоматическая 

регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.6.7. При предоставлении Муниципальной услуги через ПГУ ЛО/ЕПГУ, в случае если заявитель не подписывает заявление усиленной квалифицированной ЭП, специалист, уполномоченный на прием 

заявлений и документов через ПГУ ЛО, формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО или ЕПГУ, и передает секретарю на регистрацию.
Специалист формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, дату и время приема, номер очереди, идентифи-

кационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 
В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем Специалист переводит документы в архив 

АИС «Межвед ЛО».
В случае, если заявитель явился на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из 

случаев Специалист, ведущий прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».
После рассмотрения документов и утверждения проекта решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) Специалист заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 

формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».
Специалист уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: выдает его при личном об-

ращении заявителя либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.6.8. При предоставлении Муниципальной услуги через ПГУ ЛО/ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заве-

рены усиленной квалифицированной ЭП, специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов через ПГУ ЛО/ЕПГУ, формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО/ЕПГУ, и передает 
секретарю для регистрации.

После рассмотрения документов и утверждения проекта решения о предоставлении Муниципальной услуги (отказе в предоставлении) Специалист заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Специалист уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи.
3.6.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, и отвечающих требованиям пункта 2.6. Административного регламента, в форме электронных 

документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением Муниципальной услуги считается дата регистрации приема до-
кументов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением 
Муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, и отсутствия оснований, указанных 
в пункте 2.10. настоящего Административного регламента.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО, либо 
на ЕПГУ.

 3.6.10. Специалист при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного до-
кумента, подписанного усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления Муни-
ципальной услуги Администрацией.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
3.7.1. В случае если в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию/МФЦ, посредством 

ПГУ ЛО/ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное ЭП заявление в произвольной форме о необходи-
мости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.7.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах Специалист 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления Муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с 
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления Муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным 
в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

3.8. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных подпунктом 2.6.3. пункта 2.6. Административного регла-

мента.
Комиссия осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги с целью определения их 

достоверности.
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. Административного регламента, заявителю направляется письменный отказ 

в выдаче дубликата документа.
Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю дубликата (отказа в выдаче дубликата) документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной 

услуги.
Результат фиксируется в системе электронного документооборота Администрации.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным регламентом содержанием 

действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего Админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципаль-

ной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной 

власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат 
регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения Административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а 

также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления Муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки 
в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблю-

дение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления Муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном 

действующим законодательством Российской Федерации.
Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определённых Административным регламентом, осуществляется директором МФЦ.
Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении Муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономическо-

го развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего Муниципаль-

ную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной 
услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том числе являются: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; в ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; в указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
Муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2. Федерального закона № 
210-ФЗ (Приложение 4 к Административному регламенту).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удален-

ного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муни-

ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1. Федерального закона № 210-
ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в тече-
ние пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не 
дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или со-
вершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.9. Должностное лицо органа местного самоуправления при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недо-
пустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу органа местного 
самоуправления либо в иной орган, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, 
и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо праве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином 
по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом 
тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 
5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги до-

кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-

рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Муниципальную услугу, многофунк-

циональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения Муниципальной услуги.

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник Администрации, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление Муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 

«МФЦ» и Администрацией. Предоставление Муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет 

следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 

установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей ЭП;
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи 

с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ специалист Администрации, ответственный за выполнение администра-

тивной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующее МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их полу-

чения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения 
документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Администрации, устанавливающим порядок электрон-
ного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг, принятым с учетом положений Постановления Правительства Ленинградской области от 30.01.2020 № 36 «Об утверждении Порядка 
электронного документооборота между государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», орга-
нами исполнительной власти Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг».

Приложение 1
 к Административному регламенту

предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги
заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия «Обеспечение
жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение

доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
Форма заявления

_________________________________________________________
(орган местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ
 Прошу включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по ока-

занию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» молодую семью в составе:

супруг __________________________________________________________________________________,
                        (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия __________ № ____________, выданный ______________ «__» ________________ 20__ г.,
проживает по адресу: ______________________________________________________________________;
супруга __________________________________________________________________________________,
 (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия __________ № ____________, выданный _______________ «__» ________________ 20__ г.,
проживает по адресу: _______________________________________________________________________;
дети: _____________________________________________________________________________________,
 (Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет):
 (ненужное вычеркнуть)
серия __________ № ____________, выданный _______________________ «__» ________________ 20__ г.,
проживает по адресу: _______________________________________________________________________;
_____________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет):
 (ненужное вычеркнуть)
серия __________ № ____________, выданный_______________________ «__» ________________ 20__ г.,
проживает по адресу: __________________________________________________________________

С условиями участия в мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государ-
ственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и 
коммунальными услугами граждан Российской Федерации» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

 1) ______________________________________ _____________ __________
 (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
 2) ______________________________________ _____________ __________
 (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
 
К заявлению прилагаются следующие документы:
 1)_________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
 2)__________________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
 Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты «___» _________20__ г.
____________________________________ _______________ _____________________
 (должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата) (расшифровка подписи)
Результат рассмотрения заявления прошу:
 выдать на руки в Администрации
 выдать на руки в МФЦ
 направить по почте _________________________________
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

 Я, _________________________________________________________________________,
   (фамилия, имя, отчество)
даю согласие Администрации муниципального образования ______________________________ ______________________________________________________________Ленинградской области в 

соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих 
персональных данных в целях участия в мероприятии «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и 
коммунальными услугами граждан Российской Федерации», а именно на совершение действий, предусмотренных частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных 
данных», со сведениями, представленными мной в Администрацию муниципального образования __________________________________________________________________________________ Ленин-
градской области.

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации.

______________________ ________________________
 (подпись) (инициалы, фамилия)
«___» _____________ 20___ г.

Приложение 2
 к Административному регламенту

предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги
заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия «Обеспечение
жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение

доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
 В администрацию МО Город Шлиссельбург

 от гражданина (гражданки)
 ________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)
 проживающего (проживающей) по адресу:

_________________________________________ 
_________________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить оценку доходов и иных денежных средств для признания моей семьи имеющей достаточные доходы для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей 
размер предоставляемой социальной выплаты, в рамках реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реали-
зации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение 
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и выдать мне, _____________________________________________________________________________
______________,

(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия _______ № _________, выданный __________________ «_____»___________ г., заключение о признании (отказе в признании) моей семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие 

получить кредит либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты.
К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1. __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2. __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3.___________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
«____» ________________ 20 ___ г. __________________/ ___________ /
 (Ф.И.О., лица, сдающего документы, подпись)
Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты и проверены
_______________________________________________________________________/______________/
(Ф.И.О., должность лица, проверившего документы, подпись)
«____» ________________ 20 ___ г.

Приложение 3
 к Административному регламенту

предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги
заявлений от молодых семей о включении их

в состав участников мероприятия «Обеспечение
жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение

доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
     В администрацию МО Город Шлиссельбург

от ____________________________________________
 (Ф.И.О. нанимателя жилого помещения)

______________________________________________,
Паспорт серия _________ номер __________________
выдан _________________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________

Зарегистрированный по адресу:
 ______________________________________________
контактный телефон: ____________________________
адрес электронной почты: ________________________

Заявление о выдаче дубликата 
Прошу выдать дубликат решения администрации МО Город Шлиссельбург о признании (либо об отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в мероприятии либо при-

знания (отказа в признании) участником программы (нужное подчеркнуть) № __________ от «____» ____________ _______ г.
в связи с __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(указать причину выдачи дубликата)
«___» ________________ ______ г. ___________________ ___________________
 (подпись заявителя) (расшифровка) 

Приложение 4
 к Административному регламенту

предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги
заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия «Обеспечение
жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение

доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
В администрацию МО Город Шлиссельбург 

 ____________________________________________ 
 (наименование органа, предоставляющего 

 муниципальную услугу)
____________________________________________

 (должностное лицо органа, предоставляющего
муниципальную услугу, решение и действие (бездействие) которого обжалуется)

 
 от___________________________________________ 

 ФИО
 _____________________________________________

 
Адрес проживания _____________________________

______________________________________________
Телефон_______________________________________

 
Адрес эл/почты_________________________________ 

ЖАЛОБА
________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(указать причину жалобы, доводы и т.д.)
В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________ 
           (дата)      (подпись)
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ОБЪЯВЛЕНИЯ, РЕКЛАМА, ПОЗДРАВЛЕНИЯ

 СНИМУ квартиру, комнату 
в любом районе. 

Тел.: 8-981-806-77-17.

 СДАМ длительно или посу-
точно квартиру или комнату, весь 
Кировский район. 

Тел.: 8-931-592-79-77.

 ПРОДАМ уч-к СНТ Липки. 
1,5 млн руб. 

Тел.: 8 (921) 337-68-62.

 КУПЛЮ участок, дом. 
Тел.: 8 (931) 369-12-13.

СТРАХОВАНИЕ
в 

Шлиссельбурге 
8 (921) 385-39-32, ул. Луговая, д.3

В МУП «Городское 
коммунальное хозяйство»

 открыта вакансия

ДИРЕКТОРА.
З/п по результатам 

собеседования.
Обращаться 

в администрацию 
МО Город Шлиссельбург 

по адресу: 
г. Шлиссельбург,
ул. Жука, д. 5.

Телефон: 77-752.

В МУП «Шлиссельбургский 
физкультурно-спортивный
комплекс» открыта вакансия 

ДИРЕКТОРА.
З/п по результатам 

собеседования.
Обращаться 

в администрацию 
МО Город Шлиссельбург 

по адресу: г. Шлиссельбург, 
ул. Жука, д. 5.

Телефон: 77-752.

Риэлтор
покупка/продажа

оформление недвижимости
8 (921) 337-68-62

В МКУ «Управление городского хозяйства
и обеспечения» на постоянную работу требуются 

специалисты с опытом работы на следующие вакансии:

ВЛАСТЬ И ОБЩЕСТВО

На приём к депутатам
Избирательный округ №18

БУРОВЦЕВА 
Елена
Александровна

shlsovet.47@gmail.
com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

18.12.2023

с 16:00 
до 18:00
35 кабинет 
ул. Жука 5

В администрацию МО Город Шлиссельбург 
на постоянную работу 

ТРЕБУЮТСЯ ДВОРНИКИ.
Оплата сдельно-премиальная. 

Контактный телефон: 8-993-988-85-00 
(Николай Николаевич).

С ЮБИЛЕЕМ 
поздравляем
ВАВИЛОВУ

Ларису Георгиевну!
С Юбилеем! Слов красивых,С Юбилеем! Слов красивых,
Нежных чувств и доброты!Нежных чувств и доброты!
Волшебства минутВолшебства минут
                                   счастливых,                                   счастливых,
Исполнения мечты!Исполнения мечты!

Общество инвалидовОбщество инвалидов
 «Надежда» «Надежда»

АРМИЯ

Избирательный округ №20

ФИЛИМОНОВА 
Яна
Александровна

shlsovet.47@gmail.
com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

18.12.2023

с 16:00 
до 18:00
35 кабинет 
ул. Жука 5

ЛУЦКАЯ 
Ольга 
Викторовна

shlsovet.47@gmail.
com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

19.12.2023

с 16:00 
до 18:00
ул. Затон-
ная, д. 1 
(техникум)

Избирательный округ №21

МЕЛИКОВА 
Татьяна
Станиславовна

shlsovet.47@gmail.
com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

20.12.2023

с 16:00 
до 18:00
35 кабинет 
ул. Жука 5

СЕРГЕЕВА 
Мария
Ивановна

shlsovet.47@gmail.
com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

20.12.2023

с 16:00 
до 18:00
35 кабинет 
ул. Жука 5

СИЛАЕВА 
Надежда
Александровна

shlsovet.47@gmail.
com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

20.12.2023

с 16:00 
до 18:00
35 кабинет 
ул. Жука 5

С 85-ЛЕТИЕМС 85-ЛЕТИЕМ
поздравляемпоздравляем
ЗИНОВЬЕВУЗИНОВЬЕВУ

Нину ФёдоровнуНину Фёдоровну
ии АЛЕКСЕЕВА  АЛЕКСЕЕВА 

Виктора Васильевича!Виктора Васильевича!
(ветераны труда)(ветераны труда)

Пусть ваше здоровье Пусть ваше здоровье 
                                не иссякает,                                не иссякает,
Как ваши терпение и доброта.Как ваши терпение и доброта.
Пусть жизнь вашу радостьПусть жизнь вашу радость
                       всегда наполняет,                       всегда наполняет,
А также спокойствие А также спокойствие 
                                     и красота                                     и красота..

Общество инвалидовОбщество инвалидов
 «Надежда» «Надежда»

СПОРТ

9 декабря в Спортивно-зрелищном комплексе г. Кировск 
прошли соревнования по баскетболу в рамках Спартакиады 
Кировского района.

Шлиссельбургская команда в упорной борьбе доказала свое пре-
восходство над соперниками и завоевала золотые медали.

На втором месте оказались баскетболисты из г. Отрадное, «брон-
за» – у кировчан.

Поздравляем наших спортсменов с отличным результатом!

Инф. «НИ»
Фото из архива спортсменов

Шлиссельбургские баскетболисты 
стали победителями

районной Спартакиады

На прошедшей неделе завершился 9 тур Чемпионата Киров-
ского района по мини-футболу.

Как сообщил руководитель шлиссельбургской команды «Кедр», 
Александр Ястребов, наши футболисты одержали убедительную по-
беду над спортсменами из команды «Павлово» со счетом 7:3.

Шлиссельбуржцы упрочили свои лидирующие позиции на верхуш-

ке турнирной таблицы, в их копилке 24 очка. На втором и третьем 
местах расположились команды «Webmax» (г. Кировск) и «Дубровка» 
соответственно.

Желаем «Кедру» дальнейших успехов!

Инф. «НИ»

• специалист по закупкам 44-ФЗ;
• сметчик;
• инженер строительного контроля;
• машинист автогрейдера;
• водитель трактора (модель МТЗ-82);
ЗП – по результатам собеседования.

Тел.: (813-62) 777-52; 8 (921) 795-47-02, 
Виктор Викторович.

«Кедр» продолжает удерживать лидирующие позиции 
в Чемпионате района


