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Татьяна ПАВЛЕНКОВА

ПАМЯТЬ
Инф. «НИ»

27 января Президент Российской Федерации положил начало мероприятиям 
государственного уровня, посвященным 80-летию освобождения Ленинграда от 
фашистской блокады, на мемориале «Невский пятачок» в Кировском районе Ле-
нинградской области.

Глава государства возложил букет красных роз к подножию «Рубежного камня».
Напомним, что здесь, на плацдарме Невский пятачок во времена Великой Отече-

ственной войны воевал и был тяжело ранен отец Президента – Владимир Спиридоно-
вич Путин и посещение мемориального комплекса в январе стало традиционным для 
главы государства.

На возложении присутствовал Губернатор Ленинградской области Александр Дроз-

денко.
После «Невского пятачка» Владимир Путин отправился в Санкт-Петербург на Писка-

ревское мемориальное кладбище. Здесь он почтил память погибших жителей и защит-
ников Ленинграда, возложив венок к монументу «Мать-Родина».

Затем Президент России вместе с Президентом Белоруссии Александром Лукашенко 
открыл мемориал мирным жителям СССР – жертвам нацистского геноцида в годы Вели-
кой Отечественной войны в Гатчинском районе Ленинградской области, а в завершение 
дня главы государств выступили на спектакле-концерте, посвященном 80-летию полно-
го освобождения Ленинграда от фашистской блокады.

Фото Константина ЗАВРАЖИНА, ТАСС

В субботу, 27 января, в КСК «Невский» в Шлиссельбурге прошел концерт-вос-
поминание «Ленинград болит в моей душе…», посвященный 80-й годовщине осво-
бождения Ленинграда от фашистской блокады.

Собравшихся приветствовал врио главы администрации МО Город Шлиссельбург 
Спартак Чхетия: «С началом блокады в городе оказались заблокированы более двух 
с половиной миллионов жителей, из них – более 400 тысяч детей. В эти страшные 
дни плечом к плечу со взрослыми встали юные ленинградцы, которые заменили своих, 
ушедших на фронт отцов, работали на заводах, приближали победу. Хочу обратить-
ся к нашей молодежи – всегда помните подвиг старшего поколения – наших дорогих 
ветеранов! Бережно храните эту память, свою историю!»

В этот праздничный день творческие коллективы КСК «Невский» подарили зрителям 
свои выступления, искренность которых трогала до глубины души.

На сцене в этот день выступали: НСК ансамбль танца «Калейдоскоп» (руководитель 

– Алла Ковганко), народный ансамбль русской песни «Узорье» (руководитель – Юрий 
Соловьев), образцовая вокальная шоу-студия «Зебра» (руководитель – Алина Фой), ак-
теры образцового детского кукольного театра «Бабушкин сундучок» (руководитель – Ва-
лентина Абрамова) и народного театра «Актио» (руководитель – Эльвира Овсяникова), 
Хор ветеранов Шлиссельбурга (руководитель – Светлана Малышева), хореографиче-
ский коллектив «Каблучок» (руководитель – Анастасия Ермолаева), ансамбль ирланд-
ского танца «Кельтская сказка» (руководитель – Елена Коваль), студия эстрадного танца 
«Вояж» (руководитель – Яна Кухталева), образцовый хореографический коллектив «За-
доринка» (руководитель – Олеся Терехова), ведущие концерта – Валентина Абрамова 
и Эльвира Овсяникова.

Завершился концерт исполненной Максимом Миронковым «Волховской застольной», 
которая давно стала одним из символов Ленинградской Победы.

Фото Екатерины АПРЕЛЕВОЙ

Владимир Путин посетил Кировский район 
в день 80-летия освобождения Ленинграда

Они приближали Победу
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Президенты России и Белоруссии открыли мемориал в память 
о жителях СССР, погибших от рук фашистов в Ленобласти

ПРЕДПРИЯТИЯ
ГОРОДА

Татьяна ПАВЛЕНКОВА

В Невско-Ладожском Районе Водных Путей и Судоходства 
представили нового руководителя и вручили награды

27 января Владимир Путин и Алек-
сандр Лукашенко приняли участие 
в церемонии открытия мемориала в 
Гатчинском районе Ленинградской 
области, который увековечил жертв 
геноцида в годы Великой Отече-
ственной войны.

В годы войны в Гатчинском районе, 
размещались лагеря для военнопленных 
и концентрационные лагеря для детей.

В центре мемориального комплекса 
стела матери с детьми, а внизу располо-
жилась композиция из 150 барельефов. 
Здесь можно узнать настоящие истории 
мирных жителей, погибших от рук фаши-
стов.

Вокруг вечного огня на разных языках 
написаны названия концентрационных 
лагерей.

«27 января – одна из важнейших дат 
нашей общей, всенародной истории. В 
этот день в 1944 году войска Красной 
армии полностью сломили блокаду Ле-
нинграда, а год спустя, в 1945-м, осво-
бодили Аушвиц.

Два этих события объединяет не 
только одна историческая эпоха. Траге-
дия, мученичество ленинградцев, как и 
узников лагерей смерти, навсегда оста-
нутся свидетельствами чудовищной 
сути нацизма, немыслимых страданий 

миллионов невинных, мирных граждан»,  
– обратился к участникам церемонии 
Владимир Путин.

Главы государств возложили цветы к 
вечному огню и пообщались с авторами 
мемориала – скульптором Андреем Ко-
робцовым и архитектором Константином 
Фоминым.

Фото Павла БЕДНЯКОВА, 
РИА «Новости»

29 января в Невско-Ладожском Рай-
оне Водных Путей и Судоходства 
(НЛРВПиС) – филиале ФБУ «Админи-
страция «Волго-Балт» г. Шлиссельбург 
состоялась рабочая встреча с коллекти-
вом, на которой присутствовали: руко-
водитель ФБУ «Администрация «Волго-
Балт» Федор Шишлаков, заместитель 
руководителя Дмитрий Глушаков, и.о. 
начальника Невско-Ладожского района 
водных путей и судоходства Андрей Си-
монов, врио главы администрации МО 
Город Шлиссельбург Спартак Чхетия.

Дмитрий Глушаков зачитал приказ о 
назначении и приеме на работу Андрея 
Симонова на должность начальника 
НЛРВПиС – филиала ФБУ «Администра-
ция «Волго-Балт».

Федор Шишлаков поблагодарил коллек-
тив филиала за работу. Он отметил, что 
новый начальник трудится здесь долгие 
годы, пожелал ему удачи и призвал кол-
лектив помогать руководителю и работать 
единой командой.

Спартак Чхетия поздравил Андрея 
Симонова с назначением, отметил, что 
НЛРВПиС всегда был и остается социаль-
но ответственным предприятием, которое 
заботится как о своих сотрудниках, так и о 
городе, где располагается организация.

«Желаю новому руководителю удачи и 
надеюсь, что совместная работа на бла-
го Шлиссельбурга будет продолжаться», 
– сказал врио главы администрации.

В ответном слове Андрей Симонов под-

черкнул, что всегда открыт для обратной 
связи и новых идей. Поблагодарил сотруд-
ников за доброжелательное отношение и 
доверие.

В завершение встречи Федор Шиш-
лаков отметил сотрудников НЛРВПиС за 
проведение работ по установлению га-
рантированной глубины 2,4 метра на реке 
Волхов.

Благодарностями комитета Ленин-
градской области по транспорту были на-
граждены: машинист экскаватора авто-
транспортной службы НЛРВПиС Степан 
Кудинов, механик-сменный капитан тепло-
хода «Барс» Денис Андрианов, механик-
сменный капитан ДТС-10 Евгений Его-
ров, капитан-сменный механик теплохода 
«Барс» Сергей Швецов, капитан-сменный 
механик ДТС-10 Александр Ильиных.

Георгию Пантелееву и Степану Кудино-
ву также были вручены наградные имен-
ные часы.

Фото автора
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Согласно статистическим отче-
там показатели работы библиотеки 
держатся на должном уровне.

Количество читателей с уда-
ленными пользователями по срав-
нению с прошлым годом – 4997 
(4996) человек. 

В этом году у нас появилась воз-
можность предоставлять для поль-
зователей такую услугу, как под-
ключение к сервису электронных 
книг – Литрес. Для всех желающих 
жителей нашего города эта услуга 
бесплатная.

Количество посещений читате-
лями несколько снизилось – 43931 
(45353) человек. Мы видим основ-
ную проблему в низком финанси-
ровании комплектования новыми 
книгами. Наши читатели всегда с 
радостью ждут новинки. 

Огромное спасибо детской об-
ластной  библиотеке, которая 
передает нам на время книги из 
своего фонда, которыми пользу-
ются наши читатели. Книговыдача 
повышается – 112693 (111041) за 
счет большого числа групповых по-
сещений. Не отстают и показатели 
проведенных мероприятий – 479 
(471). Сотрудники библиотеки не 
только проводят различные меро-
приятия у себя, но и сами посеща-
ют учебные заведения, предостав-
ляя познавательные программы 
для детей. 

За последние 10 лет в библи-
отеке сложились традиции, кото-
рыми мы очень гордимся. Так для 
первоклашек в конце февраля, 
когда ребята уже в совершенстве 
овладевают чтением, устраиваем 
праздник «Посвящение в читате-
ли». С песнями, театральными 
номерами, подарками. Каждый 
получает красочный читательский 
формуляр, куда записывается пер-
вая взятая книга. И ребята сразу 
начинают активно посещать би-
блиотеку.

Очень интересно каждый раз 
проходит «Неделя детской книги». 
Мы всегда стараемся приглашать 
интересных гостей, устраиваем ин-
терактивные, игровые программы, 
мастер-классы. 

8 сентября – день начала бло-
кады Ленинграда и оккупации 
Шлиссельбурга. В этот день уже 
8 лет подряд библиотека органи-
зует традиционный поэтический 
марафон «Мы о войне стихами 
говорим». Школьники, студенты, 
ветераны, многочисленные жители 
города завсегдатаи этого марафо-
на живой памяти о событиях ВОВ. 
У памятника С.М. Кирову в микро-
фон все желающие читают стихи, 
слышна музыка военных лет. Так 
мы чтим память погибших в годы 
Великой Отечественной войны. 

И, конечно, особая гордость – 
городские историко-краеведческие 
чтения. В 2023 году они состоялись 
в третий раз и были посвящены 
700-летию Ореховца/Шлиссель-
бурга. Чтения проходили на 6 раз-
ных площадках, на которых было 
представлено более 60 докладов. 

Торжественное награждение до-
кладчиков состоялось в октябре 
2023 г. в КСК «Невский». 

Современные библиотеки – это 
не только хранилища книг, а со-
временные интернет-простран-
ства, центры для организации до-
суга шлиссельбуржцев. 

Для жителей города в библио-
теке всегда имеются компьютеры 
для пользования и выхода в ин-
тернет.

По-прежнему, успешно идет об-
учение всех желающих в информа-
ционно-образовательном центре 
– виртуальном филиале Русского 
музея. Его ежегодно посещают бо-
лее 200 дошкольников, школьни-
ков, взрослая аудитория. В центре 
получают дополнительное обра-
зование по русскому искусству, по 
окончании вручаются свидетель-
ства. Занятия проводит методист 
Евгения Куликова. За отличную ра-
боту в 2023 г. администрация горо-
да наградила Евгению Николаевну 
почетной грамотой.  

Для проведения досуговых 
мероприятий всегда готовы чле-
ны любительского объединения 
«Литературный Шлиссельбург» 
имени Стаса Тикки (руководитель 
– Елена Чуркина), Хор ветеранов 
Шлиссельбурга (руководитель – 
Светлана Малышева), педагоги 
и учащиеся музыкальной школы 
(директор – Светлана Малышева).  

У нашей библиотеки много дру-
зей. Есть такая традиция – каждый 
год в мае, в день библиотекаря 
мы едем в гости в одну из библи-
отек Ленинградской области для 
знакомства и обмена опытом со 
своим коллегам. В 2023 г. нам за-
помнилась поездка в г. Кириши и 
ответный визит киришан к нам. Это 
очень полезно для открытия новых 
идей, новых проектов.

Шлиссельбургская библиотека 
– единственная в районе именная 
библиотека. С 2016 года учрежде-
ние носит имя известного поэта, 
большого общественного деятеля 
Михаила Александровича Дудина, 

который воевал, освобождая наш 
город, часто бывал на встречах в 
Кировском районе и г. Шлиссель-
бург, помог получить собственные 
помещения в доме по ул. Старо-
ладожский канал, где библиоте-
ка находится и по сей день. Быть 
именной библиотекой ко многому 
обязывает. Мы проводим большую 
работу по популяризации жизни и 
творчества М.А. Дудина. Это ча-
стые встречи с ветеранами, кото-
рые были знакомы с поэтом. Мы 
сотрудничаем с газетой «На стра-
же Родины», где во время ВОВ 
работал М.А. Дудин, общаемся с 
членами Санкт-Петербургской пи-
сательской организации, с жителя-
ми г. Иваново с родины поэта, где 
его помнят и чтут.  

Нельзя не упомянуть тему из-
дательской деятельности библио-
теки. В 2023 г. была издана книга 
о сподвижнике Петра I, дипломате, 
тайном советнике Савве Рагузин-
ском, чей памятник находится в на-
шем городе, автор книги – дирек-
тор библиотеки Татьяна Меликова. 

В предисловии к изданию рас-
сказано, что идея создания книги 
родилась после встречи с колле-
гами библиотекарями из Бурятии, 
г. Улан-Удэ и г. Кяхта, который ос-
новал Савва Рагузинский. В книге 
описаны интересные факты из 
жизни дипломата. Читателям объ-
ясняется, почему памятник ему 
установлен именно в Шлиссель-
бурге, какую роль сыграл Савва 
Рагузинский в жизни Петра I, и ка-
ковы его заслуги перед Сербией и 
Россией. Чрезвычайно масштаб-
ная личность Саввы Рагузинского 
позволяет жителям Шлиссельбур-
га гордиться тем, что именно здесь 
установлен памятник сподвижни-
ку Петра I. В 2024 г. библиотека 
планирует провести IV городские 
историко-краеведческие чтения, 
посвященные 355-летию со дня 
рождения Саввы Рагузинского (16 
января 1669 г). Начнется год с про-
ведения телемоста, в котором при-
мут участие города Бурятии, Сер-

бии, Усадьба Ганнибала в Суйде 
(Гатчинский район), Русский музей, 
Музей истории города Шлиссель-
бурга, городская библиотека.  

В заключении хочется отме-
тить, что вся активная, насыщен-
ная событиями жизнь городской 
библиотеки, реализуется благо-
даря ее сотрудникам. Совсем не-
большой коллектив на который 
ложится большая нагрузка по 
реализации всех планов и задач, 
направленных на создания ком-
фортных условий для наших чи-
тателей при посещении нашего 

учреждения. Мы всегда с нетер-
пением ждем наших читателей, 
хотим, чтобы их становилось 
еще больше. Конечно, надеем-
ся, на поступление новых книг 
в этом году. Хочется пожелать 
всем здоровья, творческих успе-
хов и новых интересных встреч в 
нашей библиотеке.

Татьяна МЕЛИКОВА, 
директор библиотеки

Фото из архива библиотеки

Шлиссельбургской городской библиотеке имени Дудина 
120+4 со дня основания

2 февраля городская библиотека традиционно празднует свой день рождения – 124 года со дня основания. 
Следующий год для учреждения будет юбилейный. Наша библиотека – одна из старейших в Ленинградской области

 (после Путиловской). Традиционно по истечению года мы подводим итоги своей работы.

Антонина Уракова,
ведущий библиотекарь

Татьяна Меликова, 
директор

Татьяна Сютяк, 
ведущий библиотекарь

 Татьяна Еварницкая,
ведущий библиотекарь

Светлана Мазурова,
главный бухгалтер

Евгения Куликова,
методист

 Яна Васина,
ведущий библиотекарь

Татьяна Зайцева, 
технический персонал
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ШЛИССЕЛЬБУРГСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.01.2024  № 1

Об утверждении Административного регламента 
предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург 

муниципальной услуги  по предоставлению во владение и (или) 
в пользование объектов имущества, включенных в перечень 

муниципального имущества, предназначенного для предоставления 
во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 

предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 14  Федерального 
закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом МО Город Шлиссельбург:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по предоставление во владение и (или) в пользование объектов 
имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и 
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Город Шлиссельбург от 04.07.2022 № 338 «Об утверждении Административного регламента оказания администрацией МО 
Город Шлиссельбург муниципальной услуги организации предоставления во владение и (или)  пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предна-
значенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего предпринимательства».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации  и размещению на официальном сайте администрации МО Город Шлиссельбург  и вступает в силу 
после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
ВрИО главы администрации                                                                                                                                                                                                     С.Б. Чхетия

УТВЕРЖДЕН
        постановлением администрации
        МО Город Шлиссельбург
        от 09.01.2024 № 1
        (приложение)

Административный регламент 
предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по предоставлению во владение и (или) в пользование объектов имущества, 

включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства 
и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по предоставлению во владение и (или) в пользование объектов имуще-

ства, включенных в перечень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных 
прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и орга-
низациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов (далее – Административный регламент,  Муниципальная услуга) 
устанавливает порядок и стандарт предоставления Муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в рамках муниципальной преференции в соответствии с муниципальными программами (подпрограммами), содержащими мероприятия, направленные 
на развитие малого и среднего предпринимательства.

В случае, если при администрации МО Город Шлиссельбург созданы координационные или совещательные органы в области развития малого и среднего предпринимательства, передача прав 
владения и (или) пользования имуществом осуществляется с участием этих координационных или совещательных органов.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются субъекты малого и среднего предпринимательства,  физические лица, не являющиеся индивидуальными 
предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее - физические лица, применяющие специальный налоговый режим), а также 
организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (за исключением государственных фондов поддержки научной, научно-технической, инно-
вационной деятельности, осуществляющих деятельность в форме государственных учреждений) (далее - заявители).

Муниципальная услуга не может оказываться субъектам малого и среднего предпринимательства:
1) являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными 

фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;
2) являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
3) осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
4) являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением 

случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании доверенности или договора
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления  (далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющего Муниципальную услугу, организаций, участвующих в предо-

ставлении услуги (далее – организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), графиках работы, контактных 
телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:

- на стендах в местах предоставления Муниципальной услуги и услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги;
- на сайте Администрации;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО 

«МФЦ»): http://mfc47.ru;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.

gosuslugi.ru.
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Полное наименование Муниципальной услуги: «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предна-

значенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого 
и среднего предпринимательства, без проведения торгов».

Сокращенное наименование Муниципальной услуги: «Передача муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация. 
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является отдел архитектуры, градостроительства и землепользования (далее – От-

дел). 
Место нахождения Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г.  Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5.
График работы Администрации: понедельник – четверг  с 9.00 до 18.00 часов, пятница  с 9.00 до 17.00 часов с перерывом на обед с 13.00 до 13.48 часов.
Телефон приемной Администрации: 8(81362)77-752, факс 8(81362)76-666.
Адрес электронной почты Администрации: amosgp@yandex.ru.
Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет:  https://admshlisselburg.ru/.
Место нахождения Отдела: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5,  кабинет № 21.
Приёмные дни Отдела: вторник,  четверг - с 9.00 до 18.00 часов, с перерывом на обед c 13-00 до 13-48 часов.
Справочный телефон Отдела: 8(81362)74-262.
В предоставлении Муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области.
Заявление на получение Муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
- в Администрацию/в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в Администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в Администрацию/ в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации, МФЦ - в Администрацию/МФЦ (при технической реализации).
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Админи-
страции, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Прави-

тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических 
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 
- постановление о заключении договора о передаче муниципального имущества (Приложение 2 к Административному регламенту) и направление заявителю 2 (двух) экземпляров проекта 

договора о передаче имущества, подписанных главой Администрации;
- решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги (Приложение 4 к Административному регламенту).
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
- в Администрации;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ JIO «МФЦ»;
2) без личной явки:
- посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
- почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 22 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги.
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 24.07.2007  № 209-ФЗ);
- нормативные правовые акты Администрации.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, под-

лежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении Муниципальной услуги (Приложение 1 к Административному регламенту);
2) учредительные документы (при обращении юридического лица);
3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении индивидуального предпринимателя либо физического лица, применяющего специальный налоговый режим);
4)  документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и 

границы реализации права представителя на получение Муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электронное 

дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской Федерации: страницы вторая и третья 
документа).

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с действующим законо-
дательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной 
услуги (необходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом 
местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального 
района (в случае если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, 
уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной 
к нотариальной; доверенность в простой письменной форме).

2.6.1. Для получения дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, в случае его утраты (порчи) заявитель направляет (представляет):
1) заявление с указанием обстоятельств, повлекших утрату (порчу) указанного документа согласно Приложению 3 к настоящему Административному регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя) (с предъявлением оригиналов до-

кументов);
3) копии учредительных документов (при обращении юридического лица) (с предъявлением оригиналов документов);
4)  копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя заявителя, если  с заявлением обращается представитель заявителя (с предъявлением оригинала документа).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной 

услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необхо-
димые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Специалист Отдела в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления Муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);
- сведения (выписка) о применения специального налогового режима «Налог на профессиональный доход» (для физических лиц, применяющих специальный налоговый режим);
- сведения (выписка) из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства - в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица.
- сведения из Единого государственного реестра организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектом малого и среднего предпринимательства (для организаций, образующих 

инфраструктуру поддержки субъектом малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7. Административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении Админи-

страции, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного само-
управления, организации за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные 
частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, уста-
новленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления Муниципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления Муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после 

чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, 

проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, форми-
ровать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность при-
остановления предоставления Муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предоставлении Муниципальной услуги на рассмотрении Администрации находится представленное ранее другим заяви-
телем заявление о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление объектов нежилого фонда, указанных в поступившем заявлении, Администрация принимает 
решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 
по ранее поступившему заявлению.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих пред-

ставлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 Административного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют идентификационные данные заявителя либо не указан адрес заявителя;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в до-

кументах для предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 Административного регламента, либо не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицу, 

которому предоставляется Муниципальная услуга;
2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих пред-

ставлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 Административного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления Муниципальной услуги;
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
- в заявлении и (или) в представленных заявителем документах содержится ошибочная, противоречивая информация;
4) отсутствие права на предоставление Муниципальной услуги:
а) испрашиваемое заявителем имущество отсутствует в Перечне;
б) испрашиваемое заявителем имущество находится в обременении у третьих лиц либо в отношении такого имущества на день регистрации заявления принято решение о предоставлении 

на торгах;
в) отсутствуют основания для предоставления заявителю испрашиваемого имущества, включенного в Перечень, без проведения торгов.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 

не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги составляет в Администрации:
- при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
- при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступления заявления в Администрацию;

- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГТУ JIO или на 

следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги, информа-

ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест  (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые 

не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых 
размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.6. Вход в помещение и места ожидания содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.7. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования 

должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.8. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.14.9. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них 

бланков документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую 
информацию, необходимую для получения Муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.10. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности Муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о Муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление Муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (если услуга предо-

ставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности Муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14. Административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества Муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение Муниципальной услуги и 

не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие обоснованных жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возмож-

ность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если Муниципальная услуга предоставля-

ется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено
2.17.2. Предоставление Муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 
2.18. Порядок  оставления запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения.
2.18.1. Основания для принятия решения об оставлении запроса о  предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения по существу и  порядок  оставления указанного запроса без рас-

смотрения приведены в п. 5.8. - 5.12. настоящего Административного регламента. 
2.18.2. До истечения срока предоставления Муниципальной услуги заявитель вправе подать  (направить) в Администрацию (ГБУ ЛО «МФЦ») заявление об оставлении без рассмотрения и (или) 

возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов (Приложение 5 к настоящему Административному регламенту). В этом случае результатом предоставления Муниципаль-
ной услуги является заявление об оставлении без рассмотрения    и (или) возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставления Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении Муниципальной услуги с приложенными к нему документами – в течение 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении Муниципальной услуги –  в течение 16 рабочих дней; 
3) принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги  – в течение 2 рабочих дней;
4) подготовка и подписание 2 (двух) экземпляров проекта договора о передаче муниципального имущества – в течение 2 рабочих дней;
5) выдача результата оказания Муниципальной услуги - в течение 1 рабочего дня.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении Муниципальной услуги. 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является  поступление в Администрацию заявления и документов, установленных  п. 2.6. настоящего Административного ре-

гламента.
3.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, 

принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных п. 2.9. настоящего Административного регламента основания для отказа в при-
еме  регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации, в течение не более 1 рабочего  дня со дня предоставления (получения). 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9 настоящего Административного регламента, работник Администрации, ответственный за обработку входящих 
документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов.

3.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за обработку входящих документов.
3.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию заявления и документов о предоставлении Муниципальной услуги способом, установленным п. 2.2. Административного 

регламента. 
3.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления и документов о предоставлении Муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении Муниципальной услуги.
3.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формирование проекта ре-

шения.
3.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требова-

ниям и условиям на получение Муниципальной услуги в течение не более 1 рабочего дня со дня окончания первой административной процедуры; 
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных п. 2.7. Администра-

тивного регламента) в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, 

при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения в течение 10 рабочих дней.

В случае если при Администрации создан координационный или совещательный орган в области развития малого и среднего предпринимательства (далее – совещательный орган), проект 
решения готовится с учетом решения совещательного органа по рассматриваемому вопросу. Выписка из протокола заседания совещательного органа прилагается к проекту решения.

Срок административных действий составляет не более 16 рабочих дней со дня окончания первой административной процедуры.
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в п. 2.8 Административного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмотрения поданного заявления 

с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения заявления приостанавливается до принятия решения по ранее направленному заявлению.
В случае принятия решения по ранее направленному заявлению о предоставлении Муниципальной услуги, принимается и направляется заявителю решение об отказе в предоставлении 

Муниципальной услуги.
В случае принятия по ранее направленному заявлению решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, сроки рассмотрения поданного заявления возобновляются со дня, сле-

дующего за днем принятия указанного решения.
3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за формирование проекта постановления.
3.3.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных п. 2.10.  Административного регламента.
3.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект постановления Администрации о заключении Договора о передаче муниципального имущества МО Город Шлиссельбург;
- проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.4. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта постановления должностному лицу Администрации, ответственному за 

принятие и подписание соответствующего постановления.
3.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
- рассмотрение, заявления и документов, а также проекта постановления должностным лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего постановления, в 

течение не более 2 рабочих дней со дня окончания второй административной процедуры.
3.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава Администрации, ответственный за принятие и подписание соответствующего постановления.
3.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на получение Муниципальной 

услуги.
3.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание  и регистрация постановления Администрации о заключении договора либо подписание решения об отказе в предостав-

лении Муниципальной услуги (Приложения 2, 4 к Административному регламенту).
3.5. Подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муниципального имущества МО Город Шлиссельбург.
3.5.1. Основание для начала административной процедуры: издание постановления Администрации о заключении договора о передаче муниципального имущества МО Город Шлиссельбург.
3.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора главой  Админи-

страции, ответственным за подписание проекта договора, в течение не более 2 рабочих дней со дня окончания третьей административной процедуры; 
3.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава Администрации, специалист Отдела, ответственный за формирование проекта договора, секретарь.
3.5.4. Критерии принятия решения: издание постановления Администрации о заключении договора о передаче муниципального имущества, соответствие проекта договора требованиям 

действующего законодательства.
3.5.5. Результат выполнения административной процедуры:
- оформленный Договор о передаче муниципального имущества МО Город Шлиссельбург;
- решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.6. Выдача результата оказания Муниципальной услуги.
3.6.1. Основание для начала административной процедуры: подписание главой Администрации 2-х экземпляров проекта договора о передаче муниципального имущества МО Город Шлиссель-

бург либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: направление заявителю результата предоставления Муниципальной услуги 

способом, указанным в заявлении.  
Срок административного действия составляет не более 1 рабочего дня со дня окончания четвертой либо третьей, в случае принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной 

услуги, административной процедуры.
3.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за формирование проекта решения, секретарь.
3.6.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления Муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.7. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.7.1. Предоставление Муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.7.2. Для получения Муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутен-
тификации (далее – ЕСИА).

3.7.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.7.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание Муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.7.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета 

электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.7.6. При предоставлении Муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-

действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги (отказе в предоставлении Муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 

ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет 

электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью (далее –  ЭП) должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.7.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем 

обращения за предоставлением Муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО 

либо на ЕПГУ.
3.7.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соот-
ветствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления 
Муниципальной услуги Администрацией.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
3.8.1. В случае если в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить  в Администрацию непосред-

ственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа 
и подписанное усиленной квалифицированной ЭП заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и 
(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.8.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответ-
ственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления Муниципальной услуги (документ) 
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

3.9. Порядок выдачи дубликата документа, выданного  по результатам предоставления Муниципальной услуги 
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, осуществляется на основании заявления и документов, предусмотренных  п.п. 2.6.1. п. 2.6. 

настоящего Административного регламента.
Специалист Отдела осуществляет проверку сведений, содержащихся в поступившем в Администрацию заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

Муниципальной услуги с целью определения их достоверности.
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных  в п.п.2.10.1. п. 2.10. настоящего Административного регламента, заявителю направляется письменный 

отказ в выдаче дубликата документа.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в п.п. 2.10.1. п. 2.10. настоящего Административного регламента, заявителю направляется (вручает-

ся) дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
Результат фиксируется в системе электронного документооборота Администрации. 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных право-

вых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным регламентом со-

держанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения главой (заместителем главы, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным главой Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением 

Муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается постановление Администрации о проведении проверки исполнения Административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги.
По   результатам    проведения    проверки    составляется акт, в  котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие 

таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления Муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении 
внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-

бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов; 

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления Муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-

ленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего Муни-

ципальную услугу, либо муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Му-

ниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;
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5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция  по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальной услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; в указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений  и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения  и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего Муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего Муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям частью 5 статьи 11.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (Приложение 7 к Административному регламенту).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 

удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 

лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-

щего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение 
не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем 
или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.9. Должностное лицо органа местного самоуправления при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью  
и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение,  
о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу органа 
местного самоуправления либо в иной орган, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия или почтовый адрес 
поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми об-
ращениями,   и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо праве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении 
переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному 
и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным за-
коном тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.     
5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Муниципальную услугу, много-

функциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения Муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
6.1. Предоставление Муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ JIO «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ 

ЛО «МФЦ» и Администрацией.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, вы-

полняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпри-

нимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяю-

щим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей ЭП;
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьер-

ской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в п. 2.9 Административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим 

Административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов;
предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего вновь обратиться за предоставлением Муниципальной услуги;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных п. 2.9 Административного регламента (Приложение 6 к настоящему Административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение 

административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 

дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты 

их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возмож-
ности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Администрации, устанавливающим порядок 
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту предоставления   администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по  предоставлению во владение и (или) в пользование объектов имуще-

ства, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организа-
циям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов 

                                                                       

В администрацию МО Город Шлиссельбург                                                                
                                                                                           от _______________________________________________

 _________________________________________________
         _________________________________________________

                                                                                            ________________________________________________
(полное наименование заявителя – юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица)

ИНН ____________________________________________
                                           (для юридических лиц и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим)   

ОГРН____________________________________________
                                           (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) 

                                                                                             Контактная информация:
                                                                                             тел. ____________________________________________

 эл. почта_________________________________________
         
    

    

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в аренду,  безвозмездное   пользование,   доверительное управление (ненужное зачеркнуть) без проведения торгов объект  нежилого фонда, расположенный по адре-

су:___________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)
Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на ________________________________________________________________________

для использования под __________________________________________________________________________

Сведения о заявителе:___________________________________________________________________________

Местонахождение:______________________________________________________________________________
(для юридических лиц)

Адрес регистрации:_____________________________________________________________________________
(для физических лиц)

Адрес фактического проживания:_________________________________________________________________
(для физических лиц)

Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г.
     (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)
Банковские реквизиты(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):
ИНН ____________________, р/с _________________________________________________________________
в _____________________________________________________________________________________________

Руководитель __________________________________________________________________________________           (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей)
телефоны, факс: ________________________
        
Вариант 1:
Заключить договор аренды на условиях,  содержащихся в примерной форме договора   аренды   объекта   нежилого фонда, утвержденной муниципальным правовым актом администрации 

МО Город Шлиссельбург, согласен.
Вариант2:
Заключить договор безвозмездного пользования на условиях,  содержащихся в примерной форме договора   безвозмездного пользования объекта нежилого фонда, аренды   объекта   нежилого 

фонда, утвержденной муниципальным правовым актом администрации МО Город Шлиссельбург, согласен.
Вариант 3:
 Заключить  договор  доверительного управления на условиях, содержащихся в  примерной  форме  договора  доверительного  управления  объекта нежилого фонда,  утвержденной  муници-

пальным правовым актом администрации МО Город Шлиссельбург, согласен.

Приложение.
Комплект документов с описью.
Ответственный исполнитель
___________________________________________________________________________
                     (должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
___________________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -
       юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Согласие на обработку персональных данных
(для физических лиц)

Я, ____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ______________________________,
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________,
(наименование документа, №, сведения о дате
_______________________________________________________________________________выдачи документа и выдавшем его органе)
( Вариант:_____________________________________________________________________,
                                          (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)
Зарегистрирован  по адресу: ______________________________________________________
______________________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: _____________________________________________,
                                                                                                             (наименование документа, №, 
_______________________________________________________________________________
сведения о дате   выдачи документа и выдавшем его органе)
Доверенность от «___» ______ _____ г. № ___________ (или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя) 
в целях ________________________________________________________________________
(указать цель обработки данных)
даю согласие __________________________________________________________________,
                                (указать наименование лица, получающего согласие субъекта  персональных данных)
находящемуся по адресу: _______________________________________________________,
на обработку моих персональных данных, а именно: _________________________________
_______________________________________________________________________________
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие

субъекта   персональных   данных), 
то   есть   на   совершение   действий, предусмотренных  п.  3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в письменной форме.

    «____» ______________ ____ г.

Субъект персональных данных:

_______________/____________________
   (подпись)                    (Ф.И.О.)

Приложение 2
к Административному регламенту предоставления  

 администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению
 во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 

предназначенного для предоставления во владение и (или) 
в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру

 поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов 

Примерная форма

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о заключении договора о передаче муниципального 
имущества МО Город Шлиссельбург __________

_____________________________________

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Глава Администрации                                                                   _____________________

Приложение 3
к Административному регламенту предоставления   администрацией 

МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по  предоставлению во владение
 и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 

предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов 

                                                                       
В администрацию МО Город Шлиссельбург                                                                     от _________________________________________________________________________
 ________________________________________________
(полное наименование заявителя – юридического лица или                                                         фамилия, имя, отчество физического лица)
ИНН ____________________________________________
                                           (для юридических лиц и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим)   
ОГРН____________________________________________
            (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) 
                                                                                             Контактная информация:
                                                                                             тел. ____________________________________________
эл. почта________________________________________

Заявление о выдаче дубликата
Прошу выдать дубликат договора  о передаче муниципального имущества МО Город Шлиссельбург в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление (решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги) № __________    от «____»____________ _______ г.            
           (не нужное зачеркнуть)
в связи с ________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать причину выдачи дубликата)

«___» ________________ ______ г.       ___________________          __________________
                                                                                     (подпись заявителя)                  (расшифровка)       
   

Приложение 4
к Административному регламенту предоставления  

администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению во владение
и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества,

 предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам 
малого и среднего предпринимательства и организациям, 

образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов  
____________________________
 ____________________________
  ____________________________
  (контактные данные заявителя
             адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муни-
ципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструкту-
ру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов» от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги по следующим основаниям:
указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.
Глава Администрации                          ____________________________

Приложение 5
к Административному регламенту предоставления   администрацией

 МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению во владение
 и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 

предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, 

образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов  
                                                                    

В администрацию МО Город Шлиссельбург                                                                

от _____________________________________________
 _________________________________________________

         _________________________________________________
                                                                                            ________________________________________________

(полное наименование заявителя – юридического лица или     фамилия, имя, отчество физического лица)
ИНН ____________________________________________

                                           (для юридических лиц и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим)   
ОГРН____________________________________________

                                           (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) 
                                                                                             Контактная информация:

                                                                                             тел. ____________________________________________
 эл. почта_________________________________________ 

Заявление об отзыве заявления и возврате документов

Прошу прекратить предоставление муниципальной услуги по заявлению №________                                   
от ______________ и возвратить представленные документы.

 

«___» ________________ ______ г.       ___________________          _____________________
                                                                                    (подпись заявителя)                          (расшифровка)                                                                                    

Приложение 6
к Административному регламенту предоставления   администрацией МО Город Шлиссельбург

 муниципальной услуги по предоставлению во владение
 и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 

предназначенного для предоставления  во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства 
и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов  

                                                                          _________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)

_________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

_________________________________________________
Контактная информация:

тел. _____________________________________________
эл.почта _________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: ______________________________________ были выявлены следующие 

основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 Административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
___________________________________________________________________________

 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является представление неполного комплекта документов)
___________________________________       _______________     ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)                                                              (подпись)                              (инициалы, фамилия)                    

(дата)       

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
      ________________ ___________________________________               __________
(подпись)                                  (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                               (дата)

                                                                          

                                                                     
      Приложение 7

к Административному регламенту предоставления 
 администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению во владение 
и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 

предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование 
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 

поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов  

В _______________________________________
 (наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу)
_________________________________________
 (должностное лицо органа, предоставляющего
муниципальную услугу, решение и действие
 (бездействие) которого обжалуется)
от ______________________________________
________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя, телефон,
почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЖАЛОБА

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

(указать причину жалобы, доводы и т.д.)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:
1. _____________________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________

                                                                                       3. _____________________________________________________________________________  

«___» ________________ ______ г.       ___________________          _____________________
                                                                 (подпись заявителя)                          (расшифровка)    
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
Р Е Ш Е Н И Е    

от «01» февраля 2024 года № 211
Об утверждении схемы четырех многомандатных избирательных округов 
по выборам депутатов Совета депутатов муниципального образования

Шлиссельбургское городское поселение 
Кировского муниципального района Ленинградской области

В соответствии с пунктами 2, 4, 7 и 8 статьи 18 Федерального закона от 12 июня 2002 
года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в рефе-
рендуме граждан  Российской Федерации» и  частями 2 и 5 статьи 9 областного закона 
от 15 марта 2012 года № 20-оз «О муниципальных выборах в Ленинградской области», 
частью 1 статьи 6 Устава муниципального образования Шлиссельбургское городское по-
селение Кировского муниципального района Ленинградской области, решением терри-
ториальной избирательной комиссии Кировского муниципального района от 13 декабря 
2023 года № 8/5 «Об определении схемы многомандатных избирательных округов по 
выборам депутатов совета депутатов муниципального образования Шлиссельбургское 
городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области», Со-
вет депутатов муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Ки-
ровского муниципального района Ленинградской области 

РЕШИЛ:
1. Утвердить схему четырех многомандатных избирательных округов по выборам де-

путатов Совета депутатов муниципального образования Шлиссельбургское городское 
поселение Кировского муниципального района Ленинградской области согласно прило-
жению 1.

2. Утвердить графическое изображение схемы четырех многомандатных избира-
тельных округов по выборам депутатов Совета депутатов муниципального образования 
Шлиссельбургское городское поселение Кировского муниципального района Ленинград-
ской области согласно приложению 2.

3. Признать утратившим силу решение совета депутатов муниципального образова-
ния Шлиссельбургское городское поселение муниципального образования Кировский 
муниципальный район Ленинградской области от 05.03.2014 года № 265 «Об утвержде-
нии схемы многомандатных избирательных округов для проведения выборов депутатов 
совета депутатов муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение 
муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской обла-
сти».

4. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию не позднее чем че-
рез пять дней после его утверждения в официальных средствах массовой информации 
и вступает в силу после официального опубликования.

Глава муниципального образования                                                        М.В. Лашков

 Приложение №1
к решению Совета депутатов 
муниципального образования 

Шлиссельбургское городское поселение 
Кировского муниципального района 

Ленинградской области 
от 01 февраля 2024 г. №211

Схема четырех многомандатных избирательных округов по выборам депутатов 
Совета депутатов муниципального образования Шлиссельбургское городское 

поселение Кировского муниципального района Ленинградской области 

Количество избирателей в муниципальном образовании – 11288

Количество многомандатных избирательных округов – 4 

Количество мандатов – 16

Шлиссельбургский многомандатный избирательный округ № 1
Количество избирателей в округе – 2807
Количество мандатов в округе– 4
Описание многомандатного избирательного округа:
Часть муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Киров-

ского муниципального района Ленинградской области: от точки пересечения Малонев-
ского канала с пешеходным мостом с юго-восточной стороны дома 15 по улице Мало-
невский канал на юго-восток по внутриквартальной дороге вдоль восточного торца дома 
18 и западного торца дома 16а по улице Малоневский канал, далее по дороге в том 
же направлении мимо дома 18а по улице Малоневский канал до улицы Пролетарская, 
далее на северо-восток вдоль домов 44 и 46 по улице Пролетарская, затем на северо-
запад до южного торца дома 5 по улице Луговая, далее вдоль северо-западного торца 
дома 5 по улице Луговая, затем н а восток по внутриквартальной дороге вдоль южных 
торцов домов 14, и 12 по улице Малоневский канал до пересечения с улицей 18 Января, 
далее на юг по улице 18 Января до МБОУ «Шлиссельбургская средняя общеобразова-
тельная школа № 1», далее на восток до границы землепользования МБДОУ «Тере-
мок», далее на юго-восток по пешеходной дорожке вдоль юго-западной границы зем-
лепользования МБДОУ «Теремок» до улицы Леманский канал, далее  на северо-восток 
по улице Леманский канал до улицы Староладожский канал, далее  на север по линии, 
проходящей с северо-восточной стороны корпусов 1, 2, 3, 4, 5, 6 дома 5 по улице Старо-
ладожский канал до пересечения с Малоневским каналом, далее на юго-запад по оси 
Малоневского канала до исходной точки.

В границы избирательного округа включены: г. Шлиссельбург, улицы: 18 Января – д. 2, 
Луговая – д. 5, 7, Малоневский канал – дома 6, 10, 12, 14, 16-а, Староладожский канал – 
дома с 1 по 5 корпус 8, Пролетарская – дома 44, 46 и 68.

Шлиссельбургский многомандатный избирательный округ № 2
Количество избирателей в округе – 2785
Количество мандатов в округе– 4
Описание многомандатного избирательного округа:
Часть муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Киров-

ского муниципального района Ленинградской области: от точки пересечения пер. Се-
верный и улицы Новоладожский канал вдоль Новоладожского канала на юго-восток до 
границ города Шлиссельбург, далее по ул. Парковая пересекая Староладожский канал 
по дороге разделяющей СНТ Липки (Синявинское городское поселение) и СНТ Орешек 
до границ города Шлиссельбург, далее на юго-запад вдоль СНТ Орешек по ул. Малино-
вая, затем СНТ Шлиссельбуржец по ул. Осиновая до пересечения улиц Староладожский 
проезд и Лесной проезд, далее на юго-запад по ул. Песочная до ул. Леманский канал, 
далее на северо-восток по ул. Леманский канал до пересечения с ул. Кирова, далее оги-
бая дома по четной стороне ул. Кирова с северо-восточной стороны до ул. Пролетарская 
затем на восток по ул. Пролетарская до проезда между домов 46 и 48 по ул. Пролетар-

ская, затем на северо-запад до южного торца дома 5 по улице Луговая, далее вдоль 
северо-западного торца дома 5 по улице Луговая, затем на восток по внутриквартальной 
дороге вдоль южных торцов домов 14, и 12 по улице Малоневский канал до пересечения 
с улицей 18 Января, далее на юг по улице 18 Января до МБОУ «Шлиссельбургская сред-
няя общеобразовательная школа № 1», далее на восток до границы землепользования 
МБДОУ «Теремок», далее на юго-восток по пешеходной дорожке вдоль юго-западной 
границы землепользования МБДОУ «Теремок» до улицы Леманский канал, далее  на 
северо-восток по улице Леманский канал до улицы Староладожский канал, далее  на 
север по линии, проходящей с северо-восточной стороны корпусов 1, 2, 3, 4, 5, 6 дома 
5 по улице Староладожский канал до пересечения с Малоневским каналом, затем на 
северо-восток до исходной точки.

В границы избирательного округа включены: г. Шлиссельбург - улицы:18 Января - 
(кроме д. 2), Алексеевская,  Ершовая,  Жука -дома 16, 18, Заречная, Ладожская речка, 
Лесная, Новая, Новоладожский канал дома с 35 по 77, Ореховая, Парковая, Петровская, 
Пролетарская - дома с 36 до конца улицы (кроме домов 44, 46 и 68), Сосновая, Старо-
ладожский канал (кроме домов 1 – 5 корпус 8), Усадебная, Чекалова (кроме домов 13, 
16), Леманский канал, переулки: Усадебный, Северный, Новый, Лесной, Садовый, СНТ 
«Шлиссельбуржец», СНТ «Орешек», СНТ «Волна», проезд: Лесной.

Шлиссельбургский многомандатный избирательный округ № 3
Количество избирателей в округе – 2899
Количество мандатов в округе – 4
Описание многомандатного избирательного округа:
Часть муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Киров-

ского муниципального района Ленинградской области: от точки пересечения пер. Се-
верный и улицы Новоладожский канал вдоль Новоладожского канала на северо-запад 
до пересечения с ул. Жука, далее на юго-запад по ул. Жука пересекая Петровский мост 
по Красному проспекту до дома 50, далее на юг до точки пересечения Малоневского 
канала с пешеходным мостом с юго-восточной стороны дома 15 по улице Малоневский 
канал, затем на северо-восток вдоль Малоневского канала пересекая Староладожский 
канал до исходной точки.

В границы избирательного округа включены: г. Шлиссельбург – улицы: 1 Мая, Жука 
(кроме д. 16, 18), Затонная, Комсомольская, Малоневский канал - дома 7, 9, 11, 11-а, 
11-б, 13, 15,  Ульянова, Чекалова – дома 13, 16, Новоладожский канал дома с 8 по 32; 
переулки: Пионерский, Советский, Ладожский; Красная площадь.

Шлиссельбургский многомандатный избирательный округ № 4
Количество избирателей в округе – 2797
Количество мандатов в округе – 4
Описание многомандатного избирательного округа:
Часть муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Киров-

ского муниципального района Ленинградской области: от точки пересечения Малонев-
ского канала с пешеходным мостом с юго-восточной стороны дома 15 по улице Мало-
невский канал на северо-запад по ул. Краснофлотская, далее по ул. Красный тракт, до 
пересечения с ул. Старосинявинская дорога, далее на юго-восток по ул. Старосинявин-
ская дорога до пересечения с ул. Леманский канал, далее на северо-восток по ул. Ле-
манский канал до пересечения с ул. Кирова, далее по ул. Кирова огибая дома по четной 
стороне ул. Кирова с северо-восточной стороны до ул. Пролетарская затем на восток по 
ул. Пролетарская до проезда между дома  44 и 40, далее на север огибая северо-вос-
точные торцы домов 16 и 18а по ул. Малоневский канал  до пересечения внутриквар-
тального проезда л\с ул. Малоневский канал до исходной точки.

В границы избирательного округа включены: г. Шлиссельбург - улицы: Благодатная, 
Горького, Заозерная, Кирова, Красный тракт,  Краснофлотская, Луговая (кроме д. 5, 7),  
Малоневский канал – дома 16, 18, 18-а, 72/1, Никольская, Октябрьская, Песочная, Про-
летарская - дома с 1 по 33, Преображенская, Старосинявинская дорога, Школьная; пе-
реулки – Безымянный, Дачный, Загородный, Краснофлотский, Строителей.

 

Приложение №2
к решению Совета депутатов 
муниципального образования 

Шлиссельбургское городское поселение 
Кировского муниципального района 

Ленинградской области 
от 01 февраля 2024 г. №211

Графическое изображение схемы четырех многомандатных избирательных 
округов по выборам депутатов Совета депутатов муниципального образования 
Шлиссельбургское городское поселение Кировского муниципального района 

Ленинградской области
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Заключение договора на ТО 
ВДГО/ВКГО это важная и не-
обходимая мера для обеспече-
ния не только собственной без-
опасности, но и безопасности 
окружающих. Кроме того, этого 
требует законодательство.

Согласно п. 80 «Правил 
пользования газом в части обе-
спечения безопасности при ис-
пользовании и содержания 
внутридомового и внутриквар-
тирного газового оборудования 
при предоставлении коммуналь-
ной услуги по газоснабжению», 
утвержденных постановлением 
Правительства РФ от 14.05.2013 
№410 в случае отказа потребите-
ля природного газа от заключения 
договора на ТО ВДГО/ВКГО пер-
вое уведомление о приостановке 
газоснабжения рассылается по-
требителю за 40 дней, и если от 
потребителя нет обратной связи, 
то направляется второе уведом-
ление уже с предупреждением, 
что через 20 дней поставка газа 
будет приостановлена.

Если у потребителя ранее был 
заключен договор с газораспре-
делительной компанией, но он 
все равно получил уведомление 
на отключение, в этом случае не-
обходимо еще раз внимательно 
прочитать договор. Возможно, 
срок действия  договора истек. 
Также необходимо обратить осо-
бое внимание на дату его заклю-
чения.

Договор на техническое об-
служивание, заключенный до 
сентября 2017 года необходимо 
перезаключить. Связано это в 
первую очередь с тем, что в 2017 
году были внесены поправки в 
Правила №410, после которых, 
изменился срок проведения обя-
зательного технического обслу-
живания газового оборудования. 
Если раньше такое обслужива-
ние проводилось не реже, чем 
один раз в три года, то с 9 сен-
тября 2017 года собственник обя-
зан проводить ТО ВДГО/ВКГО не 
реже одного раза в год.

Если договор в порядке, но 

уведомление на руках, то для 
разъяснения ситуации необхо-
димо обратиться либо по теле-
фонам, указанным в уведомле-
нии, либо направить электронное 
письмо, заполнив форму об-
ратной связи на сайте компании 
(ссылка https://gazprom-lenobl.ru/
kontakty/vash-vopros3/).

На сегодняшний день для 
того чтобы заключить договор 
на техническое обслуживание не 
обязательно приходить в офис 
газораспределительной органи-
зации,  достаточно воспользо-
ваться электронным сервисом  и 
дистанционно оформить заявку 
на заключение данного договора. 
Для этого нужно зайти на офици-
альный сайт компании «Газпром 
газораспределение Ленинград-
ская область» и заполнить необ-
ходимую форму с прикреплени-
ем, соответствующих документов 
(ссылка на страницу: https://seo.
gazprom-lenobl.ru/?page_id=501).

Все заявки, направленные 
через электронную форму на 
официальном сайте компании 
принимаются и обрабатываются 
с соблюдением закона о защи-
те персональных данных. После 
того, как заявка была оформле-
на, она автоматически попада-
ет в обработку к специалистам. 
После обработки информации и 
подготовки договора, сотрудники 
компании свяжутся по телефону, 
указанному заявителем и пригла-
сят для подписания и вручения 
договора на техническое обслу-
живание.

Газораспределительная ком-
пания обращается к потребите-
лям с просьбой помочь  своим 
близким, людям старшего поко-
ления воспользоваться электрон-
ным сервисом, чтобы подать 
заявку на заключение договора 
вовремя. Большинство пожилых 
людей, не умеют или не имеют 
возможности воспользоваться 
интернетом, а также онлайн-ус-
лугами. 

Помимо дистанционного сер-
виса, можно оставить заявку по 
телефонам, указанным в квитан-

ции или заполнить форму обрат-
ной связи (ссылка на страницу: 
https://gazprom-lenobl.ru/kontakty/
vash-vopros3/).

Руководствуясь Постановле-
нием Правительства РФ №410, 
АО «Газпром газораспределение 
Ленинградская область» впра-
ве любым доступным законным 
способом обязать потребителей 
природного газа (физических 
лиц) заключить договор на тех-
ническое обслуживание газового 
оборудования. При этом потре-
бители могут самостоятельно вы-
брать любую специализирован-
ную компанию для заключения 
данного договора.

Газовики обращают особое 
внимание на то, что отсутствие 
договора на ТО ВДГО/ВКГО, а 
также отказ потребителя допу-
стить представителей специали-
зированных газовых компаний к 
обслуживанию принадлежащего 
ему газового оборудования, ста-
вит под угрозу не только его лич-
ную безопасность, но и безопас-
ность  окружающих.

Газовые колонки, плиты и дру-
гие подобные приборы относят-
ся к типу взрывопожароопасным 
агрегатам. Чтобы избежать несча-
стья, нужно регулярно проверять 
их состояние. Ответственность 
за приборы несет потребитель 
газа, но после заключения до-
говора о техническом обслужи-
вании ВДГО/ВКГО он может не 
переживать за состояние своего 
оборудования.

СПРАВКА:
При заполнении заявки на 

заключение договора на ТО 
ВДГО/ВКГО через официаль-
ный сайт компании (www.
gazprom-lenobl.ru), потреби-
телю необходимо указать 
следующие данные:

1. Фамилия, имя, отчество, 
место жительства и реквизиты 
основного документа, удосто-
веряющего личность.

2. Адрес дома, в котором раз-
мещено газовое оборудование 
техническое обслуживание или 

ремонт которого необходимо 
осуществить.

3. Перечень оборудования, 
входящего в состав внутридо-
мового и (или) внутриквартир-
ного газового оборудования.

К заявке (оферте) прилага-
ются документы:

– копия паспорта заявителя;
– документы, подтвержда-

ющие право собственности 
(пользования) на помещение в 
многоквартирном доме или до-
мовладение, в котором распо-
ложено газоиспользующее обо-
рудование;

– документы, подтвержда-

ющие состав внутридомового 
и (или) внутриквартирного га-
зового оборудования и соот-
ветствие входящего в него 
оборудования нормативным 
техническим требованиям, 
предъявляемым к этому обо-
рудованию (технические па-
спорта, сертификаты соот-
ветствия и др.) (при наличии 
указанных документов);

– документы, содержащие 
дату опломбирования прибора 
учета газа изготовителем или 
организацией, осуществлявшей 
его последнюю поверку (при на-
личии указанных документов).

АО «Газпром газораспределение Ленинградская область» 
информирует жителей региона о необходимости и порядке 

заключения договора на ТО ВДГО/ВКГО

Стартовал прием заявле-
ний для голосования по ме-
сту нахождения на выборах 
Президента России.

У избирателей Ленинград-
ской области будет возмож-
ность проголосовать на любом 
избирательном участке на тер-
ритории страны на грядущих 
выборах Президента РФ, кото-
рые состоятся 15, 16 и 17 мар-
та.

Для этого нужно подать за-
явление о голосовании по ме-
сту нахождения, а не по месту 
регистрации. Сделать это мож-
но через портал «Госуслуги», в 
любом многофункциональном 
центре или территориальной 
избирательной комиссии.

Прием заявлений начался 29 
января, а завершится 11 марта.

С 6 по 11 марта такие заяв-
ления можно будет подать так-
же в любой участковой избира-

тельной комиссии.
Время приема заявлений 

граждан для голосования по 
месту нахождения в террито-
риальных избирательных ко-
миссиях муниципальных рай-
онов, городского округа можно 
уточнить на сайтах ТИК или по 
телефонам соответствующей 
избирательной комиссии (теле-
фон ТИК Кировского района – 8 
(813-62) 42-919).

Как подать заявление?
При подаче заявления ре-

комендуется заранее выбрать 
участок для голосования, на 
котором избиратель планиру-
ет голосовать по месту нахож-
дения 15-17 марта. Это можно 
сделать с помощью специаль-
ного цифрового сервиса на сай-
те ЦИК России.

 Для подачи заявления необ-
ходимо иметь при себе паспорт 
гражданина (либо временное 

удостоверением личности, вы-
даваемое органом внутренних 
дел Российской Федерации на 
период замены паспорта граж-
данина Российской Федера-
ции).

После подачи заявления 
гражданина исключают из спи-
ска избирателей по месту ре-

гистрации и включают в список 
по месту нахождения. Прове-
рить свой статус «мобильного 
избирателя» можно с помощью 
цифрового сервиса на сайте 
ЦИК России.

Заявление может быть по-
дано избирателем только один 
раз. При этом избиратель мо-

жет аннулировать поданное за-
явление о включении в список 
избирателей по месту нахожде-
ния. После чего есть возмож-
ность подать новое заявление 
в соответствующие сроки.

Инф. «НИ»

ВЫБОРЫ 2024

Голосуйте там, где удобно!
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ВНИМАНИЮ 
ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ!

Осторожно – 
газопровод!

По территории МО Город Шлиссельбург проходят маги-
стральные газопроводы высокого давления «Грязовец – 
Ленинград» (1, 2 нитка), Северо-Европейский газопровод (1, 
2 нитка) и газопровод-отвод на ГРС «Петрокрепость».

По территории Кировского района, рядом с населенными пунктами 
Тобино, Войбокало, Шум, Подолье, Городище, Васильково, Синявино, 
Нижняя Шальдиха, проходят магистральные газопроводы высокого 
давления «Грязовец – Ленинград» (1, 2 нитка), Северо-Европейский 
газопровод (1, 2 нитка) и газопроводы-отводы к газораспределитель-
ным станциям «Дальняя Поляна», «Приладожский».

Данные газопроводы пересекают пять категорийных автодорог и 
одну железную дорогу. На пересечениях с автодорогами установле-
ны опознавательные знаки и знаки, запрещающие остановку авто-
транспорта.

Для исключения возможности повреждения газопровода устанав-
ливаются ОХРАННЫЕ ЗОНЫ в виде участка земли, ограниченного 
условными линиями, проходящими параллельно крайним ниткам га-
зопровода в 25 метрах от оси крайней нитки. В охранных зонах га-
зопровода ЗАПРЕЩЕНА всякая деятельность, а именно: возведение 
любых построек и сооружений, разведение костров, организация дач-
ных участков и огородов, проведение разного рода земляных работ и 
т.д. В случаях обнаружения нарушений или утечки газа необходимо 
сообщить диспетчеру (круглосуточно) по тел.: (81363) 26-436. Проезд 
через газопровод ЗАПРЕЩЕН! Все работы в охранных зонах газопро-
вода выполняются только после согласования и получения разреше-
ния в Волховском ЛПУ МГ (187404, Ленинградская обл., Волховский 
р-н, п/о Бережки, тел.: (813-63) 46-27, 46-307).

В связи с тем, что магистральный газопровод является объектом 
повышенной опасности, невыполнение установленных норм, правил 
и законов (СНиП 2.05.06-85 «Магистральные трубопроводы», «Пра-
вила охраны магистральных трубопроводов» от 29.04.92, ст. 269 УК 
РФ от 07.07.2003, ст. 28 и ст. 32 главы VIII Федерального закона о 
газоснабжении в Российской Федерации) может привести к огромным 
материальным убыткам и человеческим жертвам, а также влечет за 
собой административную и уголовную ответственность.

Необходимо иметь в виду, что правила безопасности являются 
обязательными для исполнения не только предприятиями трубопро-
водного транспорта, но и местными органами власти и управления, 
а также другими предприятиями, организациями, гражданами, про-
изводящими работы или какие-либо действия в районе прохождения 
магистрали газопровода.
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ОБЪЯВЛЕНИЯ, РЕКЛАМА, ПОЗДРАВЛЕНИЯ

В МУП «Городское 
коммунальное хозяйство»

 открыта вакансия

ДИРЕКТОРА.
З/п по результатам 

собеседования.
Обращаться 

в администрацию 
МО Город Шлиссельбург 

по адресу: 
г. Шлиссельбург,
ул. Жука, д. 5.

Телефон: 77-752.

В МУП «Шлиссельбургский 
физкультурно-спортивный
комплекс» открыта вакансия 

ДИРЕКТОРА.
З/п по результатам 

собеседования.
Обращаться 

в администрацию 
МО Город Шлиссельбург 

по адресу: г. Шлиссельбург, 
ул. Жука, д. 5.

Телефон: 77-752.

В администрацию 
МО Город Шлиссельбург 
на постоянную работу 

ТРЕБУЮТСЯ 
ДВОРНИКИ.

Оплата 
сдельно-премиальная. 

Контактный телефон: 
8-993-988-85-00 

(Николай Николаевич).

АРМИЯ   СНИМУСНИМУ квартиру, комнату  квартиру, комнату 
в любом районе. в любом районе. 

Тел.: 8-981-806-77-17.Тел.: 8-981-806-77-17.

  СДАМСДАМ длительно или посу- длительно или посу-
точно квартиру или комнату, весь точно квартиру или комнату, весь 
Кировский район. Кировский район. 

Тел.: 8-931-592-79-77.Тел.: 8-931-592-79-77.

КОРТУНОВУКОРТУНОВУ
Нину Александровну Нину Александровну 

(ветеран труда)(ветеран труда)
поздравляемпоздравляем
С 85-ЛЕТИЕМС 85-ЛЕТИЕМ!!

От всей души От всей души 
                 сегодня поздравляем,                 сегодня поздравляем,
Наш милый, добрый человек!Наш милый, добрый человек!
И в этот И в этот 
                юбилей мы Вам желаем                юбилей мы Вам желаем
Здоровья крепкого навек!Здоровья крепкого навек!

Городской совет ветерановГородской совет ветеранов

Ресторану 
НОТЕБУРГ
требуются:

– ПОВАР-УНИВЕРСАЛ
   (2/2, смена – 3 000 руб.);
– ОФИЦИАНТ
   (2/2, оклад+чаевые);
– УБОРЩИЦА 
   (2/2, смена – 2 100 руб.);
– АДМИНИСТРАТОР
   автомойки;
– АВТОМОЙЩИК
   (2/2, оклад+%).

Адрес: г. Шлиссельбург, 
ул. Красный тракт, 

дом 30А.
Тел.: 8-921-393-34-85.

В МКУ «Управление городского хозяйства
и обеспечения» на постоянную работу требуются 

специалисты с опытом работы 
на следующие вакансии:

• специалист по закупкам 44-ФЗ;
• сметчик;
• инженер строительного контроля;
• машинист автогрейдера;
• водитель трактора (модель МТЗ-82);
ЗП – по результатам собеседования.
Тел.: (813-62) 777-52; 8 (921) 795-47-02, Виктор Викторович.

На приём к депутатам
Избирательный округ №18

НОМЕРОВ
Владимир
Вячеславович 

shlsovet.47@gmail.com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

05.02.2024

с 16:00 
до 18:00
35 кабинет 
ул. Жука 5

ЖАНАЛИЕВ 
Никита
Григорьевич

shlsovet.47@gmail.
com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

07.02.2024

с 16:00 
до 18:00
35 кабинет 
ул. Жука 5

Избирательный округ №21

ВЛАСТЬ И ОБЩЕСТВО

На производственное предприятие требуется 
аккуратная женщина без вредных привычек

 для уборки помещений.
Телефон для связи:  8-921-902-12-76.


